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Présentation

Afin d'offrir a nos clients une meileure assistance, vous pouvez consulter ce manuel

d'utiisation en cas de probleme avec ke logiciel.

Vous avez également la possibilité de contacter notre service commercial, pour plus
d'informations appelez:
= +213-(0) 697-622-888
= +213-(0) 31-74-75-77

Ou le service technique si vous avez besoin d'aide:
»  +213-(0) 31-74-75-43/44/45

Heures de travail : 8h15-16h15. Du samedi au jeudi.

Gestion des dossiers

Les données de votre société sont conservées dans un dossier que vous devez
préalablement créer.

Ce dossier regroupera tous les documents nécessaires pour la gestion de votre
entreprise.

Dans cette rubrique, on vous présentera les différentes opérations que vous pouvez

effectuer sur un dossier :

= Création d’'un nouveau dossier.

= Suppression d'un dossier.

» Sauvegarde des données.
= Restauration des données.

= Cloture d’exercice.
= Vérification de la base de données.
= Créer un dossier de surveillance.

= Synchronisation entre Dossiers.
» Importation des données.

= Saisir les coordonnées.
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Création d'un nouveau dossier
Les données de votre société sont conservées dans un dossier que vous devez
préalablement créer.

Cliquez sur le menu « Dossiers » (1).

Essayer le
logiciel

Formation
en vidéo

3

@ 1 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = - o0x
Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports | Qutils
2 2 LB ) @ & =2
& o e M J s
Menu Clients  Fournisseurs  Articles Ventes  Achats Trésorerie  Echéances | Tableau Alertes  Objectifs Sauvegarde Verrouillage
principal = = de bord
o
= Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Passer votre commande

Cirta iT
* Menu principal X [
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 211272015 o
Ensuite cliquez sur « Nouveau dossier» (2).
Cirta Gestion Commerciale 2016 F i 4

Quvrir un .
el B® Mes dossiers

um
5 B Mouv

E CQuitter

Entrez le nom de votre nouveau dossier ensuite, cliquez sur « Créer » (3).
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Mouveau dossier

Entrez un nom pour ce nouveau dossier:

IDOSSIER 2016

[[] Importer mes données a partir d'une ancienne version du logiciel

3

e @ Annuler

Suppression d'un dossier
Si vous voulez supprimer un dossier dont vous n‘avez plus besoin :

Cliquez sur le menu « Dossiers » (1).

& 1 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = -0 x
i Accueil Tables _. Articles Achat;“ Stocks || Ventes || Trésorerie Rapports Outils. Extra Aﬁ‘ichagam Aide
& o e M B J - = !
Menu Clients  Fournisseurs  Articles Ventes  Achats Trésorerie  Echéances | Tableau Alertes Objectifs Sauvegarde Verrouillage
principal . b ~ debord
&
== Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
£ n
Passer votre commande . .
Eirka 1T
INNOVATIVE SOLUTIONS
ﬁ Menu principal X [
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 | 21/12/2015 ot

Ensuite cliquez sur « Supprimer le dossier» (2).

71137
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Cirta Gestion Commerciale 2016 - O X

Quvrir un dossier .
B Mes dossiers

Coordonnées

Paramétres DOSSIER
2016

5= .‘-

=M

Supprimer le dossier

Cochez le dossier a supprimer (3) ainsi que les conditions de suppressions (4)
ensutte, cliquez sur « Supprimer » (5).

Suppression du dossier x

3

Htes-vous sOr(e) de vouloir supprimer le dossier = DOSSIER 2016 = 7

I Motre société ne prend en charge aucune responsabilité en cas de
= suppression par erreur, Une sauvegarde automatique sera lancée

avant la suppression

4 E.'i","j'é"éﬂ'i'é"&"’é.’&é’&.}'a‘;
Afin de faire une sauvegarde de vos données,

Sauvegarde des données

Cliquez sur le menu « Accueil » (1) ensuite cliquez sur « Sauvegarde » (2) ou en
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utilisant le raccourci du clavier « Ctrl+S ».

= 1 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = - B ox
. Tables | Articles | Achats | Stocks | Ventes | Trésorerie | Rapports | Outils || Extra Affichage || Aide
#f 2 2 L EE B3 ? O =
& e uw | M Y 3
Menu Clients  Fournisseurs  Articles Ventes Achats Trésorerie  Echéances Tableau Alertes  Objectifs gf Verrouillage
principal = ks de bord 2
s
0 sauvegarde (Ctri+S5)
| | | . . . . ’
== Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 e

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

Passer votre commande

* Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

2171272015 i

La sauvegarde de vos modeles d'impression (3) est facultative, Ensuite cliquez sur
fonglet « Suivant » (4).

Assistant de sauvegarde

Bienwvenue 3 I'assistant de sauvegarde

3 @auvegarder les modéles d'impression

|:| Sauvegarde rapide

@ Annuler
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Sélectionnez le chemin de votre choix pour la sauvegarde.
exemple: "C:\DOSSIER 2016 - [28-12-15 10.57].gc10", Ensuite cliquez sur longlet

« Suivant ».

Assistant de sauvegarde X

i(® Dans un fichier:

CADOSSIER 2016 - [28-12-15 10.57].gc10 F= selectionner un chemin

i) Dans un disque amovible / flash disque:

{7} Créer une copie de surveillance

@ Précédent E}:} Suivant G Annuler

La sauvegarde sur un disque amovible « flash disque » est souhaitable.

Restauration des données
Pour restaurer vos données,

Cliquez sur le menu « Dossiers » (1).
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8 1 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

Accueil Tables || Articles Achats Stocks || Ventes Trésorerie Rapports | outils

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

o)

Passer votre commande

-

A Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

| Affichage Aide

—
e

Sauvegarde Verrouillage

& & L EE B ? QL

Menu Clients Fournisseurs  Articles | Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau Alertes Objectifs
principal " b  debord
= Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

21/12/2015 a

Ensuite cliquez sur « Restauration » (2).

Cirta Gestion Commerciale 2016

Ouvrir un dossie | | |

m:: Mes dossiers

Paramétres DOSSIER
2016

Cliquer sur « Suivant » (3).
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Restauration X

Assistant de restauration

Bienvenue a I'assistant de restauration

Sélectionnez le fichier (4) de sauvegarde que vous voulez restaurer ensuite, cliquez sur
« Suivant » (5).
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Restauration X

Fichier de sauvegarde :

< E Selectionner un fichier> 4

|:| Me pas impaorter la structure de |a base de données [Maon recommandé)

[liCréer une copie de surveillance

Cloture d'exercice

La cléture d’exercice se fait en cliquant sur le menu « Dossiers » (1).

@ 1 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = - 8x
E Accueil Tables Articles Achat;“_ Stocks || Ventes | Trésorerie Rapports Outils. Extra Affichaga“. Aide |
o . H - - = & & i @ *5
& e wm | MK = o 4 —=.
Menu Clients  Fournisseurs  Articles Ventes  Achats Trésorerie  Echéances | Tableau Alertes  Objectifs Sauvegarde Verrouillage
principal = = de bord
T
m: Bi Cirta Gestion C iale 2016
mz: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
L wl
Passer votre commande . T
INNOVATIVE 50 ONS
ﬁ Menu principal X [
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 211272015 i

Ensuite cliquez sur « Cloture de I'exercice » (2).
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Cirta Gestion Commerciale 2016

Ouvrir un dossier .
.. Mes dossiers

e

Paramétres DOSSIER
2016

Mumérotation

‘-

Choisissez une méthode de cloture; en restreignant laccés aux pieces de lannée

précédente ou en créant un nouveau dossier, sans oubler de cocher kb case de
confirmation (3), ensuite sélectionnez « Cloturer » (4).

Aszsistant de cldture dexercice b

@ Assistant de cléture d'exercice 4 @

Veuillez choisir une des méthodes de clature @ Annuler

(® Restreindre I' accés aux pigces de |' année «2015:

Créer un nouveau dossier avec les articles, les clients, les
o) fournisseurs, les commerciaux, les livreurs, les acheteurs,

transitaires, commandes non livrée, les échéances non

payée, les crédits et les dettes... du dossier en cours.

] n cochant cette case vous confirmez que vous étesé
responsable de cette opération.

o Méthodes de cloture:

= Sivous choisissez la premiére option « Restreindre lI'accés aux piéces de
I'année précédente » vous n'aurez plus l'acces aux pieces ni pour
modification ni pour faire une copie.
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» Sivous choisissez la deuxieme option, un nouveau dossier se crée avec
toutes les pieces ainsi que les échéances non payée, crédits et dettes (La

deuxieme option est plus souhaité pour la cloture).

Créer une copie de surveillance
Afin de faire une copie de surveilance de vos données:
» Cliquez sur ke menu « Outils ».
» Ensuite, cliquez sur « Créer une copie de surveillance ».

Cette action vous permet de sauvegarder votre dossier momentanément.

] Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER = -0 x

w Accueil Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide

@ = e c W R
(e (2] - &'@ =% py
Créer une copie | Vérification et Synchronisation Utilisateurs / Protection Historiques Recalculer  Importation Options

de surveillance | Maintenance BD des données... avec mot de passe des utilisateurs des valeurs  des données

Créer une copie de surveillance

= Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

Passer votre commande

A Menu principal X

] Sauvegarde en cours... 17/01/2016 N

Vérification et maintenance de la base de données
Cliquez sur ke menu « Outils » (1) ensuite, « Vérification et maintenance de la

base de données » (2).
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A Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 1 = - 0 x
W Accueil Tables | Articles [ Achats | Stocks Ventes Trésorerie Rapports Extra Affichage || nide
Q % = % & ™ | R
g % &5 =/ B =
Créer une copiel,  Vérification et Configuration de  Synchronisation Utilisateurs / Protection Historiques Recalculer  Importation Opticns
de surveillance WMaintenance BF |a connexion BD des données... avec mot de passe des utilisateurs desvaleurs  des données
2 ™
Vérification et Maintenance BD I
| | | u 0 . .
== Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
L wl
Passer votre commande Ci T
INNOVATIVE SOL
M Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 211272015 o

Cliquez sur « Vérifier » (3) pour lancer la vérification.

Verification et maintenance de la base de donnees X

Liste des tables:

B ACHATS -
B ACHATS ARCH

EER ACHATS_ARCH_EXT

EEH ACHATS_CHARGES

B ACHATS EXT

B ACHATS FLAGS

BB ACHETEURS

LFA sarueTeiine cvr

3 @ @ Annuler

En cas de détection d'erreurs, cliquez sur fonglet « Réparer » (4), cette action corrige

toutes les anomalies.
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Vérification et maintenance de la base de données

Liste des tables:

B MOoVSTOCKS

BB MOVSTOCKS EXT
EEH MYALERTS

EEH MYALERTS_JOINTS
EEH MYDOCUMENTS
EEH MYFILTRES

LA savnicTanum IEs mETALS

x

Synchronisation entre Dossiers

Afin d'imp

orter des informations d'un autre dossier au dossier en cours:

» Cliquez sur le menu « Outils ».

Ensuite, cliquez sur « Synchronisation des données ».

&v

&

Créer une copie

Essayer le
logiciel

ﬁ Menu principal X

Accueil Tables Articles Achats Stocks

de surveillance  Maintenance BD

Bienvenue sur Cirta Gesti

Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage

&! L] += By >

Y =% ¢

Vérification et Synchronisation Utilisateurs / Protection Historiques
des données... avec mot de passe

Aide

Recalculer  Importation Options
des utilisateurs des valeurs  des données

Synchronisation des données

== Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Formation
en vidéo

on Commerciale 2016

01/12/2015 a

- B X

Choisissez ce que vous voulez importer et enfin, cliquez sur
« Synchroniser ».
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Synchronisation des données X
Dossier en cours ; Dossier source
DOSSIER 2016 -
Articles -
Clients

[] Commerciaux

[] Livreurs

[] Vehicules

[] Transitaires

[] Acheteurs

[] Coordennées

[ Comptes bancaires
[] Etat des pigces

[] Banques

Catdnnriar da dénenca

+" Synchroniser @ Annuler

Importation des Données
Afin d'importer des données d'un format Excel ou autre au dossier en cours:
» Cliquez sur ke menu « Outils ».

» Ensuite, cliqguez sur « Importation des données ».

(3 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = -0 x
Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
Q = 2 | R
A= Y =% #
Créerune copie  Vérificationet  Synchronisation Utilisateurs / Protection Historiques Recalculer | Importation Options
desurveillance  Maintenance BD  des données... avec mot de passe des utilisateurs des valeurs | des données
£
Importation des données
== Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
irta i
INNOVATIVE SOLUTIONS
# Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 01/12/2015 a4
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» Choisissez la premiere case si vous avez déja copier vos données.

» Choisissez la deuxieme case si vous voulez importer depuis un fichier Excel
ou autre.

= Cliqguez sur Suivant.

Importation des données X

(®) importer a partir du presse-papier

() Importer & partir d'un fichier

|:| Ecraser les anciennes donnée

[] Lecture des données 3 partir de la premiére ligne

[ ] Mise & jours des données existantes

|:| Supprimer les espaces a droit et & gauche de la phrase

Importation progressive

E):l Suivant G Annuler

» Ordonnez les puis cliquez sur Procéder.
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Importation des données x

Paramétrage

Champ Type Valeur par défault Premiére ligne Deuxiéme ligne

P id mediumM... 86276z 862807 A G
El
i Pidce Texte(2) LAMPE P21W 12V... LAMPE P21/5W 1... h¥4
W# N° de Piéce Texte(15) -
A

i Reférence Texte(50]

i Désignation  Texte[255)

w# CQuantité Montant/.. 0
@ ug Montant/.. 0
i# Prix U, Montant/... 0

i# Prixde revient Montant/.. 0

i TVA Montant/... 0

£ Tava Sunnlé Mantants n <

vonie Qe

Saisie des coordonnées
Pour saisir vos coordonnées personnelles :

» Cliquez sur le menu « Dossiers », ensuite sur « Mes coordonnées ».
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B i e Mes coordonnées

Coordonnées

Paramétres

Numérotation

N/
des pidces =¥
B3 Nouveau dossier Contacts
£ Sauvegarde Téléphone :

&, Restauration hobile s
E-mail :
ﬁ Supprimer le dossier
Fiscalité
N°RC:
NIF:

Capital Social : |0

(]

Cirta Gestion Commerciale 2016

Statut: - | Raison Seciale: TEST
Activité:
Adresse:
Ville: 0 Code Postal :
Wilaya: 0 Pays:
Tel.2: Fax
Mob. 2:

@ Adresse Web:

ART.IMP

NIS:

+ Valider

[0

e Annuler G Actualiser

» Saisissez toutes les informations relatives a votre entreprise.

» Cliquez sur le bouton « Valider »en bas pour enregistrer vos données.

Outils et Paramétrage

Cette rubrique offre aux utiisateurs la possibiité de personnaliser les différentes options

du logiciel.

o Vous pouvez alors, configurer:

= Les options.

»« Paramétrage d'un dossier.

» Numérotation des piéces.

» Importation données.
= Recalculer des valeurs.

« Configurer le tiroir de caisse, imprimante et afficheur de prix.

»« Démarrage du logiciel avec Windows.

= Ouvrir le logiciel plusieurs fois.

Options

Afin d'accéder aux options :

= Alez dans le menu « Outils » puis « Options ».
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Options... X

Options...

O Affichage

o Sélectionner en premier

O Affichage des pigces

O S5aisie de la désignation

o Impression

o Deéemarrage avtomatique

O Connexion sécurisée S5L*

O Protocole clientfserveur®

o Séparer les mots recherchés par un espace
o Designation en multiligne

o Port de lecteur code & barres

O Port de tiroir caisse

O Port de I'afficheur du prix

D Entrer automatique aprés la saisie de code & barres

vn | @

*Redémarrage du logiciel requit

L

Parameétrage d'un dossier
Parametre :

= Menu « Dossiers » puis « Parameétres ».
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Cirta Gestion Commerciale 2016 - 0O x
Formats
Format monétaire :  ###0.00 ~ Format des totaux:  ###0.00 DA ~ Symbole monétaire : DZD -
Maonnaie en lettres : |Dinars Algériens  ~  Format de quantité © | 0.00 ~ Format de la date: | dd/MMyyyy -
Paramétres MNumérotation des piéces en ALPHANUMERIC
Tarifications
Calcule des sommes
Sélection des articles
Conditions
Interface point de vente
Points de fidélité
Alertes
Sauvegarde
Autres
- Activer/ Désactiver des modules + Valider @ Annuler 5 Actualiser

Numérotation des piéces
Numérotation :

= Menu « Dossiers » puis « Numérotation des piéces ».

Cirta Gestion Commerciale 2016 - O x

(Frrrr Demande d'achat : ~  Session d'achat: 000/YYYY v | Demanded'offre  |000/YYYY -
Offre de prix: 000/ YYY v
Bon de commande 000/YYYY + | Facture d'achat: Qo0AYYY - | Bonderéception  |DOO/YYYY -

Paramétres Demande de réparation : ~ Bon de retour 000YYY - | Facture d'avoir 000YYY -

Decuments stocks

Bon d'entrée: Q00/YYYY ~ Bon desortie: 000MYYY ~ | Bon de cession : 000MYYY -
Bon de renvei: Q00/YYYY ~ Bond'intégration:  |000/YYYY - Bon derebut: QO0MYYY -
Bon de transfert : Q00 Yy ~  Inventaire: QO0MYYY -

Documents de production

Ordre de fabrication : Q00 ~ Bon de production:  |000/YYYY -

Autres

Article: 00000 ~  Famille: 000 - Lot: o000 -
Client: 0002 ~ Fournisseur: 00 - Commercial : 001 -
Livreur: 001 ~  Acheteur: 000 - | Transitaire: 000 -
Code 3 barres: 100000 ~  Immobilisation : (00000 + | Réglement: 0000/ YYYY -

Formats possibles : UN NUMERO ou {C} seulement,

+" Valider o Annuler G Remetire @ 260

Recalculer des valeurs

Afin de recalculer des valeurs dans le cas ou vous étes slr que vous vous n'étes pas
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trompé et qu'ily a un écart de valeurs :
» Clquez sur ke menu « Outils ».

= Ensute, cliquez sur « Recalculer des valeurs ».

(2 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER = -0 x
m Accueil Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide

N ol [ LY += By X

5 =5 - - =% &

Créerune copie  Vérification et Synchronisation Utilisateurs / Protection Historiques Recalculer | Importation Options
de surveillance  Maintenance BD des données... avec mot de passe des utilisateurs des valeurs  des données

am Recalculer des valeurs
mz: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation

logiciel en vidéo “

ﬁ' Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1 17/01/2016 4

o Vous pouvez choisir plusieurs choix en méme temps mais ¢a prendra un peux de
temps, choisissez la case ou iy a une erreur:

» Recalkuler les quantités des articles: S'ily a une erreur de calcule dans les
quantités des articles.

= Recakuler les PMP des articles: pour corriger les anomalies des Prix Moyens
Pondérés s'ily en a.

» Recalculer les soldes des clients/fournisseurs: Si vous remarquez un déclic
dans les soldes il est conseilé de les recalculer.

= Recakuler les marges: cette case vous donne la main de recalculer les
marges des prix de ventes.

» Numérotation des pieces: ceci vous permet de recalculer les numéros de
toutes les pieces.

» Bloquer les lots périmés: cette action vous bloque de vendre les lots périmés.
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Recalculer les valeurs x

Recalculer les valeurs

Recalculer les guantites des articles
[ ] Recalculer les PMP des articles

[ ] Recalculer les soldes des clients/fournisseurs
[] Recalculer les marges

[] Mumérotation des piéces

[] Bloquer les lots périmés

Mb. : L'opération pourrait prendre

plusieurs minutes Loncer l'opération @ Annuler

= Enfin cliquez sur « lancer I'opération ».

Configurer le tiroir caisse, imprimante et afficheur du prix
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Options... X

0 Deémarrage avtomatique

o Connexion sécurisée 551L*

o Protocole clientfserveur®

o Séparer les mots recherchés par un espace

o Designation en multiligne

o Port de tiroir caisse

o Port de 'afficheur du prix

o Entrer automatique aprés la saisie de code a barres
o Avtoriser I'execution du logiciel plusieurs fois

o Remplir la page de la facturefbl... avec des lignes vides
o Répertoire des modéles d'impression par défaut...

o Afficher le n®/date de la pidce d'origine: lors du transfert

[ QN WS S N N S S S Sy iy [pO— - i S

" Dk @ Annuler

*Redémarrage du logiciel requit

Démarrage du logiciel avec Windows
Pour démarrer le logiciel automatiquement au démarrage de Windows:
= Alez dans le menu « Outils » puis « Options ».
» Choisissez la case « lancer le logiciel automatiquement au démarrage

du Windows » dans le sous menu « Démarrage automatique ».
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Options... X

O Affichage 2
o Sélectionner en premier

o Affichage des pigces

o Saisie de la désignation

o Impression
{3 Lancer le logiciel automatiquement au démarrage du Windows
(#) En cliquant seulement sur l'icéne

o Connexion seécurisee S5L*

o Protocole client/serveur®

o Séparer les mots recherchés par un espace

o Désignation en multiligne

o Port dv terminal code a barres

o Port de tiroir caisse A

" Dk @ Annuler

*Redémarrage du logiciel requit

Ouvrir le logiciel plusieurs fois
Si vous voulez exécuter le logiciel plusieurs fois au méme temps:
= Alez dans le menu « Outils » puis « Options ».
» Choisissez la case « Oui » dans le sous menu « Autoriser |'execution du

logiciel plusieurs fois ».
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Options... X

IJ Separer les mots recherches par un espace
0 Designation en multiligne

0 Port du terminal code & barres

0 Port de tiroir caisse

0 Port de I'afficheur du prix

0 Entrer automatique aprés la saisie de code a barres

¥ Avtoriser I'execution du logiciel plusieurs fois
{3 Oui
{*} Mon
o Remplir la page de la facturefbl... avec des lignes vides

o Répertoire des modéles d'impression par défaut...

o Afficher le n®/date de la pigce d'origine: lors du transfert

o Activer la majuscule automatiquement nécessaire pour le lecteur code & barres
o Possibilité de mettre & jour des tarifs a la réception

" Dk 0 Annuler

*Redémarrage du logiciel requit

Gestion des utilisateurs

Le logiciel vous permet aussi de gérer les comptes utiisateurs ainsi que leurs droits.

o Cette rubrique comporte principalement:

= Protection avec mot de passe.
» L'accés temporaire.

= Historique des utilisateurs.

Protection avec mot de passe

Vous avez le droit de créer plusieurs utiisateurs (avec mot de passe) et de paramétrer
le droit d'accés de chacun.

= Cliquez sur le menu « Outils » (1), ensuite « Utilisateurs/Protection
avec mot de passe » (2).
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~, Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 1 B - o x
M Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Extra Affichage Aide

D =R o2 By R

.= % S ¢ =% & | &

Créer une copie  Vérificationet ~ Configuration de  Synchronisation q Recalculer  Importation Options
desuryeillance  Maintenance BD  la connexionBD  des données... des utilisateurs ~ des valeurs  des données

/ Protecti
ec mot de pas:

Utilisateurs / Protection avec mot de passe I

.E Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

o

“

Passer votre commande

|

o o

ﬁ‘ Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 221122015 ’:3

= Puis cliquez sur « Nouveau » (3).

e Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 B -0 x

w Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

% 8

Annuler Fermer

B Liste | [0 Modifier 3

Nom d'utilisateur: admin Mot de passe: |
ORO CHO
Caisse : © T © Remisemaximale: 100,00 %

Rechercher:

Liste des acceés
-7 Acheteurs "
~[¥  Activation/Désactivation des modules

[V Affectations

[¥ Afficher la marge/prix d'achat

[¥  Afficher les clients des autres commerciaux
[¥ Articles

[¥ Assemblage

[¥ Autoursier de modifier le lot
#- [V Avoir client

®- [V Avoir fournisseur v

M Menu principal | @ Utilisateurs X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 22/12/2015 8

= Aprés avoir saisie les informations concernant le nouvel utiisateur, n‘oubliez

pas de valider.

L'acceés temporaire

L'acces temporaire (lmité) a une fonctionnalité non autorisée pour un utiisateur, peut

étre accordé, momentanément par ladministrateur en cliquant sur fonglet «
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Réessayer » (1) du message de refus et lintroduction du mot de passe de ladministrateur.

Cirta Gestion Commerciale 2016 X

Acces refusé.
Pour accéder avec un autre compte temporairement cliquez sur "Réessayer”.

» Saisissez le nom d'utiisateur et le mot de passe de 'admin pour un acces
temporaire.

Protection X

Mom d'utilisateur :

|/
¥

Mot de passe :

E}:) Entrer @ Annuler

= N'oubliez pas de déconnecté l'admin apreés la tache temporaire.
Historique des utilisateurs
L'administrateur a le droit de contrdler toutes les opérations effectuées par les
utiisateurs. Le logiciel enregistre automatiquement toutes les transactions.
= Pour accéder a cette fonctionnalité, veuilez vous rendre sur le menu «

Outils » ensuite, cliquez sur licone « Historiques des utilisateurs ».
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2 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 1 B - o x
w Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Extra Affichage Aide

"I\ == .0.« .’« XRY \\}

g ] =3 o L_C) =7 4

Créerune copie  Vérification et Configuration de  Synchronisation Utilisateurs / Protection
desuryeillance  Maintenance BD  la connexionBD  des données... avec mot de passe

Historiques
Jes utilisateury

Recalculer  Importation Options
des valeurs  des données

Historiques des utilisateurs
=E Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation

logiciel en vidéo
2 w
Passer votre commande . .
Cirta iT
L
ﬁ‘ Menu principal X
Pour plus dinformation cliquez sur F1 Connecté entant que : Vende | 22/12/2015 8

Gestion des tiers

Ce module du logiciel prend en charge les parties interagissant avec votre entreprise,
que ce soit des clients, fournisseurs, commerciaux, transitaires ...

Vous avez la possiilité de les créer, modifier, supprimer et de personnaliser les
informations de chacun.

o Vous pouvez voir dans cette rubrique :

= Gestion des clients.

= Gestion des fournisseurs.

= Gestion des commerciaux.

= Gestion des livreurs.

= Gestion des transitaires.

= Gestion des acheteurs.
= Etat des créances.
« Etat des dettes.

Gestion des clients

La gestion des clients concerne :
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= Créer une famille client.

= Créer un client.

= Modifier un client.
= Supprimer un client.

= Dupliquer un client.
= Gestion des échéances.

« Ajouter un réglement.

= Suivi financier d'un client.

Créer une famille client
Pour créer une famille client, il suffit de cliquer sur le menu « Tables » (1) ensuite «

Familles Clients » (2).

2 1 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 B - O Xx
w Accueil Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
= ™ N
& M () & # |E
a® eb . o (8
Familles,
2 lient;

Familles Etats des Autres
fournisseurs piéces

Clients  Fournisseurs Commerciaux  Livreurs

© Familles clients

am Bienvenue sur Cirte Listing desfamiles, sjouter ou

L modifier une famille,

ciale 2016

Essayer le Formation

logiciel en vidéo
D ‘\

Passer votre commande

Clrta iT

A Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 Connecté en tant que : admin | 22/12/2015 &

» Clquez sur « Nouveau ».

» Saisissez un nom pour votre famille client. Vous pouvez également ajouter
un type de tarification ainsi qu'une remise.

» Aprées la saisie des informations concernant une famile client, n'oubliez pas de

« Valider ».
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© o H

Walider Apnuler  Enregistrer

@ Liste E‘ Maodifier o Mouveau

Famille: Famille 1

Tarification :

®1 02 O3 0O4 Os

Remise appliquée: |10,00 %

Créer un client
Pour créer un client:
» Cliquez sur le menu « Accueil » (1) puis sur licone « Clients » (2), ou en

utiisant le raccourci clavier « F3 ».

e 1 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = -0 x
m Tables | Aticles | Achats | Stocks || Ventes | Trésorerie | Rapports || Outils || Extra | Affichage || Aide
\ e P g —
(3N & B e O AP E
u®) e EE - M =
Menu Clients J Fournisseurs  Articles Ventes  Achats Trésorerie  Echéances Tableau Alertes Objectifs Sauvegarde Verrouillage
principal 2 v * de bord
P
@ Ciients (Ctri+F2)
| IR _— = -
mE | Listing des clents, sjouter ou a Gestion Commerciale 2016
medifier un client.
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
®
Passer votre commande . iT
INNOVATIVE S( )
ﬁ Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 Connecté en tant que : admin | 23/12/2015 o

= Ensuite, cliquez sur « Nouveau » (3).
= La saisie de la Raison sociale est obligatoire.

» Lors de lajout d'une famile Clients, vous pouvez faire une sélection rapide a
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laide de o ou la sélectionnez a partir de la liste complete en utiisant ,

Si cette famille n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de [+ .
» Remplissez les champs concernant les coordonnées d'un client.

= Enfin n'oubiez pas de cliquer sur « Valider » (4).

. Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 =2 - o0 x
Dossiers Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
o H = [x
Annuler  Enregistrer Imprimer Fermer
3 0
Liste @‘ Modifier m I.I Statistiques
Code: 0003 Raison Sociale: |Client 1| Statut: ~| [JNon assujetti a la TVA [ Bloquer
Famille: O Tarification: Prix Vente (1) ~ Remiseglobale: 0,00 % Réputation : ¥
Coordonnées j Contacts @ Banque | ¥ Remises | B2 Réglements Echéances [m. Champs additionnels | ¢ Notes | il Documents joints

Adresse: 2

Ville : © CodePostal :

Département : o Pays: o

Téléphone : Téléphone (2) :

Mebile : Mobile (2) :

Fax: Skype:

E-mail : £3 SiteWeb: &

C.A.: 0,00 DA Réglé: 0,00 DA Crédit: 0,00 DA ] Acquitter en cas client/fournisseur
9 X

ﬁ Menu principal r‘." Clients X
Pour valider appuyez sur F3 SOLDE: 0,00 Connecté en tant que : admin | 23/12/2015 I

o Ajouter des contacts :
Dans longlet « Contacts », vous pouvez ajoutez des contacts liés a ce client

en sélectionnant « Cliquez ici ».

Coordonnées @ Banque % Remises | B2 Reglements Echéances [DJ- Champs additionnels .+ Notes ] Documents joints

0 Nom du contact Poste Téléphone Mobile Fax E-mail Skype
Cliquezici

o Ajouter une remise :
Un client peut bénéficier d'une remise pour cela, allez vers longlet « Remises »,

cliquez sur [+ pour ajouter un nouveau code famille, ou le sélectionner directement a

partir de k liste compléte en cliquant sur .

[&] Coordonnées G: Contacts @ Banque | If Remises | EE Reéglements Echéances [D-ll Champs additionnels | [# Motes | [ Documents joints

0 Code famille Libellé Remise (36)

N
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o Ajouter un champ additionnel :

Vous avez la possiilité d'ajouter des champs additionnels en choisissant l'onglet

« Champs additionnels » et en cliquant sur © .

& Coordonnées j‘ Contacts @ Banque | K¥ Remises | G2 Réglements m Echéances [E.;I. Champs additicnnels # Notes | 5 Documents joints

Champ Valeur
1)

Ajouter un champ x

MNom :
Formule:

Type: Taille:
Chaine M

+* Créer 0 Annuler

= Saisissez ke hom de ce nouveau champ, sa formule ainsi que son type
(chaine de caractere, date...) et enfin sa taille puis, cliquez sur « Créer ».
= Aprés la saisie des informations concernant un client n'oubliez pas de

valider.

Modifier un client
Pour modifier les informations d'un client:
» Choisissez un client dans la liste puis, cliquez sott sur « Modifier » sot faire
un double clique sur celui-ci dans la liste.
E‘.%
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres clients depuis le client en cours en

utlllsant bs Optlons ( Début Précédent Suivant  Fin ) en haut

» Aprés la modification des informations d'un client n'oubliez pas de valider.

Supprimer un client

Pour supprimer un client:
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Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en haut ou

utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
0o

Supprimer
Dupliquer un client
Pour dupliquer un client:
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur licone « Dupliquer ».
]
&
Dupliguer
Suivi financier d'un client
Pour afficher le suivi financier du client:
Veuilez vous rendre dans longlet « Rapports » ensuite « Tiers », pointez la souris sur

« Clients » puis cliquez sur « Etat financier ».

ats Stocks Ventes Trésorerne Rapports Cutils
Tiers Déclarations  Général

I AT

B Foumisseurs * | £} Chiffre d'affaires par client

H Commeciaxx > AMeErciale 2076

i Livreurs *

» Cliquez deux fois sur un client dans la liste.
» Choisissez une période ensuite cliquez sur « Ok ».

» Sélectionnez un modéle de rapport et enfin cliquez sur « Ok ».

Gestion des fournisseurs

La gestion des fournisseurs concerne :

= Créer une famille fournisseur.

= Créer un fournisseur.

= Modifier un fournisseur.

= Supprimer un fournisseur.
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Dupliquer un fournisseur.

Gestion des échéances.

» Ajouter un réglement.
= Suivi financier d'un fournisseur.

Créer une famille fournisseur

Pour créer une famille fournisseur, i suffit de cliquer sur le menu « Tables » (1)

ensuite « Familles fournisseurs » (2).

' Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

1
| Dossiers ([N Articles || Achats || Stocks | Ventes || Trésorerie || Rapports || Outils | Extra
- 1N
A Y =
w®  db D R
Clients  Fournisseurs Commerciaux  Livreurs | Familles Familles Etats des | Autres
clients ournisseul pigces
@ Framilles fournisseurs
==.= B|envenue Sur Cirta Ges Listing des familles, ajouter ou 201 6

modifier une famille,

Formation
en vidéo

o)

Passer votre commande

Essayer le
logiciel

w\

* Menu principal X

Pour plus dinformation cliquez sur F1

- O X

Affichage Aide

Connecté en tant que : admin | 28/12/2015 R

Cliquez sur « Nouveau ».

Saisissez un nom pour votre famille fournisseur.

pas de « Valider ».

Apres la saisie des informations concernant la famille fournisseur, n'oubliez

Liste E‘ Modifier o Mowwveau

@ Famille : |

Créer un fournisseur

Pour créer un fournisseur:

371137

Cliquez sur le menu « Accueil » (1) puis sur licone « Fournisseurs » (2).
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i Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

m Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage
= - 55 —
oD ]
- - -

N [ ] .ﬁ =
# | & G e
ot Kk [
Alertes  Objectifs | Sauvegarde Verrouillage

Menu Clients Articles | Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau
principal 2 - - de bord

Aide

@ Fournisseurs (Ctri+F3)

._._ Bier usting aestoumiseus, sower o pstion Commerciale 2016

w\

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

Passer votre commande

* Menu principal X

Pour plus d'informatien cliquez sur F1

Connecté en tant que : admin | 28/12/2015 "

= Ensuite, cliquez sur « Nouveau » (3).

= La saisie de la Raison sociale est obligatoire.

e

Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

9\yo H = a

Validey/ Annuler Enregistrer Imprimer Fermer
4 3 B
Liste \ E5 Modifier i Ral sotistiques
Code: 002 Raison Sociale: |Fournisseur 1 Statut: ~ [Jeloquer

Famille : © [INon assujetti a la TvA

] | | : I = =
Coordonnées E‘ Contacts l @ Banque | EZ Reglements [ £ Devises { Echéances l [EJ Champs additionnels ‘ # Notes I Documents joints

Adresse: A |
Ville: © CodePostal:
Département : © Pays: (4]
Téléphone : Téléphone (2):
Mobile : Mobile (2) :
Fax: Skype:
E-mail : £3 SiteWeb: &
CA.: 0.00 DA Réglé: 0.00 DA Crédit: 0.00 DA [] Client/fournisseur

ﬁ' Menu principal & Fournisseurs X

Pour plus d'infoermation cliquez sur F1

SOLDE: 0,00 Connecté en tant que : admin | 28/12/2015 i

» Lors de lajout d'une famille fournisseurs, vous pouvez faire une sélection

rapide a laide de o ou la sélectionnez a partir de la liste complete en
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utilisant i . Si cette famille n'existe pas, vous pouvez l'ajouter a laide de

» Remplissez les champs des informations concernant les coordonnées d'un
fournisseur.

= Enfin, n'oubliez pas de cliquer sur « Valider » (4).

o Ajouter des contacts :
Dans longlet « Contacts », vous pouvez ajoutez des contacts liés a ce

fournisseur.

[&3 Coordonnées j Contacts ﬁ Banque | EE Réglements £ Devises m Echéances [m Champs additionnels # Notes | 3 Documents joints

Mom du contact Poste Téléphone Mobile Fax E-mail Skype

o Ajouter un champ additionnel :

Vous avez la possiilité d'ajouter des champs additionnels en choisissant l'onglet

« Champs additionnels » en cliquant sur

[E5 Coordonnées a’ Contacts @ Banque | EZ Réglements £ Devises tl Echéances [m Champs additionnels | [# Notes | i Documents joints

Champ Valeur

Ajouter un champ

Morn
Formule:
Type: Taille:
Chaine v
+F Créer egnnuler

= Saisissez le nom de ce nouveau champ, sa formule ainsi que son type
(chaine de caractére, date...) et enfin sa taile puis, cliquez sur « Créer ».

= Aprés la saisie des informations concernant un fournisseur n'oubliez pas de



valider.

Modifier un fournisseur
Pour modifier les informations d'un fournisseur:
= Choisissez un fournisseur dans la liste puis, cliquez soit sur « Modifier » soit

faire un double clique sur celui-ci dans la liste.

=
=7
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres fournisseurs depuis le fournisseur en

cours en utiisant les options (et P s ) @n haut.
» Aprés la modification des informations d'un fournisseur n'oubliez pas de

valider.

Supprimer un fournisseur
Pour supprimer un fournisseur:
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en haut ou

utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
0o

Supprimer
Dupliquer un fournisseur
Pour dupliquer un fournisseur:
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur longlet « Dupliquer ».
D
[,
&
Dupliquer
Suivi financier d'un fournisseur
Pour connattre la situation des reglements relatifs a un fournisseur:
= Veuilez vous rendre dans longlet « Rapports ».
= Ensutte, « Tiers », pointez la souris sur « Fournisseurs » puis cliquez sur «

Etat financier ».



Cirta Gestion Commerciale 2016

ats Stocks Ventes Trésaorerie Rapports Chutils Extra

Tiers Déclarations  Général

g Clients L

E Commerciawx  * E;'. Chiffre d'affaires par fournisseur
g Livreurs .

» Cliquez deux fois sur un fournisseur dans la liste.
» Choisissez une période ensuite cliquez sur « Ok ».

» Sélectionnez un modele de rapport et enfin cliquez sur « Ok ».

Gestion des commerciaux

La gestion des commerciaux concerne :

= Créer un commercial.

= Modifier un commercial.

= Supprimer un commercial.

Créer un commercial
Pour créer un commercial:

» Cliquez sur le menu « Tables » (1) puis sur licone « Commerciaux » (2).
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A 1 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = - o x

Accueil Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

B ™
& o A=
w®  eb g N
Clients  Fournisseurs Livreurs Familles Familles Etats des Autres
2 clients  fournisseurs piéces -

o Commerciaux

.=.= Bienv tisting des commerciaus, ajouter }tion Commerciale 2016

ou modifier un commercial.

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

Passer votre commande

ﬁ Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Connecté en tant que : admin | 28/12/2015 @

= Ensutte, cliquez sur « Nouveau ».
= La saisie du nom du commercial est obligatoire.

» Enfin aprés la saisie des informations concernant un commercial, n'oubiez pas
de cliquer sur « Valider ».

o Ajouter un champ additionnel :

Vous avez la possiité d'ajouter des champs additionnels en choisissant l'onglet

« Champs additionnels » en cliquant sur [+ .

Coordonnées % Commission par famille [D.;l Champs additionnels | [# Notes | B Documents joints

0 Champ Valeur
&%
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Ajouter un champ x

Mom :
Formule:

Type: Taille :
Chaine M

o Créer @ Annuler

= Saisissez ke nhom de ce nouveau champ, sa formule ainsi que son type
(chaine de caractére, date...) et enfin sa taile puis, cliquez sur « Créer ».
= Aprées la saisie des informations concernant un commercial n'oubliez pas de

valider.

Modifier un commercial
Pour modffier les informations d'un commercial:

= Choisissez un commercial dans la liste puis, cliquez soit sur « Modifier » soit
faire un double clique sur celui-ci dans la liste.

=
wfﬁ
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres commerciaux depuis le commercial en

cours en utiisant les options (o Frece s fe ) @n haut.
» Aprés la modification des informations d'un commercial n'oubliez pas de

valider.

Supprimer un commercial
Pour supprimer un commercial:
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en haut ou

utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
0o

Supprimer

Gestion des livreurs

La gestion des livreurs concerne :



Cirta Gestion Commerciale 2016

= Créer un livreur.

= Moadifier un livreur.

= Supprimer un livreur.

Créer un livreur

Pour créer un livreur:

» Cliquez sur le menu « Tables » (1) puis sur licone « Livreurs » (2).

e Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = - o x
W Accueil Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

= 2 '?/

Familles Familles Etats des Autres
2 clients  fournisseurs piéces

Clients  Fournisseurs Commerciaux

.' Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation

logiciel en vidéo
o) “

Passer votre commande

Cirta iT

M Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 Connecté en tant que : admin | 29/12/2015 I

» Ensuite, cliquez sur « Nouveau ».
= La saisie du nom du livreur est obligatoire.
» Enfin apres la saisie des informations concernant un livreur, n'oubiez pas de «

Valider ».

Modifier un livreur

Pour modffier les informations d'un livreur:

= Choisissez un livreur dans la liste puis, cliquez sott sur « Modifier » sott faire
un double clique sur celui-ci dans la liste.

=,
" *ﬁ
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres livreurs depuis le livreur en cours en
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utlﬁsant bs OptDns ( Début Précédent Suivant  Fin ) en haut.

= Apres la modification des informations d'un livreur n'oubliez pas de valider.

Supprimer un livreur
Pour supprimer un livreur:
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en haut ou

utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
do

Supprimer

Gestion des transitaires

La gestion des transttaires concerne :

= Créer un transitaire.

= Modifier un transitaire.

= Supprimer un transitaire.

Créer un transitaire
Pour créer un transitaire:

» Cliquez sur le menu « Tables » (1) puis sur licone « Transitaires » (2).

. 1 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 B -8 x
W Accueil Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
~- I ™
2 WE =
a® e . Rl P
ransitaires

Familles Familles Etats des Autres
clients  fournisseurs piéces

Clients  Fournisseurs Commerciaux  Livreurs

.5 Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation

logiciel en vidéo
= A

Cirta iT

Passer votre commande

* Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1 30/12/2015 @ v
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» Ensuite, cliquez sur « Nouveau ».
= La saisie du nom du transitaire est obligatoire.
» Enfin apres la saisie des informations concernant un transitaire n'oubiez pas

de « Valider ».

Modifier un transitaire
Pour modffier les informations d'un transitaire:

= Choisissez un transitaire dans la liste puis, cliquez sott sur « Modifier » soit
faire un double clique sur celui-ci dans la liste.

7
Modifier

Vous pouvez accéder a d'autres transitaires depuis le transitaire en cours

en utlllsant |es OptDns ( Début Précédent Suivant  Fin ) en haut.
= Aprés la modification des informations d'un transitaire n'oubliez pas de

valider.

Supprimer un transitaire
Pour supprimer un transitaire:
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en haut ou

utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
do

Supprimer

Gestion des acheteurs

La gestion des acheteurs concerne :

= Créer un acheteur.

= Modifier un acheteur.

= Supprimer un acheteur.

Créer un acheteur
Pour créer un cacheteur:

» Cliquez sur le menu « Tables » (1) puis sur licone « Acheteurs » (2).
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. Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = - B x
W Accueil Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
® [} - B S

Clients  Fournisseurs Commerciaux Familles Familles Etats des Autres

2 clients  fournisseurs pieces

B® Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

Passer votre commande

ﬁ Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 Connecté en tant que : admin | 29/12/2015 4

= Ensutte, cliquez sur « Nouveau ».
= La saisie du nom de lacheteur est obligatoire.
» Enfin apres la saisie des informations concernant un acheteur n'oubiez pas de

« Valider ».

Modifier un acheteur
Pour modffier les informations d'un acheteur:

» Choisissez un acheteur dans la liste puis, cliquez sott sur « Modifier » soit
faire un double clique sur celui-ci dans la liste.

=,
=
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres acheteurs depuis l'acheteur en cours en

utiisant les options (o e i =) en haut.
» Apres la modification des informations d'un acheteur n'oubliez pas de

valider.

Supprimer un acheteur
Pour supprimer un acheteur:
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en haut ou

utiisez le raccourci clavier « Suppr ».
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o

Supprimer

Etat des créances
Pour afficher letat des créances d'un client:
Veuillez vous rendre dans longlet « Rapports » ensuite « Tiers », pointez la souris sur

« Clients » puis cliquez sur « Créances ».

L) Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER m - 0 x

Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

Achats  Ventes Stocks Trésorerie Articles  Lots  Dépéts | Tiers Déclarations  Général

im
B Foumisseurs +

E;'. Etat financier

Ep‘ Chiffre d'affaires par client

E;'. Recouvremer Créances rtement
Ep‘ Listing de tous les pieces

T3 Listing des BL/FC

T3 Listing des FC/AC

== Bienvenue sur Cirta Gestic

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

?p‘ Listing des commandes

Passer votre commande

A Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 17/01/2016 Lt

= Modifiez votre rapport selon ce que vous voulez voir apparattre dans votre
créance ensuite, cliquez sur « Imprimer ».

Etat des dettes
Pour afficher letat des dettes d'un client:
Veuillez vous rendre dans longlet « Rapports » ensuite « Tiers », pointez la souris sur

« Fournisseurs » puis cliquez sur « Dettes ».
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o Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER o - o ox
m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils BExtra Affichage Aide

Achats Ventes Stocks Trésorerie | Articles Lots Dépéts | Tiers Déclarations  Général
E Clients L | @
3 FEtatfinancier

am . . :
== Bienvenue sur Cirta Gesti¢ 8 commerciauc » |73 chiffre daffaires par fournisseur

E_T"""“"“ " | £ Listing de tous les pigces

Essayer le Q§ Formation T3 Listing des BR/RF
logiciel en vidéo

£3 Listing des FF/AF

T3 Listing des commandes

Passer votre commande

ﬁ' Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1 17/01/2016 X

» Modifiez votre rapport selon ce que vous voulez voir apparattre dans votre
dette ensuite, cliquez sur « Imprimer ».

Gestion des articles

La gestion des articles concerne :

= Créer une famille articles.

= Créer un article.
= Modifier un article.

= Supprimer un article.

= Tarifs fournisseurs.
= Tarifs clients.

= Nomenclature.

= Emplacement.

» Ajouter une photo pour un article.
= Ajouter un champ additionnel.

= Ajouter un fichier.

»« Consultation des stocks.

= Mise a jour des tarifs.

= Supprimer un emplacement.
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Créer une famille d'articles

Pour créer une famile d'articles sélectionnez « Articles » (1) dans le menu ensuite,
cliquez sur « Familles » (2).

& Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 B - O Xx

w Accueil Tables Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide

LA v 00 A% & &
Catégories Marques Unitésde TVA Remises Mise a jour
2

mesure Promotions  destarifs

© ramilles des articles

=E Bie Listing des familles, ajouter ou #estion Commerciale 2016

modifier une famille.

Essayer le Formation

logiciel en vidéo
3 “

Passer votre commande

A Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 Connecté en tant que : admin | 30/12/2015 .

» Sélectionnez « Nouveau » (3).
» La saisie du nom du libelé est obligatoire (4).

= Vous pouvez ajouter le taux de TVA directement, ou a partir de la liste

complete. Si cette TVA n'existe pas vous pouvez lajouter a laide de [+ .
= Vous pouvez également attribuer différentes marges a cette famile
d'articles, ainsi qu'une photo.

= Aprés avoir créé une famile d'articles, n'oubliez pas de « Valider » (5).
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. Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = - B x
Dossiers Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
Annuler  Enregistrer Fermer
5 0
Liste @ Modifier "
Code: 001 1PV
Libellé:
ibellé Famille articles ) 4 Saiis phiot
Taux de TVA(%) : -+
Sous-famille de : (4]
=
Codification Art. :
Couleursur IPV: -
Marge 1: 25
Marge2: 20
Marge 3: 15
Marge4: 10
Marge 5: 5
& Menuprincipal | [2] Familles d'articles X
Pour plus d'information cliquez sur F1 Connecté entant que : admin | 30/12/2015 e

o Chercher une famille d'articles :
Si vous désirez chercher une famille spécifique dans la liste,
= vous pouvez utiiser l'outil de recherche se trouvant en haut de ka liste en

saisissant le code de la famille que vous désirez chercher.

Créer un article
Pour créer un article, il suffit de :
» Cliquer sur longlet « Accueil » (1) puis cliquez sur licone « Articles » (2)

en haut, ou en utilisant le raccourci clavier « F2 »,
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~ 1 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = - B0 x
w Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
N ® e} [ o P —
2 iE s b :
& e (i . & | B
Menu Clients  Fournisseurs \ Atticles))| Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau Alertes Objectifs Sauvegarde Verrouillage
principal - - de bord
a
@ Aticles (F2)
By Bienvenue st e sties souterou ommerciale 2016
- modifier un article.
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
© “
Passer votre commande .
Cirta iT
J IVE 5C
ﬁ Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 30/12/2015 .

Cliquez sur « Nouveau » (3).
La saisie de la Désignation est obligatoire (4).

Lors de lajout d'une famille Fournisseurs, vous pouvez faire une sélection
rapide a laide de o ou la sélectionnez a partir de la liste complete en

utilisant F , Si cette famile n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de

0.
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Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

&4

W Accueil Editicn Tables Articles Achats
9 0 | =

Valider Annuler  Enregistrer Imprimer

Emplacements
Fiche | B Tarifs ﬁ Stock re Complément

°
‘.,. Fournisseurs | &w Prix par client

=1 Description

Stocks

=L ] Charges | [E‘J Nurméro de série

Ventes

Trésorerie

Fermer

;’:‘g Prix par quantité

m Lots

Rapports

Codes a barres

Outils

[D;l. Champs additionnels

Extra

# Notes

£ N

Famille: (4] © Code: 00002 [ préstation/Service
Référence: Promation/Remise
Désignation : 4 [ produit dimportation

Désignation 2:

Qté initiale : 0,00 Qté disponible: 0,00

Code 3 barres/GTIN : % Générer auto.

M Menu principal | gl Articles x

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Affichage

Aide

l.l Statistiques

8 Documents joints

lomenclature

ﬁ Promotion

Sans photo

XYL

30/12/2015 R

Cliquez sur longlet « Tarifs » (5).

Saisissez le prix d'achat (6).

& Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

w Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra
o\o H = [x]
Valider/ Apnuler Engegistrer Imprimer Fermer
: — - i
% Liste 5 Modifier 0 ouveau D
.?. Fournisseurs | ,,‘,?- Prix par client Emplacements | @M Charges [®% Numéro de série [m Champs additionnels | F#* Notes

Fiche ﬁ Stock fa Complément | ZA Description E?, Prix par quantité
5

©

Taux de TVA(%) : ~ @ Rayon:

Dernier prix d'achat: | B n TTC:

400,00

Affichage

Aide

l.l Statistiques

@8 Documents joints

il Lots [ Codes a barres ﬁ Nomenclature ﬁ Promotion

PAMP : 400 PAMP Initial : 400 Valeur de stock : 0,00
@® Unité (O Colis
enTTC: Marge(%): Marge:
Prix Vente (Min.) : 420,00 420,00 5,00 20,00 TaxeSupp.: en (%):
Prix Vente (1) HT : 500,00 500,00 25,00 100,00 0,00
Prix Vente (2) HT : 480,00 480,00 20,00 80,00 0,00
Prix Vente (3) HT : 460,00 460,00 15,00 60,00 0,00
Prix Vente (4) HT : 440,00 440,00 10,00 40,00 0,00
Prix Vente (5) HT : 520,00 520,00 30,00 120,00 0,00
ﬁ Menu principal ﬁ‘l Articles X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

30/12/2015 3

Enfin n'oubiez pas de cliquer sur « Valider

Modifier un article

Pour modffier les informations d'un article:

un double clique sur celui-ci dans la liste.
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Choisissez un article dans la liste puis, cliquez soit sur « Modifier » soit faire




=
=7
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres articles depuis larticle en cours en

utlllsant bs Optlons ( Début Précédent Suivant  Fin ) en haut

= Apres la modification des informations d'un article n'oubliez pas de valider.

Supprimer un article
Pour supprimer un article:
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en haut ou

utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
do

Supprimer
Tarifs fournisseurs
Pour afficher les tarifs fournisseurs:
» Double clique sur un article pour le sélectionner.

= Cliquez sur longlet « Fournisseurs » .

= Pour ajouter un Fournisseur cliquez sur b , ou insérez tous les fournisseurs

i Eﬂ
en cliquant sur .
Fiche | 53 Tarifs j Stock r:') Complément E] Description 5 Prix par quantité Lots Codes a barres # Momenclature ﬁ Promation
:. Fournisseurs .?.?- Prix par client Emplacements | g8 Charges % Numéro de série [D-;l- Champs additionnels | [# Motes | §j Documents joints
o Code Raison Sociale Prix Référence Désignation

= Aprés lajout d'un tarif fournisseur, n'oubliez pas de valider.

Tarifs clients
Pour afficher les tarifs fournisseurs:
= Double clique sur un article pour le sélectionner.

» Cliquez sur longlet « Prix par client » .

= Pour ajouter un client cliquez sur @ , ou insérez tous les clients en cliquant

E .

sur
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Fiche | 5 Tarifs j Stock rg'} Complément = Description 52 Prix par quantité Lots Codes a barres ﬁ Momenclature ﬁ Promotion
.?. Fournisseurs ,ﬁn Prix par client Emplacements | §® Charges [ Muméro de série [D-;l- Champs additionnels # Notes | 55 Documents joints
e Code Raisen Sociale Prix
B
2 - 1 . . 1 . -
= Apres lajout d'un tarif client, n'oubliez pas de valider.
Nomenclature

Pour effectuer une composition d'un article

Sélectionnez l'article, cliquez deux fois dessus.
Ensuite, cliquez sur « Nomenclature » puis sur « Ajouter un composant
» pour ajouter un composant de cet article ou utilisez le raccourci clavier «

Inser ».

:. Fournisseurs

Fiche | 53 Tarifs

Compostant

* o .
a Prix par client

ﬂ Ajouter un composant...

Emplacements | §® Charges [ Numéro de série [D-;l- Champs additionnels | [# Notes | i Documents joints

_|_=I Stock | [ Complément | Zi Description 53 prix par quantité Lots Codes a barres # Momenclature ﬁ Promotion

[ auto-assembler

Désignation Oté nécessaire Cte disponible Prix de revient Perte Perte (.., Op UM | Prix Dy...

Apres lajout, n'oubliez pas de valider.

Ajouter une photo pour un article

Afin d'ajouter une photo d'un article:

Cliquez deux fois sur larticle dans la liste ensuite sur « Sans photo » pour

sélectionnez une photo.
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3 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER =o- o x
m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
R MCHCHONCN X
@ A =
Annuler Restaurer Imprimer Début  Précédent Suivant  Fin Fermer
£

Liste E‘%‘Mcd\ﬁer oNouveau D

l.l Statistiques
.?. Fournisseurs I’,:- Prix par client Emplacements | @M Charges % Muméro de série

[D.;‘. Champs additionnels | [# Notes | i Documents joints

Fiche | 50 Tarifs ;|_= Stock r(') Complément | S Description 55 pric par quantité Lots Codes 3 barres ﬁ MNomenclature ﬁ Promotion

O [ @ Code: [poom O eloquer
Reéférence:: [ préstation/Service
S Promotion/Remise
Désignation:: Clavier % /! Sans photo
[ produit d'importation
Désignation 2
Oté réelle: 5,00 Oté disponible: 5,00 mas -

Code 4 barres/GTIN : [P Générer auto.

M Menuprincipal | gl Articles X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 10/01/2016 4

= Apres lajout, n'oubliez pas de valider.
Ajouter un champ additionnel
Vous avez la possbiité d'ajouter des champs additionnels en choisissant l'onglet

« Champs additionnels » et en cliquant sur [+ .

Fiche | B2 Tarifs j Stock E‘; Complément | ZA Description 525 prix par quantité Lots Codes & barres # Momenclature ﬁ Promotion
‘?. Fournisseurs .ﬁ- Prix par client Emplacements | @8 Charges [ Numéro de série [D.;l. Champs additionnels | [ Notes | i Documents joints

0 Champ Valeur

3

Ajouter un champ

Mo :
Formule:

Type: Taille:
Chaine -

+" Créer @ Annuler

= Saisissez le nom de ce nouveau champ, sa formule ainsi que son type

(chaine de caractére, date...) et enfin sa taile puis, cliquez sur « Créer ».

56 /137



Cirta Gestion Commerciale 2016

Aprées la saisie des informations concernant le champ n'oubliez pas de
valider.

Ajouter un fichier

Pour joindre un fichier a un article:

Cliquez deux fois sur larticle dans la liste ensuite sur « Documents joints »
puis sur « Ajouter un document ».

= Vous pouvez ajouter une description a ce document.

L2 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide

@ = a8

Annuler

= o- o X

Imprimer Fermer

£
Lite | B woctier @) Moweaw [T Bal statistiques
Fiche | 52 Tarifs _|_=I Stock r('; Complément | S Description 5 Prix par quantité Lots Codes 4 barres ﬁ MNomenclature

ﬁ Promotion
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Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

11/01/2016 o

Apres avoir ajouté un fichier (Word, Excel, PDF...) a l'article, n'oubliez pas de
valider.
Consultation des stocks

Pour consulter vos stocks:

Veuilez vous rendre dans le menu « Rapports » ensuite « Stocks » puis
cliquez sur « Inventaire d'une date précédente ».
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Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 \ -0 x

Accueil H Tables ” Articles H Achats H Stocks ” Ventes ” Trésorerie ” Rapports ” Outils H Extra ” Affichage H Aide |
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A Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

11/0172016 i

Mise a jour des tarifs

Pour modffier les tarifs d'un article:

» Veuilez vous rendre dans ke menu « Articles » ensuite, « Mise a jour des

tarifs ».

ey Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 B - o0 x

Accueil ” Tables H Articles ” Achats ” Stocks ” Ventes H Trésorerie ” Rapports ” Qutils ” Extra ” Affichage ” Aide |

Essayer le Formation

Lol 00 A% & &
v Bl o ¢ <€
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OMiseéjomdstarifs

El . . i i . :
m:: Bienvenue sur Cirta Gestion Commye_outi sour mettre ajour es taris

logiciel

en vidéo

|

Passer votre commande

* Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1

11/01/2016 i

» Sélectionnez l'article que vous voulez modifier ses tarifs.
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Mise a jour des tarifs X

@ Marge en pourcentage () Marge envaleur () Addition/Soustraction sur le prix

() Remise en pourcentage

Tarif {1}: |23 Tarif (23: |20 Tarif (33: |13
Tarif (4): (10 Tarif (5): |3

+" Vaolider @ Annuler

= Aprés la mise a jour, n'oubliez pas de valider.

Gestion multi-dépots

La gestion de multi-dép6ts prend en charge:

= Créer un dépé6t.
» Stock initial d'un dépét.
= Transfert entre dépots.

Créer un dépot
Pour créer un dépot:

= Aprés avoir créé un dépot, n'oubliez pas de valider.

Stock initial d'un dépot

Transfert entre dépots

Gestion des achats

Le logiciel vous propose un module complet regroupant toutes les fonctions nécessaires
lors de lachat.
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Ce module vous fournit aussi la possibiité de fidéliser vos fournisseurs, d'avoir une
synthese détailée de chaque opération établie, de contrdler vos stocks a leur entrée, vos
caisses et leur suivi de fagon simple et rapide.

o Vous trouvez dans cette partie :

= Bon de commande.

» Bon de réception.
=« Facture d'achat.

= Retour fournisseur.
= Avoir fournisseur.

» Sollicitation d'achat.
« Demande d'offre.

« Offre de prix.
= Journal des commandes.

= Journal des achats.

Bon de commande
Pour effectuer un bon de commande:
» Cliquez sur fonglet « Achats » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

commande ».

] Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 B - o0 x

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
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@ Bon de commande

ur Cirta Gestion Commerciale 2016

Pour plus d'informations consultez
le manuel d'utilisation ou cliquez
F1

Essayer le Formation

logiciel en vidéo “

ﬁ' Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 i
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o Créer un bon de commande :
Afin de créer un bon de commande,

» Clquez sur « Nouveau ».

] Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 x
m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
9 o d = [x
Valider Annuler  Enregistrer Imprimer Fermer
£
@ validation (F5) sy | [Tg Ball statistiques
Enregistrer et fermer la fenétre
ar = icore réceptionné
Numéro: 001/2016 Date: 11/01/2016 - | Dépét: o
. . Bon de
Fournisseur [F6]: 001 [+ Rl +] Mom de contact ~ OhersTVA
Devise: © Datederéception: [11/01/2016 | Modalité : [ commande
Liste des articles | Fg Complément | 58 Avances | § Echéances [D.;‘. Champs additionnels | [# Notes | il Documents joints
'E € insérer un article... || X L:;'o 3 Supprimer * E Code & barres p Fﬂ
Désignation Code Référence Colis e Prix U. HT Montant HT | TVA (%) | Prix U. TTC | Montant TTC | Qtén
Clavier joooo 1] ] ] 1 400,00 400,00 200,00 0000
2
< >
Total HT: Remise: 0,00 Total TVA: Total TTC: [ Timbre fiscal: | Neta payer: [ avance : [ Reste arégler | Poir
40000DA |\ hoopa 0.00 DA 400,00DA | 0,00 DA 400,00 DA 0,00 DA 40000DA |0
ﬁ' Menu principal a Bon de commande X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 m 4

» La saisie du code fournisseur est obligatoire.

» Lors de lajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a

laide de o ou le sélectionnez a partir de la liste complete en utiisant F ,

si ce fournisseur n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de o .
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

articles (en cliquant sur £ ).
= Apres avoir saisie les informations concernant un bon de commande,

n'oubliez pas de valider.

o Modifier un bon de commande :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de commande,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
fonglet « Modifier » aprés avoir cbké ke bon de commande en question.

» Aprés avoir modifié les informations d'un bon de commande, n‘oubliez pas de



valider.

o Supprimer un bon de commande :
Pour supprimer définitivement un bon de commande,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de commande :
Pour imprimer un bon de commande,
» Sélectionnez le bon de commande que vous souhaitez imprimer.
= Ensutte, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
» Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de commandes :
Dans la liste des bons de commandes,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles dimpression

s’affiche.

Modéles d'impression

Sélectionnez un modéle d'impression :

|;| §Li5ting [ ﬁ Perscnnaliser

" Dk @ Annuler

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Bon de réception
Pour effectuer un bon de réception:
» Cliquez sur fonglet « Achats » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

réception ».
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ey Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016
Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
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o Bon de réception
=.- Pour plus d'informations consultez a Ges't'on Com merc'a Ie 201 6
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Pour plus d'information cliquez sur F1 11/01/2016 a4
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o Créer un bon de réception:
- 7 4 .
Afin de créer un bon de réception,
» Cliquez sur « Nouveau ».
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* Menu principal E Bon de réception X
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= La saisie du code fournisseur est obligatoire.

» Lors de lajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a
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laide de o ou le sélectionnez a partir de la liste complete en utiisant F ,

si ce fournisseur n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez ke raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

articles (en cliquant sur £ ).
= Apres avoir saisie les informations concernant un bon de réception, n'oubliez

pas de valider.

o Madifier un bon de réception:
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de réception,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
onglet « Modifier » aprés avoir cblé ke bon de réception en question.
= Aprés avoir modifié kes informations d’'un bon de réception, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de réception :
Pour supprimer défintivement un bon de réception,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de réception:
Pour imprimer un bon de réception,
» Sélectionnez le bon de réception que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
» Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
dimpression s’affiche.

= Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de réceptions :
Dans la liste des bons de réceptions,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles d'impression

s’affiche.
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Maodéles d'impression X

5électionnez un modéle d'impression :

[El iEtat des bons de réception L

= H
(& Personnaliser

' Dk @ Annuler

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Facture d'achat

Pour effectuer une facture d'achat:

= Cliquez sur longlet « Achats » dans le menu en haut ensuite sur « Facture

d'achat ».

L2 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016
m Accueil Tables
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Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

= o8 %

11/01,2016 r

o Créer une facture d'achat:
Afin de créer une facture d'achat,

» Clquez sur « Nouveau ».
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= La saisie du code fournisseur est obligatoire.

» Lors de lajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a

laide de o ou le sélectionnez a partir de ka liste complete en utiisant i ,

si ce fournisseur n'existe pas, vous pouvez l'ajouter a laide de o .
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de l'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

articles (en cliquant sur F ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant une facture d'achat, n'oubliez

pas de valider.

o Madifier une facture d'achat:
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a une facture d'achat,
» Cliquez deux fois sur la facture sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » aprés avoir cbk la facture d'achat en question.
= Aprés avoir modifié les informations d’une facture d'achat, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer une facture d'achat:



Pour supprimer définitivement une facture d'achat,
» Il suffit de la sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer une facture d'achat:
Pour imprimer une facture d'achat,
» Sélectionnez la facture d'achat que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur cele-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des factures d'achats :
Dans la liste des factures d'achats,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles d'impression

s’affiche.

Modéles dimpression

S5électionnez un modéle d'impression :

[= iEtat des factures : v | [ Personnaliser

" Dk @ Annuler

» Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Retour fournisseur
Pour effectuer un bon de retour fournisseur:
» Cliquez sur fonglet « Achats » dans le menu en haut ensuite sur « Retour

fournisseur ».
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o Retour fournisseur

== Bienvenue Sur Cir Pour plus d'informations mnsult:z rciale 201 6

le manuel d'utilisation ou clique:
F1

Essayer le Formation

logiciel en vidéo “

Passer votre commande

* Menu principal X

Pour plus d'infermation cliquez sur F1 11/01/2016 4

o Créer un bon de retour fournisseur:
Afin de créer un bon de retour fournisseur,

» Clquez sur « Nouveau ».
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» La saisie du code fournisseur est obligatoire.

» Lors de lajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a

laide de o ou le sélectionnez a partir de la liste complete en utiisant F ,
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Si ce fournisseur n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez e raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de ka liste complete des

articles (en cliquant sur i ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un bon de retour fournisseur,

n'oubliez pas de valider.

o Maodifier un bon de retour fournisseur:
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de retour fournisseur,

» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » aprés avoir cblé ke bon de retour fournisseur en
question.

» Apres avoir modifié les informations d'un bon de retour fournisseur, n‘oubliez

pas de valider.

o Supprimer un bon de retour fournisseur :
Pour supprimer définitivement un bon de retour fournisseur,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de retour fournisseur :
Pour imprimer un bon de retour fournisseur,
» Sélectionnez le bon de retour fournisseur que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
» Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de retours fournisseurs :
Dans la liste des bons de retours fournisseurs,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles d'impression

s’affiche.
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Maodéles d'impression

5électionnez un modéle d'impression :

E| {Etat des retours fournisseurs

=3 i
t | [ Personnaliser

' Dk @ Annuler

Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Avoir fournisseur

Pour effectuer un avoir fournisseur:
Cliquez sur fonglet « Achats » dans le menu en haut ensuite sur « Avoir

fournisseur ».

0] Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = - B8 X
m Accueil Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
Bon de Bon de Facture Réparation Retour Avoir Journal des Journal Journal des Assistant
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£

commande réception d'achat fournisseur  fournisseur | fournisseur

0 Avoir fournisseur

2016

2 Bienvenue sur Cirta Ges| roupus stomatons cnsuter

-n
F1

Essayer le Formation

logiciel en vidéo “

11/01/2016 a

* Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1

o Créer un avoir fournisseur:
Afin de créer un avoir fournisseur,

Cliquez sur « Nouveau ».

70 /137



il Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016
m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
@ = (]
Annuler Imprimer Fermer
£
D Liste FZ:'& Modifier o Mouveau D l.l Statistiques
Muméro : 0017201 Date: (11/01/2016 ~| FA/FN": Dépat: 0 .
Fournisseur [F&] : OHFEO Nom de contact - AVOII‘
Devise : (4] Modalité : © Ohors Tva fou rnisseur
Liste des articles r('; Complément | E¥ Remboursements . Echéances [D-{l Champs additionnels # Notes | § Documents joints
= || @ || EB Depuis les achats... | X || G 2 || B Code 4 barres 0O | = B Ea
Désignation Code Référence Colis Oté Prix U, HT Montant HT | TWA (35)  Prix U. TTC | Montant TTC | Oté/
1
< >
Total HT: Remise: 0,00 % Met HT: Total TVA : Total TTC: Taxe supp. [ Timbre fiscal : MNet & payer: h
0,00 P 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.(
cnit 000 cnit 000 cnit .00 cait 00 coit 000 smmnnn -
‘ﬁ‘ Menu principal % Avoir fournisseur X
Opération en cours, Veuillez patienter... 11/01/2016 m o

La saisie du code fournisseur est obligatoire.

Lors de lajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a

laide de o ou le sélectionnez a partir de ka liste complete en utiisant i ,

Si ce fournisseur n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de o .
Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de l'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

articles (en cliquant sur F ).
Apres avoir saisie les informations concernant un avoir fournisseur, n'oubliez

pas de valider.

o Maodifier un avoir fournisseur:

Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un avoir fournisseur,

Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
fonglet « Modifier » apres avoir cblé lavoir fournisseur en question.
Apres avoir modifié les informations d'un avoir fournisseur, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un avoir fournisseur :



Pour supprimer définitivement un avoir fournisseur,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un avoir fournisseur :
Pour imprimer un avoir fournisseur,
» Sélectionnez l'avoir fournisseur que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des avoirs fournisseurs :
Dans ka liste des bons d'avoirs fournisseurs,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles d'impression

s’affiche.

Modéles d'impression X

S5électionnez un modéle d'impression :

[=l iEtat des avoirs fournisseurs : v | [ Personnaliser

" Dk @ Annuler

» Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Sollicitation d'achat

Demande d'offre

Offre de prix

Journal des commandes
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Pour afficher le journal des commandes:
» Cliquez sur longlet « Achats » dans le menu en haut.

= Ensuite cliquer sur « Journal des commandes ».
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Pour afficher le journal des achats:
H 7,
» Cliquez sur fonglet « Achats » dans le menu en haut.
= Ensuite cliquer sur « Journal des achats ».
7 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 =o- o x
Accueil Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
N #
e
Bon de Bon de Facture Réparation Retour Avoir Journal des Journal Journal des Assistant
commande réception d'achat fournisseur  fournisseur  fournisseur commandes | des achats | réparations d'appro..
£
n Journal des achats
Bl Bienvenue sur Cirta Gestion Commerc sourpus romstons conuner
Ll le manuel d'utilisation ou cliquezr
Fil
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
irta iT
INNOVATIVE SOLUTIONS
ﬁ Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 4

731137



Gestion des stocks

Cette rubrique prend en charge la tenu et le suivi des stocks.
La gestion des stocks est une activité a deux branches :

La gestion des mouvements de stocks dans un magasin (entrées et sorties) et
la gestion des réapprovisionnements.

o Vous pouvez effectuer :

= Bond'entrée.

= Bon de sortie.

= Bonde renvoi.

= Bon de cession.

= Bonde rebut.

» Bon de réintégration.
= Bon de transfert.

= Mouvement des stocks.

= Inventaire.

Bon d'entrée
Pour effectuer un bon d'entrée:
» Cliquez sur longlet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon

d'entrée ».
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o Creer unbond'entrée:
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Afin de créer un bon d'entrée,
» Clquez sur « Nouveau ».
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» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clvier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de l'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des
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articles (en cliquant sur i ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un bon d'entrée, n'oubliez pas

de valider.

o Modifier un bon d'entrée :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon d'entrée,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » aprés avoir cbké ke bon d'entrée en question.
» Apres avoir modifié les informations d’un bon d'entrée, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon d'entrée :
Pour supprimer définitivement un bon d'entrée,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon d'entrée :
Pour imprimer un bon d'entrée,
= Sélectionnez le bon d'entrée que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons d'entrées :
Dans la liste des bons d'entrées,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles dimpression

s’affiche.
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Maodéles d'impression X

5électionnez un modéle d'impression :

& iListing t | [ Personnaliser

' Dk @ Annuler

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Bon de sortie
Pour effectuer un bon de sortie:
» Cliquez sur longlet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

sortie ».
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o Créer un bon de sortie:
Afin de créer un bon de sortie,

» Clquez sur « Nouveau ».
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» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

articles (en cliquant sur i ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un bon de sortie, n'oubliez pas

de valider.

o Maodifier un bon de sortie :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de sortie,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
fonglet « Modifier » aprés avoir cblé ke bon de sortie en question.
= Apres avoir modifié les informations d’un bon de sortie, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de sortie :
Pour supprimer définitivement un bon de sortie,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de sortie:



Pour imprimer un bon de sortie,
» Sélectionnez le bon de sortie que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

» Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de sorties :
Dans la liste des bons de sorties,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles d'impression

s’affiche.

Modéles d'impression

S5électionnez un modéle d'impression :

= ‘Listing t | [ Personnaliser

" Dk @ Annuler

» Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Bon de renvoi
Pour effectuer un bon de renvoi:
= Cliquez sur longlet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

renvoi ».
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Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de l'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des
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articles (en cliquant sur i ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un bon de renvoi, n'oubliez pas

de valider.

o Maodifier un bon de renvoi :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de renvoi,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » aprés avoir cblé ke bon de renvoi en question.
» Apres avoir modifié les informations d'un bon de renvoi, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de renvoi :
Pour supprimer définitivement un bon de renvoi,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de renvoi :
Pour imprimer un bon de renvoi,
» Sélectionnez le bon de sortie que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de renvois :
Dans la liste des bons de renvois,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles dimpression

s’affiche.
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Maodéles d'impression X

5électionnez un modéle d'impression :

& iListing t | [ Personnaliser

' Dk @ Annuler

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Bon de cession
Pour effectuer un bon de cession:
» Cliquez sur longlet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

cession ».
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o Créer un bon de cession:
Afin de créer un bon de cession,

» Clquez sur « Nouveau ».
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» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

articles (en cliquant sur i ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un bon de cession, n'oubliez

pas de valider.

o Modifier un bon de cession :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de cession,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
fonglet « Modifier » aprés avoir cblé ke bon de cession en question.
= Apres avoir modifié les informations d’un bon de cession, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de cession:
Pour supprimer définitivement un bon de cession,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de cession:



Pour imprimer un bon de cession,
» Sélectionnez le bon de cession que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

» Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de cessions :
Dans ka liste des bons de cessions,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles d'impression

s’affiche.

Modéles dimpression

S5électionnez un modéle d'impression :

= ‘Listing t | [ Personnaliser

" Dk @ Annuler

» Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Bon de rebut
Pour effectuer un bon de rebut:
= Cliquez sur longlet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

rebut ».
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o Créer un bonde rebut:
Afin de créer un bon de rebut,

» Clquez sur « Nouveau ».
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» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clvier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de l'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des
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articles (en cliquant sur i ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un bon de rebut, n'oubliez pas

de valider.

o Maodifier un bon de rebut :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de rebut,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » aprés avoir cbi ke bon de rebut en question.
» Apres avoir modifié les informations d’un bon de rebut, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de rebut:
Pour supprimer définitivement un bon de rebut,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de rebut:
Pour imprimer un bon de rebut,
» Sélectionnez le bon de rebut que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de rebuts :
Dans la liste des bons de rebuts,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles dimpression

s’affiche.
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Maodéles d'impression X

5électionnez un modéle d'impression :

& iListing t | [ Personnaliser

' Dk @ Annuler

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Bon de réintégration
Pour effectuer un bon de réintégration:
» Cliquez sur longlet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

réintégration ».
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o Créer un bon de réintégration :
Afin de créer un bon de réintégration,

» Clquez sur « Nouveau ».
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» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

articles (en cliquant sur i ).
» Aprés avoir saisie les informations concernant un bon de réintégration,

n'oubliez pas de valider.

o Modifier un bon de réintégration :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de réintégration,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
fonglet « Modifier » aprés avoir cblé ke bon de rebut en question.
= Aprés avoir modifié kes informations d’'un bon de réintégration, n‘oubliez pas

de valider.

o Supprimer un bon de réintégration :
Pour supprimer définitivement un bon de réintégration,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de réintégration :



Pour imprimer un bon de réintégration,
» Sélectionnez le bon de réintégration que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

» Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de réintégrations :
Dans la liste des bons de réintégrations,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles d'impression

s’affiche.

Modéles d'impression

S5électionnez un modéle d'impression :

= ‘Listing t | [ Personnaliser

" Dk @ Annuler

» Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Bon de transfert
Pour effectuer un bon de transfert:
= Cliquez sur longlet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

transfert ».
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F1
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
Passer votre commande j iT
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o Creer un bon de transfertt :
. 4
Afin de créer un bon de transfert,
» Clquez sur « Nouveau ».
(] Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 B - 0O Xx
Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
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Mumeéro : 001/2016 Date: 11/01/2016 ~| Motif: Bon de
Dépét source: o Dépét destination : o transfert
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ﬁ o Insérer un article.., fé % & 5 E Code & barres ,O E L_'a
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1
Valeur total Poids total : Volume total :
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# Menu principal B Bon de transfert X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 4

Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de l'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des
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articles (en cliquant sur i ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un bon de transfert, n'oubliez

pas de valider.

o Maodifier un bon de transfert:
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de transfert,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » apres avoir cblé ke bon de transfert en question.
» Apres avoir modifié les informations d’un bon de transfert, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de transfert:
Pour supprimer définitivement un bon de transfert,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de transfert:
Pour imprimer un bon de transfert,
» Sélectionnez le bon de rebut que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de transferts :
Dans la liste des bons de transferts,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles dimpression

s’affiche.
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Maodéles d'impression X

5électionnez un modéle d'impression :

& iListing t | [ Personnaliser

' Dk @ Annuler

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Inventaire
Pour afficher linventaire:

= Veuilez vous rendre dans le menu « Stocks » ensuite, « Inventaire ».
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m Accueil Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
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L1 le manuel d'utilisation ou cliquez
F1
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
© “
Passer volre commande . .
INNOVATIVE SC Ol
ﬁ Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 4

» Sélectionnez « Nouveau ».
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

92 /137



Cirta Gestion Commerciale 2016

articles (en cliquant sur ).

» Insérez les quantités physiques des articles.

~, Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 - B ox
w Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
= \/ "\ - - Y % [ |
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Nouveau Modifier Supprimer Dupliquer Actualiser | Imprimer Exporter | Période  Filtrer Regroupement | Marqueur  Options | Fermer
vers Excel v d de la grille
»
1 B tiste | 5 Moditier © rowea | [
@ppliquer I'inventaire aprés la validation
@® Global O Dépdt O Lots
Numéro: (RN | Date: |06/01/2016 ~ Inventaire
Motif :
gl Liste des articles | [[J] Champs additionnels | B Notes | B Documents joints
= © Insérerunarticle.. | @) Tous | G N B 53| [ code a barres g o NN RN H Ca
Désignation Code Référence Qté Théo, | Qté Physique Ecart Colis Observation Rayon
1 0,00 0,00 0,00
< >
A Menu principal [ Inventaire X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 06/01/2016 a

= Sivous étes sdr que vous avez terminer votre saisie, cochez la case «
Appliquer I'inventaire apreés la validation » (1).

= Aprés avoir terminer, n'oubliez pas de valider.

Mouvement des stocks
Pour afficher le mouvement des stocks par articles:
» Veuilez vous rendre dans le menu « Stocks » ensuite cliquer sur licone «

Stock par dépots ».

93 /137



Cirta Gestion Commerciale 2016

"] Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = -0 x

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide

A E  ocobde o o o/ @& ™
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@ stock par dépét

.E Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 Pour plus d informations consuitez

le manuel d'utilisation ou cliquez
F1

Essayer le Formation

logiciel en vidéo “

ﬁ Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1 11/01/2016 4

Gestion de la production

La production représente lensemble des opérations possible effectuées sur un article
afin de lassembler ou le désassembler.
Ele permet aussi d'avoir un suivi total de toutes les opérations de productions.

o Dans cette rubrique vous trouvez :

= Assistant de production.
= Ordre de fabrication.

= Bon de production.

= Journal des articles produits.
= Journal des articles consommeés.

» Assemblage et Désassemblage.

Assistant de production

Ordre de fabrication

Bon de production

Journal des articles produits
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Journal des articles consommeés

Assemblage et Désassemblage

Gestion des ventes

La gestion des ventes consiste a gérer d'une maniere complete la chaine de fabrication.
Tout comme le traitement des différents calculs.

o On regroupera tous ces points dans cette rubrique:

= Devis proforma.
» Commande client.

= Bonde livraison.

= Facture client.

= Retour client.

= Avoir client.
= Journal des commandes.

= Journal des ventes.

= Bon de comptoir.

Devis proforma
Pour effectuer un devis proforma:
= Cliquez sur fonglet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Devis

proforma ».
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) Devis Proforma (Cirl=D)
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F1
Essayer le Formation
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Pour plus d'infermation cliquez sur F1 11/01/2016 4
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o Creer undevis proforma :
. 4 .
Afin de créer un devis proforma,
» Clquez sur « Nouveau ».
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£
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o Ce devis n'est pas encore commandé
En-téte
MNuméro: 001/2016 Date: [11/01/2016 ~| DO/CN®: Dépot: (4] .
Devis
Client [F&]: Omo Tarif.1  ~|Nom de contact -
Devise : © Commercial: © OhorsTva Proforma
“‘l Liste des articles r{l} Complément Eﬂi Chazmps additionnels | [# Notes | i Documents joints
o esrss s e dGE ([ SRR || @D FERETRST | || [ || B [CUME 8 Waies ~ |
Désignation Code Référence Colis Oté Prix U. HT Montant HT | TWA (%)  PrixU. TTC | Montant TTC | C
Clavier m 1 1,00 500,00 500,00 500,00 500,00
Total HT: Remise: 0,00 Total TVA: Total TTC: [ Timbre fiscal: | Neta payer: Commission : Marge : Poil
500,00 DA 0.00 DA 0,00 DA 500,00 DA 0,00 DA 500,00 DA 0,00 DA 100,00 DA 1]
# Menu principal E‘; Devis Proforma X
Pour valider appuyez F3 11/01/2016 4

» La saisie du code client est obligatoire.

» Lors de lajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a laide de

o ou le sélectionnez a partir de la liste complete en utiisant F , Sice
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client n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez e raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de ka liste complete des

articles (en cliquant sur i ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un devis proforma, n'oubliez

pas de valider.

o Modifier un devis proforma :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un devis proforma,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
onglet « Modifier » aprés avoir cbk le devis proforma en question.
= Aprés avoir modifié les informations d’'un devis proforma, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un devis proforma :
Pour supprimer défintivement un devis proforma,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un devis proforma :
Pour imprimer un devis proforma,
= Sélectionnez le devis proforma que vous souhaitez imprimer.
= Ensutte, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
» Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d'impression s'affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des devis proformas :
Dans la liste des devis proformas,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles dimpression

s’affiche.



Cirta Gestion Commerciale 2016

Maodéles d'impression X

5électionnez un modéle d'impression :

& iListing t | [ Personnaliser

' Dk @ Annuler

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Commande client
Pour effectuer une commande client:
» Cliquez sur longlet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Devis

proforma ».
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£
o Commande Client
== Pour plus d'infarmations consultez a Ges'tion Com mercia Ie 201 6
Ll le manuel d'utilisation ou cliquez
F1
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
irta iT
INMC IVE SOLL N
* Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 4

o Créer une commande client:
Afin de créer une commande client,

» Clquez sur « Nouveau ».
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Valider Annuler  Enregistrer Imprimer Fermer
£
D Liste @ Modifier o Mouveau D l.l Statistiques
o Cette commande client n'est pas encore livrée
Muméro:  |001/2016 Date : 11/01/2016 ~| BC/CN®: Dépat : o
: , Commande
Client [F6] : [+ == Tarif. ~ | Nom de contact - [hors Tva
.
Devise : © Commercial: © Livraisonle: 11/01/2016 + Modalité: (4] cllent
Liste des articles r('; Complément | 58 Avances Y Echéances [D-;I- Champs additionnels # Notes | B Documents joints
ﬁ € insérerun article... | Jo % 3 Supprimer + E Code a barres p [z f‘a
Désignation Code Reférence Colis Ote Prix U. HT Montant HT | TVA (%) | Prix U.TTC | Montant TTC | Oté/|
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= La saisie du code client est obligatoire.

» Lors de lajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a laide de

o ou le sélectionnez a partir de k liste complete en utiisant i , Sice

client n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de & .
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de l'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

articles (en cliquant sur F ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant une commande client, n'oubliez

pas de valider.

o Modifier une commande client:
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a une commande client,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
fonglet « Modifier » apres avoir cblé une commande client en question.
= Aprés avoir modifié kes informations d'une commande client, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer une commande client:



Pour supprimer définitivement une commande client,
» Il suffit de la sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer une commande client:
Pour imprimer une commande client,
» Sélectionnez la commande client que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur cele-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer laliste des commandes clients :
Dans la liste des commandes clients,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles d'impression

s’affiche.

Modéles dimpression

S5électionnez un modéle d'impression :

= ‘Listing t | [ Personnaliser

" Dk @ Annuler

» Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Bon de livraison
Pour effectuer un bon de livraison:
» Cliquez sur longlet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

livraison ».
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o Créer un bon de livraison:
Afin de créer un bon de livraison,

» Clquez sur « Nouveau ».
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o Ce bon de livraison n'est pas encore facturé

En-téte
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Opération en cours, Veuillez patienter.., 11/01/2016 4

» La saisie du code client est obligatoire.

» Lors de lajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a laide de

o ou le sélectionnez a partir de la liste complete en utiisant F , Sice
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client n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez e raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de ka liste complete des

articles (en cliquant sur i ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un bon de livraison, n'oubliez

pas de valider.

o Modifier un bon de livraison :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de livraison,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » apres avoir cblé ke bon de livraison en question.
» Apres avoir modifié les informations d'un bon de livraison, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de livraison:
Pour supprimer définitivement un bon de livraison,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de livraison :
Pour imprimer un bon de livraison,
» Sélectionnez le bon de livraison que vous souhaitez imprimer.
= Ensutte, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
» Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d'impression s'affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de livraisons :
Dans la liste des bons de livraisons,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles dimpression

s’affiche.
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Maodéles d'impression

5électionnez un modéle d'impression :

= ‘Listing

=3 i
t | [ Personnaliser

' Dk @ Annuler

Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Facture client

Pour effectuer une facture client:

» Cliquez sur longlet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Facture
client ».
L Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = -0 x
m Accueil Tables Articles Achats Stocks
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Rapports Qutils Extra Affichage Aide
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Journal des Bon de
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Journal des Journal
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Interface Point
comptoir de Vente

O Facture Client
B Bienvenue | rurpussumommon orune rommerda'e 2016
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Essayer le Formation
logiciel en vidéo

* Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

11/01/2016 a

o Créer une facture client:
Afin de créer une facture client,

» Clquez sur « Nouveau ».
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= La saisie du code client est obligatoire.

» Lors de lajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a laide de

o ou le sélectionnez a partir de k liste complete en utiisant i , Sice

client n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de & .
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de l'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

articles (en cliquant sur F ).

= Aprés avoir saisie les informations concernant une facture client, n'oubliez pas

de valider.

o Modifier une facture client :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a une facture client,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » aprés avoir cblé une facture client en question.
» Aprés avoir modifié kes informations d’une facture client, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer une facture client:



Pour supprimer définitivement une facture client,
» Il suffit de la sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer une facture client:
Pour imprimer une facture client,
» Sélectionnez la commande client que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur cele-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des factures clients :
Dans la liste des factures clients,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles d'impression

s’affiche.

Modéles dimpression

S5électionnez un modéle d'impression :

= ‘Listing t | [ Personnaliser

" Dk @ Annuler

» Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Retour client
Pour effectuer un retour client:
= Cliquez sur fonglet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Retour

client ».
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o Creer un bon de retour client:
Afin de créer un retour client
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» Clquez sur « Nouveau ».
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Annuler Imprimer Fermer
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La saisie du code client est obligatoire.

Lors de lajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a laide de

o ou le sélectionnez a partir de la liste complete en utiisant F , Sice
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client n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de
Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de ka liste complete des

articles (en cliquant sur i ).
Apres avoir saisie les informations concernant un retour client, n'oubliez pas

de valider.

o Modifier un bon de retour client :

Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un retour client,

Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » aprés avoir cblé ke bon de retour client en question.
Aprés avoir modifié les informations d’un retour client, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de retour client:

Pour supprimer définitivement un bon de retour client,

Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de retour client :

Pour imprimer un retour client,

Sélectionnez le bon de retour client que vous souhaitez imprimer.

Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d'impression s'affiche.

Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de retours clients :

Dans la liste des bons de retours clients,

Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles d'impression

s’affiche.
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Maodéles d'impression

5électionnez un modéle d'impression :

= ‘Listing

=3 i
t | [ Personnaliser

' Dk @ Annuler

Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Avoir client

Pour effectuer un avoir client:

- 'y . -
» Cliquez sur longlet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Avoir
-
client ».
7 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 =o- o x
m Accueil Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
I - B
Devis Commande Bonde  Facture Réparation Retour = Awvoir Journal des Journal Journal des Bon de Interface Point
Proforma Client livraison  Client client client | client commandes desventes réparations comptoir de Vente
£
OAvoTr(Henl
[ | |

le manuel d'utilisation ou cliquez
F1

.=- Bienvenue Sur Cirta Ges'tio[ Pour plus d'informations consultez ’16

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

* Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

11/01/2016 a

o Créer un bon d'avoir client:

Afin de créer un avoir client,

» Clquez sur « Nouveau ».
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La saisie du code client est obligatoire.

Lors de lajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a laide de

o ou le sélectionnez a partir de k liste complete en utiisant i , Sice

client n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de & .
Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de l'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste complete des

articles (en cliquant sur F ).
Apres avoir saisie les informations concernant un avoir client, n'oubliez pas de

valider.

o Modifier un bon d'avoir client:

Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un avoir client,

Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » aprés avoir cblé ke bon d'avoir client en question.
Apres avoir modifié les informations d’un avoir client, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de retour client:



Pour supprimer définitivement un bon d'avoir client,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de retour client:
Pour imprimer un avoir client,
» Sélectionnez le bon d'avoir client que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons d'avoirs clients :
Dans la liste des bons d'avoirs clients,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles d'impression

s’affiche.

Modéles dimpression

S5électionnez un modéle d'impression :

= ‘Listing t | [ Personnaliser

" Dk @ Annuler

» Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Journal des commandes
Pour afficher le journal des commandes,
= Cliquez sur longlet « Ventes » dans la barre de menu en haut.

» Ensuite cliquez sur licone sur « Journal des commandes ».
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0 Journal des commandes

Bienvenue Sur Cirta Gestion CO| rourp\us d'informations consultez

e manuel d'utilisation ou cliquez
F1

Essayer le Formation

logiciel en vidéo “

ﬁ Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 4

o Chercher une commande :
Si vous désirez chercher une commande spécifique dans la liste,
= Vous pouvez utiiser l'outil de recherche se trouvant en haut de la liste en
saisissant le nom de ka piéce que vous désirez chercher.
= Vous pouvez également personnaliser votre recherche en spécifiant lindex
de votre recherche (N° Piece, Date, Code Article ...).
N° Piéce -
IN"Piece R
Date
Code Article
Référence
Désignation
Qté Cmd.
Qté Liv.
Qte Rst.
Prixc U. HT
Montant HT v

Journal des ventes
Pour afficher le journal des ventes,
= Cliquez sur longlet « Ventes » dans la barre de menu en haut.

» Ensuite cliquez sur licone sur « Journal des ventes ».

111/137



Cirta Gestion Commerciale 2016

3 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 =o- o x
m Accueil Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
I - B
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5z Bienvenue sur Cirta Gestion Commerci pourpius aimtomations consurez
Ll Ie manuel d'utilisation ou cliquez
F1
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
Cirta iT
INNOVATIVE SOL Ol
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Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 4

o Chercher une vente :
Si vous désirez chercher une commande spécifique dans la liste,
= Vous pouvez utiiser l'outil de recherche se trouvant en haut de la liste en
saisissant le nom de ka piéce que vous désirez chercher.
= Vous pouvez également personnaliser votre recherche en spécifiant lindex
de votre recherche (N° Pigce, Date, Code Article ...).
N° Piéce -
IN"Piece R
Date
Code Article
Référence
Désignation
Qté Cmd.
Qté Liv.
Qte Rst.
Prixc U. HT
Montant HT -

Bon de comptoir
Pour effectuer un bon de comptoir:
» Cliquez sur longlet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

comptoir ».
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o Creer un bon de comptoir :
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Afin de créer un bon de comptoir,
» Clquez sur « Nouveau ».
L3 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = - o x
Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
@ = [x]
Annuler Imprimer Fermer
£
@ Liste E‘%‘ Modifier o MNouveau m I.I Statistiques.
o Ce bon de livraison n'est pas encore facturé
En-téte
MNuméro:  |001/2016 Date: (11/01/2016 ~| Dépét: (4]
o Bon de
Client [F6]: o @ 0 Tarif.1 - \Nom de contact ~ | Echéance: . .
Commercial © Modalité: © Chors Tva livraison
“‘l Liste des articles r{l} Complément | 52 Reglements | §' Echéances Hji Champs additionnels | [# Notes | il Documents joints
8| @ meernorce. B F| % B 5| B[t |0 @] & o
Désignation Code Référence Colis aré Prix U. HT Montant HT | TVA (%)  PrixU. TTC = Montant TTC | Otéf
1
< >
Total HT: Remise: 0,00 % Total TVA: Total TTC: [ Timbre fiscal: | Neta payer: Régler: [ Reste a régler: | Ancit
0,00 DA 000 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00DA  000DA 0,01
‘ v
# Menu principal E; Bon de livraison X
Opération en cours, Veuillez patienter.., 11/01/2016 4

» La saisie du code client est obligatoire.

» Lors de lajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a laide de

o ou le sélectionnez a partir de la liste complete en utiisant F , Sice
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client n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utiisez e raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de larticle en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de ka liste complete des

articles (en cliquant sur i ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un bon de comptoir, n'oubliez

pas de valider.

o Modifier un bon de comptoir :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de comptoir,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
longlet « Modifier » aprés avoir cblé ke bon de comptoir en question.
= Aprés avoir modifié les informations d’'un bon de comptoir, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de comptoir :
Pour supprimer définitivement un bon de comptoir,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en

haut ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de livraison :
Pour imprimer un bon de comptoir,
= Sélectionnez le bon de comptoir que vous souhaitez imprimer.
= Ensutte, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
» Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d'impression s'affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de comptoirs :
Dans la liste des bons de comptoirs,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles dimpression

s’affiche.
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Modéles dimpression x

5électionnez un modéle d'impression :

& iListing t | [ Personnaliser

' Dk @ Annuler

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Gestion des échéances

o Cette rubrique comporte :

» Reéglement client.
» Reéglement fournisseur.

» Modifier une échéance.

= Supprimer une échéance.
» Dupliquer une échéance.
» Imprimer une échéance.

Reglement client
Pour voir la liste des échéances:
= Cliquez sur longlet « Accueil ».

= Ensuite, Cliquez sur licone « Echéances ».
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o Pour ajouter un réglement client lorsqu'il vous paie :
» Clquez sur « Nouveau ».

» Choisissez la case « Réglement client » en cliquant.

Echéancieren: |30 jours

E-'b Journal des etats

Etat

# Menu principal

ED.il. Champs additionnels

- | Date: [16/02/2016 ~

5 Documents joints

Date Observation

_ Echéances X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
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» Les saisies du tiers et du montant sont obligatoires.

Lors de lajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a laide de

o ou le sélectionnez a partir de la liste complete en utiisant F , Sice
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client n'existe pas, vous pouvez lajouter a l'aide de [+ .

= Aprés lajout ou la modification d'une échéance, n'oubliez pas de valider.

Réglement fournisseur
Pour voir la liste des échéances:
» Cliquez sur longlet « Accueil ».

= Ensuite, Cliquez sur licone « Echéances ».

Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER

= Bienvenue sur Cirta Gestion Col visting des échéances, sjouter o
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o Pour ajouter un reglement fournisseur lorsque vous payez :

» Clquez sur « Nouveau ».

» Choisissez la case « Réglement fournisseur » en cliquant.
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» Les saisies du tiers et du montant sont obligatoires.

» Lors de lajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a

laide de O ou le sélectionnez a partir de la liste complete en utiisant ,

si ce fourniosseur n'existe pas, vous pouvez lajouter a laide de L+ .

= Apres lajout ou la modification d'une échéance, n'oubliez pas de valider.

Modifier une échéance
Pour modifier une échéance:
» Choisissez une échéance dans la liste puis, cliquez sott sur « Modifier » soit
faire un double clique.
=
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres clients depuis échéance en cours en

utlllsant bs Optlons ( Début Précédent Suivant  Fin ) en haut
» Aprés la modification des informations d'une échéance n'oubliez pas de

valider.

Supprimer une échéance

Pour supprimer une échéance:
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La sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur longlet « Supprimer » en haut ou

utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
0o

Supprimer
Dupliquer une échéance

Pour dupliquer une échéance:

La sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur licone « Dupliquer ».

3

Dupliquer

Imprimer une échéance
o Imprimer une échéance :
Pour imprimer une échéance,
= Sélectionnez [échéance que vous souhaitez imprimer.
= Ensutte, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur cele-ci dans la liste.
» Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d'impression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des échéances :
Dans la liste des échéances,
» Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s’affiche.

Maodéles d'impression X

S5électionnez un modéle d'impression :

& iListing -+ | [ Personnaliser

' D0k @ Annuler

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».
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Trésorerie

La trésorerie permet de faire un suivi complet de vos reglements, de traiter différentes
transactions et de gérer la caisse et les comptes.

o On regroupera tous ces points dans cette rubrique:

= Suivi de la caisse et des dépenses.

» Reéglement client.
» Reéglement fournisseur.
» Catégorie des dépenses.

» Catégorie des recettes.
= Transfert entre comptes.

= Arréter la caisse.

« Echéance.

Suivi de la caisse et des dépenses
Pour afficher le suivi de la caisse et de toutes les dépenses:
» Cliquez sur fonglet « Trésorerie » ensuite, cliquer sur licbne « Trésorerie

» dans la barre des icones en haut.
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Reglement client
Pour ajouter un réglement client:
» Veuilez vous rendre dans ke menu « Trésorerie ».

» Ensuite cliquez sur licone « Ajouter un réglement client ».
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Ajouter un réglement client
== Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
© “
Passer volre commande . .
INRNC IVE SOLUTIC
# Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 11/01/2016 i

o Créer unréglementclient:
Afin de créer un nouveau reglement client,
» Clquez sur « Nouveau ».

» Cochez la case « Réglement client ».

121 /137



L

n Commerciale 2016 - DOSSIER

w Accueil Editior Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
Annuler Imprimer Fermer
0
D Liste f%‘ Modifier 3 Nouveau I.I Statistiques
_, Réglement -~ Réglement - = . - : -~ Remboursement .
® g 9 » (O Encaissement O Charge (O Remboursement client O i (O Décaissement
client fournisseur fournisseur

Numéro: 0002/2016 Date: (06/01/2016 ~ | Dépét: OFQ
Client : OEO Etat: N/D v
Objet: Réglement client Date de I'état: 06/01/2016

© [ © N dechéque/requ:

Modalité : |Espéces

Montant: | Devise: =N
Compte: |CAISSE OHO
E’ Pieces ET) Journal des états [B{l Champs additionnels | Documents joints
N° Piéce Date Montant Régler avant Régler Reste
M Menu principal Trésorerie X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 06/01/2016 [&] ;

= Apres avoir saisie les informations concernant le nouveau reglement client,

n‘oubliez pas de valider.

o Modifier un réglement client:
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un reglement client,
» Cliquez deux fois sur le reglement sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
fonglet « Modifier » aprés avoir cblé le reglement client en question.
= Aprés avoir modifié kes informations d’'un reglement client, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un réglementclient:
Pour supprimer définitivement un reglement client,
» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur fonglet « Supprimer » en bas

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer unréglementclient:
Afin d'imprimer un réglement client,
» Sélectionnez le réglement client que vous souhaitez imprimer.

= Ensutte, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
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Maodéles d'impression X

5électionnez un modéle d'impression :

& iListing t | [ Personnaliser

' Dk @ Annuler

Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles

dimpression s’affiche.

Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Reglement fournisseur

Pour ajouter un réglement fournisseur:

Veuilez vous rendre dans le menu « Trésorerie ».

Ensuite cliquez sur licone « Ajouter un réglement fournisseur ».

~v

w Accueil
8 ¢

Trésorerie  Echéances

Essayer le

logiciel

A Menu principal X

Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide

Ajouter un Ajouter un réglement Ajouter Arréter Transfert Comptes  Banques Modalités Devises
réglement client fournisseur une charge la caisse  entre comptes bancaires de paiement

Ajouter un réglement fournisseur I

MM Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Formation

en vidéo “

Passer votre commande

Pour plus d'information cliquez sur F1

) (& E == £

= o- o X

11/01/2016 i

o Créer un réeglement fournisseur :
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Afin de créer un nouveau reglement fournisseur,

» Cliqguez sur « Nouveau ».

» Cochez la case « Réglement fournisseur ».

L2 Cirta Gestion

w Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes
Annuler Imprimer

D Liste | [S&g Modifier 3 N

~ Réglement
~ client

i

O Encaissement

ERégIement: -
i . O Charge
@ fournisseur; - 9

Numéro : 0002/2016 Date: 06/01/2016 ~ | Dépot:

OEOQ

Objet : Réglement fournisseur

OEO

Fournisseur :

Modalité:  |Espéces

0 D @ N° de chéque/requ :
ORO:

Montant : Devise :

OE O

Compte: CAISSE

& pieces | BB Joumnal des états | [[]] Champs additionnels | i Documents joints

N° Piéce Date Montant Régler avant Régler

M Menu principal Trésoieie 3¢

Pour valider appuyez F5

Commerciale 2016 - DOSSI

Trésorerie

Fermer

Rapports

O Remboursement client O

Reste

Outils Extra Affichage Aide

Ball statistiaues

Remboursement

i (O Décaissement
fournisseur

Etat: N/D -

Date de I'état: 06/01/2016

06/01/2016 tj R

= Aprés avoir saisie les informations concernant le nouveau reglement

fournisseur, n‘oubliez pas de valider.

o Madifier un réglement fournisseur :

Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un réglement fournisseur,

» Cliquez deux fois sur le reglement sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur

longlet « Modifier » aprés avoir cblé le reglement fournisseur en question.

= Aprés avoir modifié les informations d’'un reglement fournisseur, n‘oubliez pas

de valider.

o Supprimer un réglement fournisseur :

Pour supprimer définitivement un reglement fournisseur,

» Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur fonglet « Supprimer » en bas

ou utiisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un réeglement fournisseur :



Afin d'imprimer un reglement fournisseur,
» Sélectionnez le reglement fournisseur que vous souhaitez imprimer.

= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.

Modéles d'impression X

5électionnez un modéle d'impression :

= ‘Listing P E‘ Personnaliser

" Dk @ Annuler

= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
dimpression s’affiche.

= Aprés avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

Catégorie des recettes
Pour afficher les catégories des recettes:
= Cliquez sur longlet « Tables ».
= Ensuite, veuilez vous rendre dans le menu « Autres ».

= Pointez la souris sur « Catégories de recettes » et cliquez.
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) Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 " - o x

W Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide

B & =R S W A B

Clients  Fournisseurs Commerciaux  Livreurs | Transitaires Familles Familles Etats des Autres
clients  fournisseurs pigces =
& Dépéts | S
Rayons

@ Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 20# cuse

3  Modes d'expedition
ﬂ Modes de transport
Essayer le Formation € Motifs de blocage
logiciel en vidéo

2 Villes

S, Départements

73  Catégories de recettes
“ ifs) Catégories de depenses Catégories de recettes

Cirta iT 2>

M Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

30/12/2015 "

o Créer une catégorie de recette :
Afin de créer une nouvelle catégorie de recette,

» Clquez sur « Nouveau ».

)

Annuler

@ Liste E‘ Meodifier o Mouveau

Code*:

Libelle*:

= La saisie du code et du libelé est obligatoire.

= Aprés avoir saisie les informations concernant la nouvelle dépense, n‘oubliez

pas de valider.

Catégorie des dépenses
Pour afficher les catégories des dépenses:

= Cliquez sur longlet « Tables ».

126 /137



Cirta Gestion Commerciale 2016

= Ensuite, veuilez vous rendre dans le menu « Autres ».

» Pointez la souris sur « Catégories de dépenses » et cliquez.

LA Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

O - 0O X
Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
( ] - ] b
& & =2 R 8 W /7 B
Clients  Fournisseurs Commerciaux  Livreurs | Transitaires Familles Familles Etats des Autres
clients  fournisseurs pigces &
& Dépots S
- Rayons
= Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 20 # chemge
& Modes d'expedition
“ Modes de transport
Essayer le Formation € Motifs de blocage
logiciel en vidéo ) Catégories de recettes
I8 Catégories de dépenses
‘ £, Villes Catégories de dépenses
S, Départements =
Passer votre commande @ pays

* Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1

30/12/2015 o

o Créer une catégorie de dépense :
Afin de créer une nouvelle catégorie de dépense,

= Cliquez sur « Nouveau ».

© o H

Valider Annuler  Enregistrer

@ Liste E‘ Modifier o Mouveau
Code:

MAT

Libellé: |Matériell

» La saisie du code et du libelé est obligatoire.

= Apres avoir saisie les informations concernant la nouvele dépense, n‘oubliez

pas de valider.
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Transfert entre comptes
Vous avez la possiiité de transférer un montant d’'un compte vers un autre. Pour cela:

» Alez dans ke menu « Trésorerie » ensuite, cliquez sur « Transfert entre

compte ».
i~ Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 =2 -0 x
m Accueil Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
=] = B =N =) =] E= £
v 3 53 %) E i E
Trésorerie  Echéances Ajouter un Ajouter un réglement Ajouter Arréter Transfert Comptes  Banques Modalités Devises
réglement client fournisseur une charge la caisse | entre comptes bancaires de paiement
£s
Transfert entre comptes I
== Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
© “
Passer votre commande . iT
INNC IVE SOLUTION
# Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 i

» Sélectionnez le montant a transférer ainsi que les comptes source et
destination et la date du transfert.
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Transfert d'argent entre comptes... X

Compte source:

Montant & transférer: Montant réservé:
Compte destination :

Date:

11/01/2016  ~

Motif/Observation :

" Volider @ Annuler

= Enfin, n'oubliez pas de valider.

Arréter la caisse

Vous pouvez également arréter la caisse en transférant un certain montant vers un

compte.
y4 -
» Alez dans le menu « Trésorerie ».
7 . N -
= Sélectionnez « Arréter la caisse ».
i~ Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 =2 -0 x
W Accueil Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
[ | = == S ==
Y = 53 Q@ v = E = £
Trésorerie  Echéances Ajouter un Ajouter un réglement Ajouter Arréter Transfert Comptes  Banques Modalités Devises
réglement client fournisseur une charge la caisse | entre comptes bancaires de paiement
£s
Arréter la caisse
m:: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
© “
Passer votre commande .
irta iT
INNOVATIVE 50 onS
# Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 i

129 /137



= Sélectionnez le solde a transférer ainsi que le compte destination et la date
du transfert.

Arréter la caisse X

Solde:
Montant 3 transférer: Montant réserve:
Compte destination :

Aujourd'hui le:
11/01/2016 -
 Velider | Q) Annuler
= Enfin, n'oubliez pas de valider.

Statistiques

Les statistiques sont indispensable pour vous donner les informations clés a propos de
vos activités afin de prendre les bonnes décisions et agir en vue de vos atteintes.

o Vous trouverez dans cette rubrique :

= Statistiques.
= Tableau de bord.

= Alertes.

Statistiques

Tableau de bord
Pour afficher le tableau de bord:

= Cliquez sur le menu « Accueil ».
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» Ensuite, cliquer sur licone « Tableau de bord » dans la barre des icones en
haut.

"] Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = -0 x
W Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Wentes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
e - )
S| E b & @ @ X
Actualiser Période «Ce  Paramétres | Imprimer Exporter  Exporter  Exporter Fermer
mois» * - enHTML enPDF  enlmage
e
Indice financier Classement des ventes Classement des ventes Classement des ventes
par article par client par famille d'articles
CA 0.00 DA
0.00 DA
0.00 DA
0.00 DA
000 DA
0.00 DA
000 DA
0.00 DA
fournisseurs  0.00 DA
0.00 DA
‘ v
ﬂ Menu principal “ Tableau de bord X
Pour plus d'infermation cliquez sur F1 11/01/2016 4

Alertes
Pour afficher les alertes:
= Cliquez sur le menu « Accueil ».

» Ensuite, cliquer sur licone « Alertes » dans la barre des icones en haut.

(3 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = -0 x
Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
X o) Y 4 e e = E —E
ﬂ & o ww M MO < O 4 H | K
Menu Clients Fournisseurs  Articles | Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau Alertes  Objectifs Sauvegarde Verrouillage
principal - - de bord 5]
w
© Stocks [31 2

i, Articles en rupture [8]
i, Articles en alerte [13]
+ Articles en surstock [o]
+ Articles avec des quantités négatives [o]
i, Articles dormants depuis un mois et plus [378]
+ Articles a réparer [o]
© Lots
© Clients [1]
o Fournisseurs [1]
© Contrats

o Ventes [1]

© Achats [3]
M Ducdicntinn i

* Menu principal
Pour plus d'information cliquez sur F1 11/01/2016 a4
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Rapports et Impressions

Cette partie offre la possibilité d'ouvrir les différents rapports d'impressions en mode
édition pour y opérer des changements ou simplement pour effectuer les impressions.

o Cette rubrique comprend :

= Rapports.

Rapports
Pour accéder aux différents rapports d'impressions:

= Veuilez vous rendre dans longlet menu « Rapports ».

o Rapport relatifs aux achats :

» Cliquez sur licone « Achats ».

K Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 ORI

entes | Trésorerie | Rapports | Outils | Bdra || Affichage || Aide

Achats

Ajouter un Bon de Bon de

réglement commande | réception
client “

Facture Ajouter un
Proforma Client d'achat réglement C irta i T
fournisseur LRSS ATIVE SC 2

Bon de
livraison

112016

» Ensuite sélectionnez I'état du rapport que vous voulez consulter ou imprimer.

o Rapport relatifs aux ventes :

» Cliquez sur licone « Ventes ».
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e, Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 =~ 0 x

- Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

Achats | Ventes | Stocks Trésorerie | Articles Lots Dépéts  Tiers Déclarations  Général

?p Récap. des ventes par article *
?p Récap. des commandes par article
FD Journal des ventes

Fp Journal des commandes

Achats

Bon de Bon de
commande [ réception

Dels

Facture Ajouter un
d'achat réglement

fournisseur

Proforma Client

Bon de Facture
livraison Client

* Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 i

» Ensuite sélectionnez I'état du rapport que vous voulez consulter ou imprimer.

o Rapport relatifs aux stocks :

» Cliquez sur licone « Stocks ».

3 Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 - & X

Accueil | Tables | Aicles | Achats | Stocks | Ventes | Trésorerie | Repports | Outils | Bdra || Affichage || Aide

Achats  Ventes | Stocks Trésorerie | Adticles Lots Dépéts Tiers = Déclarations Général

Inventaire @
Inventaire déclaré
Inventaire d'une date précédente
Stock disponible
Produits en rupture Achats
Stock en alerte
Stock en minimum Bon de
Sistoek commande [ réception
Stocks dormants
Stock UG . ‘
Zakat
Devis Facture Ajouter un
Proformal d'achat réglement
Fiche de stock . et
fournisseur
Bon de
livraison
A Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 11/01/2016

» Ensuite sélectionnez I'état du rapport que vous voulez consulter ou imprimer.

o Rapport relatifs aux trésoreries :

» Cliquez sur licone « Trésorerie ».
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e,

Tables

Aticles

Achats || Stocks

Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

Achats  Ventes Stocks | Trésorerie

Interface
Point de
Vente

Devis
Proforma

Commande
Client

Bon de
livraison

4 Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Aricles Lots Dépéts Tiers

B - & X
Ventes | Trésorerie | Rapports | Outils || Bdra || Affichage | Aide
Déclarations  Général
®

Achats

Bon de
commande

Bon de
réception

Facture Ajouter un
d'achat réglement irt 1
fournisseur ==L uTon

11/01/2016

Ensuite sélectionnez 'état du rapport que vous voulez consulter ou imprimer.

o Rapport relatifs aux articles:

Cliquez sur licone « Articles ».

e Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 IR ES
Accueil | Tables | Aicles | Achats | Stocks || Ventes || Trésorerie | Rapports | Outils || Bdra || Affichage || Aide
Achats Ventes Stocks Trésorerie || Articles | Lots Dépéts Tiers | Déclarstions Général
3 Listing @
3 Familles
[ |} CRRI .
mi: Menu princig @ ceegones
B Marques

Ventes

Interface
Point de
Vente

Devis
Proforma

Commande
Client

Bon de
livraison

& Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Ajouter un
réglement
client

Achats

Bon de
commande

Bon de
réception

Facture
d'achat

Ajouter un
réglement
fournisseur

B

11/01/2016

Ensuite sélectionnez 'état du rapport que vous voulez consulter ou imprimer.

o Rapport relatifs aux lots:

Cliquez sur licone « Lots ».
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e Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 B - & X

Accueil | Tables | Articles | Achats || Stocks | Ventes | Trésorerie | Rapports | Outils | Extra || Affichage || Aide

Achats  Ventes Stocks Trésorerie | Adticles | Lots | Dépéts Tiers = Déclarations  Général

[ |} FH
m:: Menu principal
Ventes Achats

Interface on d Ajouter un Bon de Bon de

Point de C i réglement commande | réception

client . . “
Facture Ajouter un
Praforma d'achat reglement irta i
INNOVATIVE SOLUTIONS

fournisseur

Bon de
livraison

A Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1 11/01/2016

» Ensuite sélectionnez I'état du rapport que vous voulez consulter ou imprimer.

o Rapport relatifs aux dépoéts:

» Cliquez sur licone « Dépots ».

e Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

Accueil Tables Aticles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

Achats  Ventes Stocks Trésorerie | Adicles Lots | Dépéts  Tiers | Déclarations Général
S )

Ventes Achats

Menu principal

Interface e Ajouter un Bon de Bon de
Point de réglement commande [ réception

client

Facture Ajouter un
Proforma n d'achat réglement

fournisseur

Bon de
livraison

A Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/012016

» Ensuite sélectionnez I'état du rapport que vous voulez consulter ou imprimer.

o Rapport relatifs aux tiers:

» Cliquez sur licone « Tiers ».
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e Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 JORSI- IS
w Accueil || Tables | Articles | Achats | Stocks || Ventes || Trésorerie | Rapports | Outils || Bdra || Affichage || Aide
Achats Ventes Stocks Trésorerie | Articles Lots Dépats | Tiers | Déclarstions Général
Clients v @
Fournisseurs  +

BN Menu principal

Commerciaux  »

Livreurs

Transitaires

Ventes

Interface Bon de Ajouter un Bon de Bon de
Point de comptoir réglement commande [ réception
Vente client

Devis Commande Facture Ajouter un
Proforma Client d'achat réglement
fournisseur

Bon de
livraison

A Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016

= Pointez la souris sur un tiers (clients, fournisseurs...), puis cliquez sur le type
de rapport souhatter.

» Ensuite sélectionnez I'état du rapport que vous voulez consulter ou imprimer.

o Rapport relatifs aux déclarations:

» Cliquez sur licone « Déclarations ».

e Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016

B - F x
m Accueil | Tables | Aicles | Achats | Stocks | Ventes | Trésorerie | Raspports | Outils | Bxdra || Affichage || Aide
Achats Ventes Stocks Trésorerie | Articles Lots Dépéts Tiers | Déclarations | Général
#

BN Menu principal
Ventes

Interface Bon de Ajouter un
Point de comptoir réglement

Vente client
L1 = .“

Devis Commande Facture Ajouter un
Proforma Client d'achat réglement C irta i T

foumice e INNDUATIVE SOLUTION

Bon de
livraison

& Menu principal X

Pour plus dinformation cliquez sur F1

11/01/2016

» Ensuite sélectionnez I'état du rapport que vous voulez consulter ou imprimer.

o Rapport général:

» Cliquez sur licone « Général ».
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Menu principal

Ventes Achats
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fourmiaen INNOUATIVE SOLUTIONS
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livraison

A Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016

» Ensuite sélectionnez I'état du rapport que vous voulez consulter ou imprimer.
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