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Présentation

Afin d'offrir a nos clients une meilleure assistance, vous pouvez consulter ce manuel

d'utilisation en cas de probléme avec le logiciel.

Vous avez également la possibilité de contacter notre service commercial, pour plus
d'informations appelez :
= Téléphone/Fax : +213-(0) 31-75-31-01
= Mobile : +213-(0) 770-70-11-83

Ou le service technique si vous avez besoin d'aide :
= Téléphone : +213-(0) 31-75-31-51
= Mobile : +213-(0) 697-62-28-88

Heures de travail : 8h-12h et 13-16h. Du dimanche au jeudi.

Gestion des dossiers

Les données de votre société sont conservées dans un dossier que vous devez
préalablement créer.

Ce dossier regroupera tous les documents nécessaires pour la gestion de votre entreprise.

Dans cette rubrique, on vous présentera les différentes opérations que vous pouvez

effectuer sur un dossier :

= Création d'un nouveau dossier.

= Suppression d'un dossier.

= Sauvegarde des données.
= Restauration des données.

= (Cloture d’exercice.
= Vérification de la base de données.

= Créer un dossier de surveillance.

= Synchronisation entre Dossiers.

= Importation des données.
= Saisir les coordonnées.
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Création d'un nouveau dossier
Les données de votre société sont conservées dans un dossier que vous devez préalablement
créer.

Cliquez sur le menu « Dossiers » (1).

? Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils | Extra Affichage Aide
= = B —
2 2 X 8 ¢ ©
& e e | B3 BE = 2| = 1
Menu Clients Fournisseurs  Articles | Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau Alertes Objectifs | Sauvegarde Verrouillage
principal T = de bord
+
a: Bi Cirta Gestion C iale 2016
m:: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
Cirta iT
INNOVATIVE T1or
ﬁ Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 21/12/2015 I

Ensuite cliquez sur « Nouveau dossier » (2).

Quvrir un

i B Mes dossiers
5 W5 Nou

Xo

Cirta iT

Entrez le nom de votre nouveau dossier ensuite, cliquez sur « Créer» (3).
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Nouveau dossier

Créer un nouveau dossier

Entrez un nom pour ce nouveau dossier:
DOSSIER 2014 |

[] Importer mes données a partir d'une ancienne version du logiciel

Suppression d'un dossier
Si vous voulez supprimer un dossier dont vous n‘avez plus besoin :

Cliquez sur le menu « Dossiers » (1).

Accueil || Tables || Articles || Achats | Stocks | ventes | Tresorerie | Rapports || Outis | Bara | Affichage || Aide |

» & b BEE OB ? Q9L H B G

Trésorerie  Echéances Sauvegarde Verrouillage

Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
| \ ¥
Yasser votre comman
. .
Cirta IiT
INND

NOVATIVE SOLUTIONS

A

Menu Clients Fournisseurs Articles | Ventes Achats Tableau Alertes  Objectifs
principal « s de bord
== Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

W

ﬁ Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

21/12/2015 i

Ensuite cliquez sur « Supprimer le dossier> (2).
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Quvrir un dossier

=-' Mes dossiers

Coordonnées

Paramétres DOSSIER

2016
e u
B Nouveau ‘
£4 sz e C i r

oL, Restauration

) B Supprimer le dossier  fip]

n Cloture de I'exercice Supgimesle dossist

[X] Quitter

Cochez le dossier a supprimer (3) ainsi que les conditions de suppressions (4) ensuite,
cliquez sur « Supprimer » (5).

Suppression du dossier X

3

Htes-vous sir(e) de vouloir supprimer le dossier « DOSSIER 2016 » ?

Notre société ne prend en charge aucune responsabilité en cas de
. suppression par erreur, Une sauvegarde automatique sera lancée

avant la suppression

4 Dui, je suis d'accord:

Sauvegarde des données

Afin de faire une sauvegarde de vos données,

Cliquez sur le menu « Accueil » (1) ensuite cliquez sur « Sauvegarde » (2) ou en utilisant
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le raccourci du clavier « Ctrl+S ».

KA:cueil ,I Tables “ Articles ” Achats ” Stocks “ Ventes ” Trésorerie “ Rapports “ Outils “ Extra ” Affichage “ Aide ‘
IR & & B o
& e we ol & A =
Menu Clients Fournisseurs Articles | Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau Alertes Objectifs Verrouillage
principal v v de bord |
@®
@ sauvegarde (Ctri+$)
[ | | . . . . . '
sz Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 Giéerune copie g saunegarce
Essayer le ormation
logiciel en vidéc ‘II!“\
Passer votre commands " .
Cirta iT
INNOVATIVE SOLUTIONS
* Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 21/12/2015 I

La sauvegarde de vos modeles d'impression (3) est facultative, Ensuite cliquez sur I'onglet
« Suivant » (4).

Assistant de sauvegarde X

Assistant de sauvegarde

Bienvenue a I'assistant de sauvegarde

3 @auvegarder les modéles d'impression

I:] Sauvegarde rapide
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Sélectionnez le chemin de votre choix pour la sauvegarde.
Exemple : "C:\DOSSIER 2016 - [28-12-15 10.57].gc10", Ensuite cliquez sur l'onglet

« Suivant ».

Assistant de sauvegarde X

(® Dans un fichier:

CADOSSIER 2016 - [28-12-15 10.57].gc10 F= Selectionner un chemin

() Dans un disque amovible / flash disque:

() Créer une copie de surveillance

@ Précédent E):) Suivant @ Annuler

La sauvegarde sur un disque amovible « flash disque » est souhaitable.

Restauration des données

Pour restaurer vos données,

Cliquez sur le menu « Dossiers » (1).
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? Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils ‘ Extra Affichage Aide
o, e = —
2 & b | B ¢ o 2
& @ e e ¢ B = | B §
Menu Clients Fournisseurs  Articles | Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau Alertes Objectifs | Sauvegarde Verrouillage
principal b4 b de bord
0
a: Bi Cirta Gestion C iale 2016
=z Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
Cirta iT
NN IVE SOL
M Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 21/12/2015 I

Ensuite cliquez sur « Restauration » (2).

Ouvrir un dossier | | |

== Mes dossiers
Coordonnées
Paramétres DOSSIER
2016
Numérotation ‘
des piéces ‘
Cir
INNCVA
2
#M Restauration

Cliquer sur « Suivant » (3).
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Restauration x

Assistant de restauration

Bienvenue 3 l'assistant de restauration

Sélectionnez le fichier (4) de sauvegarde que vous voulez restaurer ensuite, cliquez sur
« Suivant » (5).
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Restauration

Sélectionnez une source

Fichier de sauvegarde :

|

[T] Ne pas importer la structure de la base de données (Non recommandé)

|| Restaurer les paramétres d affichage des grilles et I'ordre des calonnes

| Restaurer les modéles d'impression

[T]iCréer une copie de surveillance

Cloture d'exercice

La cl6ture d'exercice se fait en cliquant sur le menu « Dossiers » (1).

Accueil || Tables || Adictes | Achats || Stocks | Ventes || Trésorerie || Rapports | outis | Bara | Affichage || Aide |

- i e U *

& & ki E B =

Menu Clients Fournisseurs  Articles | Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau Alertes Objectifs | Sauvegarde Verrouillage
principal 2 » de bord

m:: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

* Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

21/12/2015 =

Ensuite cliquez sur « Cléture de I'exercice » (2).
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Ouvrir un dossier .
a: Mes dossiers

Coordonnées

Paramétres DOSSIER
2016

Numérotation
des piéces

B3 Nouveau dossiel

b IR |

=n)

Choisissez une méthode de cloture ; en restreignant I'acces aux pieces de I'année précédente
ou en créant un nouveau dossier, sans oublier de cocher la case de confirmation (3), ensuite

sélectionnez « Cléturer » (4).

Assistant de cidture d'exercice X
@ Assistant de cloture d'exercice 4 @
Veuillez choisir une des méthodes de cloture: ® Ao

(® Restreindre I' accés aux piéces de |' année «2015:

Créer un nouveau dossier avec les articles, les clients, les

fournisseurs, les commerciauy, les livreurs, les acheteurs,
- transitaires, commandes non livrée, les échéances non

payee, les crédits et les dettes... du dossier en cours.

7 n cochant cette case vous confirmez que vous étes
fresponsable de cette opération.

o Maéthodes de cloture :
= Sivous choisissez la premiére option « Restreindre I'accés aux piéces de
l'année précédente » vous n'aurez plus I'accés aux piéces ni pour
modification ni pour faire une copie.

= Si vous choisissez la deuxieme option, un nouveau dossier se crée avec toutes
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les pieces ainsi que les échéances non payées, crédits et dettes (La deuxieme

option est plus souhaitée pour la cl6ture).

Créer une copie de surveillance
Afin de faire une copie de surveillance de vos données :
= Cliquez sur le menu « Outils ».
= Ensuite, cliquez sur « Créer une copie de surveillance ».

Cette action vous permet de sauvegarder votre dossier momentanément.

Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide

£ EE‘:—O— o 2 Ey Q’
A= L] k k@ =% &
Créerune copie | Veérification et Synchronisation Utilisateurs / Protection Historiques Recalculer  Importation Opticns

de surveillance | Maintenance BD  des données... avec mot de passe des utilisateurs desvaleurs  des données

Créer une copie de surveillance

mz: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

# Menu principal X

] Sauvegarde en cours.. 17/01/2016 i

Vérification et maintenance de la base de données

Cliquez sur le menu « Outils » (1) ensuite, « Vérification et maintenance de la base
de données » (2).
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4

Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports ‘ Extra Affichage Aide |
T - — gﬁ ol o2 I X0, Q
i £ =G «afF LC) =7% I.j 4

g
Vérification et J Configuration de  Synchronisation Utilisateurs / Protection Historiques Recalculer  Importation | Options

Créer une copie
de suryeillance Naintenance B la connexion BD des données... avec mot de passe des utilisateurs desvaleurs  des données

2

Vérification et Maintenance BD I
B® Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

®

Passer votre commande

ﬁ Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 | 21/12/2015 o

Cliquez sur « Vérifier» (3) pour lancer la vérification.

Vérification et maintenance de la base de données X

Liste des tables:

B ACHATS [-]
' EEB ACHATS_ARCH

| EEH ACHATS_ARCH_EXT
| BB ACHATS_CHARGES
| Bl ACHATS_EXT

| BB ACHATS_FLAGS
EEH ACHETEURS

PR acucTEiine evr

En cas de détection d'erreurs, cliquez sur l'onglet « Réparer » (4), cette action corrige

toutes les anomalies.
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Vérification et maintenance de la base de données

Liste des tables:

B movsTocks
B MOVSTOCKS_EXT
EEH MYALERTS

| BB MYALERTS_JOINTS
' EEH MYDOCUMENTS
EEH MYFILTRES

MYHISTORIQUES

A s avicTANINLIES NETAILE

X

Synchronisation entre Dossiers

Afin d'importer des informations d'un autre dossier au dossier en cours :

= Cliquez sur le menu « Outils ».

Ensuite, cliquez sur « Synchronisation des données ».

Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage

Q = ™ R
& ) =% ’

Créerune copie  Vérification et Synchronisation Utilisateurs / Protection Historiques
de surveillance  Maintenance BD des données... avec mot de passe des utilisateurs

Aide

Recalculer  Importation Options
desvaleurs  des données

Synchrenisation des données I
.E Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

* Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

01/12/2015 "

Choisissez ce que vous voulez importer et enfin, cliquez sur
« Synchroniser ».
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Importation des Données
Afin d'importer des données d'un format Excel ou autre au dossier en cours :
= Cliquez sur le menu « Outils ».

= Ensuite, cliquez sur « Importation des données ».

e Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 oo g ox
W Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
Q = & & ™ | R
\-ﬁ E"‘_\ &[;] =% rJ
Créerune copie  Veérification et Synchrenisation Utilisateurs / Protection Historigues Recalculer | Importation Options
de suryeillance  Maintenance BD  des données... avec mot de passe des utilisateurs desvaleurs | des données
A
Importation des données I
m=: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
irta iT
1M IVE SOLUTIC
A Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 011272015 L

» Choisissez la premiére case si vous avez déja copier vos données.
= Choisissez la deuxiéme case si vous voulez importer depuis un fichier Excel ou
autre.

= (Cliquez sur Suivant.
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Importation des données

Importer des données

(®) Importer a partir du presse-papier:

() Importer a partir d'un fichier

| I i Selectionner un fichier

|:| Ecraser les anciennes donnée

[ ] Lecture des données a partir de la premiére ligne

[ ] Mise & jours des données existantes

|:| Supprimer les espaces a droit et 4 gauche de la phrase

Importation progressive

Ordonnez-les puis cliquez sur Procéder.
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Importation des données X
Champ Type Valeur par défault Premiére ligne Deuxiéme ligne
id mediumM... BB2T6z B6280Z &
a Code Article Texte[20) KLAXCAR KLAXCAR
a Figce Texte[2) LAMPE P21W 12V... LAMPE P21/5W 1...

W N de Piéce Texte(15)

& Référence Texute(50)

&# Désignation  Texte(255)

W Quantité Montant/.. 0
a ug Montant/.. 0
W Prix U, Montant/... 0

0 Prix de revient  Montant/.. 0

W TVA Montant/.. 0

£d Tava Sunnlé hAnmtant! n

+" Procéder @ Annuler

Saisie des coordonnées

Pour saisir vos coordonnées personnelles :

» (Cliquez sur le menu « Dossiers », ensuite sur « Mes coordonnées ».

Ouviir un dossier Mes cosrdonnées
Statut : - | Raisan Sociale: [TEST
Activité:
Adresse: 2
Ville : © CodePostal:
(| | &% 0 | wisya: © Pays: [+
Contacts
Téléphone : Tél2: Fax:
Mabile : Mob. 2:
E-mail : (3 Adresse\Web: &
Fisealité
N°RC: ARTIMP :
NIF: NIS :
Capital Social: |0
+ Valider @ Annuler 3, Actualiser

= Saisissez toutes les informations relatives a votre entreprise.

= Cliquez sur le bouton « Valider » en bas pour enregistrer vos données.
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Outils et Paramétrage

Cette rubrique offre aux utilisateurs la possibilité de personnaliser les différentes options
du logiciel.

o Vous pouvez alors, configurer :

= Les options.

= Paramétrage d'un dossier.

= Numérotation des pieces.

» Importation données.

= Recalculer des valeurs.

= Configurer le tiroir de caisse, imprimante et afficheur de prix.
= Démarrage du logiciel avec Windows.

= Ouvrir le logiciel plusieurs fois.

Options
Afin d'accéder aux options :

= Allez dans le menu « Outils » puis « Options ».

Options... X

o Affichage il
o Sélectionner en premier

o Affichage des piéces

o Saisie de la désignation

o Impression

o Démarrage automatique

o Connexion sécurisée 55L*

o Protocole client/serveur®

o Séparer les mots recherchés par un espace
o Désignation en multiligne

o Port de lecteur code & barres

o Port de tiroir caisse

o Port de I'afficheur duw prix

D Entrer automatique aprés |a saisie de code & barres v

" 0k @ Annuler

*Redémarrage du logiciel requit
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Paramétrage d'un dossier

Parametre :
» Menu « Dossiers » puis « Parameétres ».

Ounvrir un dossier Formats

Format monétaire : |##:#0.00 ~| Format des totaux : |###0.00 DA - | Symbole monétaire : | DZD -
Coordonnées

Maonnaie en lettres : Dinars Algériens  ~| Format de quantité : |0.00 - | Format de la date: | dd/MM/yyyy -
Paramétres Numérotation des piéces en ALPHANUMERIC

Tarifications

Calcule des sommes

Sélection des articles

&, Restauration Conditions

i Supprimer le dossier Interface point de vente
B Cléture de I'exercice Points de fidélité

@ Quitter Alertes

Sauvegarde
Autres

M Activer/ Désactiver des modules + Valider @ Annuler 3 Actualiser

Numeérotation des pieces

Numérotation :
= Menu « Dossiers » puis « Numérotation des piéeces ».
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Demande d'achat: = | Session d'achat: QOoAYYY + | Demande d'offre  000/YYYY v

Quvrir un dossier

Offre de prix: Q00 Y -
Bon de commande 000,YYY = | Facture d'achat: QOoAYYY ~ | Bonderéception  DOO/YYYY v

Paramétres Demande de réparation : - | Bon de retour 000/YYYY ~ | Facture d'avoir D00/YYYY -

Decuments stocks

Bon d'entrée: 000,YYY - | Bon de sortie: QoYY ~ | Bon de cession: QooMYYY v
Bon de renvoi : 000,YYY - | Bond'intégration:  |000/YYYY ~ | Bonderebut: QooMYYY v
Bon de transfert: 000,YYY - | Inventaire: 000YYY -

Documents de production

Ordre de fabrication : 000,YYY - Bon de production: 000/ -

Autres

Article: 00000 - Famille: 000 ~ | Lot: 000 -
Client : 0002 - | Fournisseur: o0 ~ | Commercial : 001 v
Livreur: 001 - | Acheteur: 000 ~ | Transitaire: 000 v
Code 3 barres: 100000 ~ | Immobilisation : 00000 ~ | Reglement: 0000/YYYY  ~

Formats possibles : UN MUMERQ ou {C} seulement.

4 Valider 0 Annuler G Remettre @ zéro

Recalculer des valeurs

Afin de recalculer des valeurs dans le cas ol vous étes s(ir que vous vous n'étes pas trompé
et qu'il y a un écart de valeurs :
= Cliquez sur le menu « Outils ».

= Ensuite, cliquez sur « Recalculer des valeurs ».

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
Q = | & & W | R
e g & & B 30
Créerune copie  Veérification et Synchronisation Utilisateurs / Protection Historiques Recalculer  Importation Options
desurveillance  Maintenance BD des données... avec mot de passe des utilisateurs desvaleurs  des données
a
Recalculer des valeurs I
== Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
© “
Passer votre commande . .
irta iT
I IVE SOLL N
ﬁ Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 17/01/2016 Lt

o Vous pouvez chaisir plusieurs choix en méme temps mais ca prendra un peux de

temps, choisissez la case ou il y a une erreur :
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= Recalculer les quantités des articles : S'il y a une erreur de calcul dans les
quantités des articles.

= Recalculer les PMP des articles : pour corriger les anomalies des Prix Moyens
Pondérés s'il y en a.

= Recalculer les soldes des clients/fournisseurs : Si vous remarquez un déclic
dans les soldes il est conseillé de les recalculer.

= Recalculer les marges : cette case vous donne la main de recalculer les marges
des prix de ventes.

= Numérotation des pieces : ceci vous permet de recalculer les numéros de
toutes les pieces.

= Bloquer les lots périmés : cette action vous bloque de vendre les lots périmés.

Recalculer les valeurs »

Recalculer les quantités des articles
[] Recalculer les PMP des articles

[ ] Recalculer les soldes des clients/fournisseurs
] Recalculer les marges
[ ] Mumérotation des pigces

[] Bloquer les lots périmés

Mb. : L'opération pourrait prendre
plusieurs minutes {-}} Luncer "opération I@l Annuler

» Enfin cliquez sur « lancer I'opération ».

Configurer le tiroir-caisse, imprimante et afficheur du prix
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Options... X

o Démarrage avtomatique "

o Connexion sécurisée S5L*

o Protocole client/serveur®

o Séparer les mots recherchés par un espace

o Désignation en multiligne

o Port de tiroir caisse

o Port de I'afficheur du prix

o Entrer automatique aprés la saisie de code & barres

o Autoriser I'execution du logiciel plusieurs fois

o Remplir la page de la facture/bl... avec des lignes vides

o Répertoire des modéles d'impression par défaut...

o Afficher le n®/date de la piece d'origine: lors du transfert

M A cslne o mam b mida s ame et snmnnnd mArameabea mace la lacknoe rada 5 haeeaes e
*Redémarrage du logiciel requit v o @ e

Démarrage du logiciel avec Windows
Pour démarrer le logiciel automatiquement au démarrage de Windows :
= Allez dans le menu « Outils » puis « Options ».
» Choisissez la case « flancer le logiciel automatiquement au démarrage

du Windows » dans le sous menu « Démarrage automatique ».
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Options... x

Options...

O Affichage
Sélectionner en premier
> p

O Affichage des pigces
O Saisie de la désignation

o Impression

¥ Démarrage automatigue

{2 Lancer le logiciel automatiquement au démarrage du Windows
{2} En cliguant seulement sur l'icéne

O Connexion sécurisée S5L*

Q) Protocole dlient/serveur®

o Séparer les mots recherchés par un espace

o Désignation en multiligne

o Port du terminal code & barres

D Port de tiroir caisse W

*Redémarrage du logiciel requit
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Ouvrir le logiciel plusieurs fois

Si vous voulez exécuter le logiciel plusieurs fois au méme temps :
= Allez dans le menu « Outils » puis « Options ».
= Choisissez la case « Oui » dans le sous menu « Autoriser I'execution du

logiciel plusieurs fois ».

Options... X

P Separer les mots recherches par un espace A
o Désignation en multiligne
o Port du terminal code & barres
o Port de tiroir caisse
o Port de 'afficheur du prix
o Entrer automatique aprés la saisie de code & barres
) Oui
3 Mon
o Remplir la page de la facture/bl... avec des lignes vides
o Répertoire des modéles d'impression par défaut...
o Afficher le n®/date de la piéce d'origine: lors du transfert
o Activer la majuscule avtomatiquement nécessaire pour le lecteur code a barres
o Possibilité de mettre & jour des tarifs & la réception

" 0k @ Annuler

*Redémarrage du logiciel requit
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Gestion des utilisateurs

Le logiciel vous permet aussi de gérer les comptes utilisateurs ainsi que leurs droits.
o Cette rubrique comporte principalement :

= Protection avec mot de passe.
= L'acces temporaire.
= Historique des utilisateurs.

Protection avec mot de passe

Vous avez le droit de créer plusieurs utilisateurs (avec mot de passe) et de paramétrer le
droit d’accés de chacun.
= Cliquez sur le menu « Outils » (1), ensuite « Utilisateurs/Protection avec
mot de passe » (2).

-

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Extra Affichage Aide
2 ]

: e -
B v % E] an By | R

Créer une copie  Vérificationet  Configuration de  Synchronisation Historiques Recalculer  Importation Options
de suryeillance  Maintenance BD  la connexion BD des données.,. des utilisateurs des valeurs  des données

Utilisateurs / Protection,
ec mot de pasgg

Utilisateurs / Protection avec mot de passe I

=- Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le @ Formation

logiciel en vidéo
) “

Passer votre commande

M Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 22/12/2015  [gf] ;¢

= Puis cliquez sur « Nouveau » (3).
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Annuler

) e | [ M 3

Nom d'utilisateur : ‘admin

Edition Tables Articles Achats

Mot de passe : |
el

Caisse :

Liste des acceés
# [V Acheteurs

Activation/Désactivation des modules
Affectations

Afficher la marge/prix d'achat

Afficher les clients des autres commerciaux
Articles

Assemblage

Autoursier de modifier le lot

+ Avoir client

¥

AAAATITITCTN

Avoir fournisseur

M Menu principal

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Utilisateurs X

© M © Remise maximale:

Cirta O

Stocks

100,00 %

fficine 2016

Ventes Trésorerie Rapports
Fermer

Outils Extra Affichage

Rechercher :

Aide

27122015 [

= Apres avoir saisie les informations concernant le nouvel utilisateur, n‘oubliez

pas de valider.

L'acces temporaire

L'acces temporaire (limité) a une fonctionnalité non autorisée pour un utilisateur, peut

étre accordé, momentanément par I'administrateur

(1) du message de refus et I'introduction du mot de passe de I'administrateur.

@ Information..!

Acces refusé,

Pour accéder avec un autre compte temporairement cliquez sur "Réessayer".

en cliquant sur l'onglet « Réessayer »

= Saisissez le nom d'utilisateur et le mot de passe de I'admin pour un accés

temporaire.
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Protection X

Maom d'utilisateur ;

Mot de passe:

{-}} Entrer G Annuler

Historique des utilisateurs

L'administrateur a le droit de controler toutes les opérations effectuées par les
utilisateurs. Le logiciel enregistre automatiquement toutes les transactions.
= Pour accéder a cette fonctionnalité, veuillez-vous rendre sur le menu « Outils

» ensuite, cliquez sur l'icone « Historiques des utilisateurs ».

Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Extra Affichage Aide

N R o® 3 Xh7 Q
& v ] S «F =% ")
Créer une copie  Vérif et Conf de Synch t Util s / Protection Historiques Recalculer  Importation Options

de suryeillance  Maint eBD lac BD des données... avec mot de passe des utilisateury des valeurs  des données

Historiques des utilisateurs

B® Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

®

Passer votre commande

.
M Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1 Connecté en tant que : Vende |  22/12/2015 ['ruﬂ at
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Gestion des tiers

Ce module du logiciel prend en charge les parties interagissant avec votre entreprise, que
ce soit des clients, fournisseurs, commerciaux, transitaires ...

Vous avez la possibilité de les créer, modifier, supprimer et de personnaliser les
informations de chacun.

o Vous pouvez voir dans cette rubrique :

= Gestion des clients.

= Gestion des fournisseurs.
= Gestion des commerciaux.
= Gestion des livreurs.

= Gestion des transitaires.

= Gestion des acheteurs.

= Etat des créances.

= Etat des dettes.

Gestion des clients

La gestion des clients concerne :

= Créer une famille client.

= Créer un client.

= Modifier un client.

=  Supprimer un client.

= Dupliquer un client.

= Gestion des échéances.

= Ajouter un réglement.
= Suivi financier d'un client.

Créer une famille client

Pour créer une famille client, il suffit de cliquer sur le menu « Tables » (1) ensuite «
Familles Clients » (2).
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Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
o

& & ‘Tﬁ- 7 B
zlien

L]
.]e

Clients  Fournisseurs Commerciaux  Livreurs Familles Etats des | Autres
fournisseurs piéces

© ramilles clients

Bienvenue sur C”’té Listing des familles, ajouter ou

modifier une famille,

= ciale 2016

Essayer le Formation

logiciel en vidéo
) ‘\

Cirta iT

Passer votre commande

M Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 Connecté en tant que : admin | 2211272015 m J

= Cliquez sur « Nouveau ».

» Saisissez un nom pour votre famille client. Vous pouvez également ajouter un
type de tarification ainsi qu'une remise.

= Aprés la saisie des informations concernant une famille client, n'oubliez pas de

« Valider ».

@ o H

Valider Annuler  Enregistrer

P Liste | [ Modifier | €)) Nouveau

Famnille: Famille 1

Tarfication :

®1 OC2 O3 04 Os

Remise appliquée: (10,00 %

Créer un client

Pour créer un client :
= Cliquez sur le menu « Accueil » (1) puis sur l'icone « Clients » (2), ou en
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utilisant le raccourci clavier « F3 ».

-
w Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
# S ol 0 b )
e ww I M 5 > M B
Menu Fournisseurs  Articles | Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau Alertes Objectifs Sauvegarde Verrouillage
principal 2 - - de bord
0
© diients (Ctri+F2)
m | Listing des clents, ajouter ou a Gestion Commerciale 2016
modifier un client.
Essayer le | Formation
logiciel en vidéo
= =
Passer votre commande .
Cirta iT
| E S(
ﬁ- Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 Connecté en tant que : admin | 23/12/2015 4

= Ensuite, cliquez sur « Nouveau » (3).
= La saisie de la Raison sociale est obligatoire.

= Lors de l'ajout d'une famille Clients, vous pouvez faire une sélection rapide a

I'aide de © ou la sélectionnez a partir de la liste compléete en utilisant ==, Si

cette famille n'existe pas, vous pouvez l'ajouter a I'aide de O
= Remplissez les champs concernant les coordonnées d'un client.

= Enfin n'oubliez pas de cliquer sur « Valider » (4).

DU Accueil | Edition | Tables | Aicles | Achats | Stocks | Ventes | Trésorerie | Rapports || Outils | Extra | Affichage | Aide
@ H = 8
Annuler  Engegistrer Imprimer Fermer
3 ~
m Liste 5 Modifier D lll Statistiques
Code: 0003 Raison Sociale: Client 1| Statut : » [ Non assujetti a la TvA [ Bloquer
Famille : © Tarification: Prix Vente (1) ~ | Remise globale: 0,00 % = Réputation
&3 Coordonnées | IF Contacts | SR Banque | ¥0§ Remises | E2 Reglements | [ Echéances | [} Champs additionnels | B Notes | @i Documents joints
Adresse : &
Ville : © CodePostal :
Département : © Pays: (4]
Téléphone : Téléphone (2):
Mobile Mobile (2) :
Fax: Skype ®
E-mail: 3 Site Web &
CA.: 0,00 DA Réglé: 0,00 DA Crédit: 0,00 DA [C] Acquitter en cas client/fournisseur
M Menu principal A Chients X
Pour valider appuyez sur FS SOLDE : 0,00 Connecté en tant que : admin | 23122015 [&]
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o Ajouter des contacts :

Dans l'onglet « Contacts », vous pouvez ajouter des contacts liés a ce client en
sélectionnant « Cliquez ici ».

! | & Coordonnées & Banque | ¥ Remises | E2 Reglements | [&) Echéances | [[} Champs additionnels | B Notes | Bl Documents joints

) Nom du contact Poste Téléphone Mobile Fax E-mail Skype

%

o Ajouter une remise :

Un client peut bénéficier d'une remise pour cela, allez vers l'onglet « Remises »,
cliquez sur [+ pour ajouter un nouveau code famille, ou le sélectionner directement a

partir de la liste complete en cliquant sur .

[&3 Coordonnées E: Contacts ﬁ Banque | KM Remises | EE Réglements Echéances [D.ﬂ Champs additionnels | [# Notes | i Documents joints

0 Code famille Libellé Remise (%)

o Ajouter un champ additionnel :

Vous avez la possibilité d'ajouter des champs additionnels en choisissant I'onglet «

Champs additionnels » et en cliquant sur 0

[23 Coordonnées | {F Contacts | S Banque | K% Remises | 2 Reglements Echéances | [} Champs additionnels | F#* Notes | §l Documents joints
o Champ Valeur
[

Ajouter un champ x

Mom :

Formule :

Type: Taille:

Chaine v

+" Créer @ Annuler
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= Saisissez le nom de ce nouveau champ, sa formule ainsi que son type (chaine
de caractere, date...) et enfin sa taille puis, cliquez sur « Créer ».

= Aprés la saisie des informations concernant un client n'oubliez pas de valider.

Modifier un client

Pour modifier les informations d'un client :
» Choisissez un client dans la liste puis, cliquez soit siir « Modifier » soit faire

un double clic sur celui-ci dans la liste.

:l:}
vt
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres clients depuis le client en cours en utilisant

|es options( Début Précédent Suivant  Fin ) en haut_
= Apres la modification des informations d'un client n'oubliez pas de valider.

Supprimer un client
Pour supprimer un client :
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut ou

utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
oo

Supprirner

Dupliquer un client

Pour dupliquer un client :

Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur l'icbne « Dupliquer ».

3

Dupliquer

Suivi financier d'un client
Pour afficher le suivi financier du client :
Veuillez-vous rendre dans l'onglet « Rapports » ensuite « Tiers », pointez la souris sur «

Clients » puis cliquez sur « Etat financier ».
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ats Stocks Ventes Trésorene Rapports Cutils
Tiers Déclarations  Général

I T

i Fournisseurs * :'g Chiffre d'affaires par client

H commeciaux > AMeErciale 2076
i Livreurs ¥

= Cliquez deux fois sur un client dans la liste.
= Choisissez une période ensuite cliquez sur « Ok ».

= Sélectionnez un modele de rapport et enfin cliquez sur « Ok ».

Gestion des fournisseurs

La gestion des fournisseurs concerne :

= Créer une famille fournisseur.
= Créer un fournisseur.

= Modifier un fournisseur.

= Supprimer un fournisseur.

= Dupliguer un fournisseur.

= Gestion des échéances.

= Ajouter un réglement.

= Suivi financier d'un fournisseur.

Créer une famille fournisseur

Pour créer une famille fournisseur, il suffit de cliquer sur le menu « Tables » (1) ensuite

« Familles fournisseurs » (2).
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-
Accueil i Articles Achats Stocks | Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
. . s ‘-‘| Y Y
& ep Fe {":.% g B
Clients Fournisseurs | Commerciaux Livreurs Familles Familles Etats des | Autres
clients ournisseuy piéces
2 "
@ Familles fournisseurs
am . : {
.== Blenvenue sur C“’ta Ges Listing des familles, ajouter ou 201 6
modifier une famille,
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
© I‘
Passer votre commande
\ IVE SOL
ﬁ‘ Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 Connecté en tant que : admin | 28/12/2015 a8

= (Cliquez sur « Nouveau ».
= Saisissez un hom pour votre famille fournisseur.
= Aprés la saisie des informations concernant la famille fournisseur, n'oubliez pas

de « Valider ».

@ Liste E‘ Modifier o Mouveau

@ Famille: |

Créer un fournisseur
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Pour créer un fournisseur :

» Cliquez sur le menu « Accueil » (1) puis sur l'icone « Fournisseurs » (2).

m Tables ‘ Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
\ o ] - . & g —
% 2 v e
i vt | BE BS® v o =
Menu Clients Articles | Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau Alertes Objectifs = Sauvegarde Verrouillage
principal 2 . . de bord
o
@ Fournisseurs (Ctrl+F3)
=! Bier Listing des fournisseurs, ajouter ou Stion Com mercia |e 201 6
L] modifier un fournisseur,
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
Cirta iT
VATIVE 5(
M Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 Connecté entant que : admin | 28/12/2015 ] S
= Ensuite, cliquez sur « Nouveau » (3).
= La saisie de la Raison sociale est obligatoire.
Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
@ H e= (x]
Annuler  Engegistrer Imprimer Fermer
4 3 +
Liste F‘,ﬁ Modifier (w D l.l Statistiques
Code: 002 Raison Sociale: |Fournisseur 1 Statut : + [ eloquer
Famille : © [ Non assujetti a la TVA

(£ Coordonnées :f Contacts @ Banque | EZ Reéglements | £ Devises ‘ Echéances | [E,'] Champs additionnels | ' Notes | §ili Documents joints

Adresse : ,2‘
Ville: o Code Postal :
Département : O Pays: (4]
Téléphone : Téléphone (2) :
Mobile : Mobile (2) :
Fax: Skype :
E-mail : L»_:)‘ Site Web : ‘9
CA.: 0.00 DA Réglé: 0.00 DA Crédit: 0.00 DA [[] Client/fournisseur
ﬁ Menu principal | & Fournisseurs X
Pour plus d'information cliquez sur F1 Connecté en tant que : admin | 28/12/2015 )

= Lors de l'ajout d'une famille fournisseurs, vous pouvez faire une sélection
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rapide a l'aide de O ou la sélectionnez a partir de la liste compléte en

utilisant iE . Si cette famille n'existe pas, vous pouvez I'ajouter a l'aide de
= Remplissez les champs des informations concernant les coordonnées d'un
fournisseur.

= Enfin, n'oubliez pas de cliquer sur « Valider » (4).

o Ajouter des contacts :

Dans l'onglet « Contacts », vous pouvez ajouter des contacts liés a ce

fournisseur.

[&5 Coordonnées a: Contacts ﬁ Banque | E2 Réglements £ Devises m Echéances [D—ﬂ Champs additionnels | [# MNotes | i Documents joints

Nom du contact Poste Téléphone Mohbile Fax E-mail Skype

o Ajouter un champ additionnel :

Vous avez la possibilité d'ajouter des champs additionnels en choisissant I'onglet «

Champs additionnels » en cliquant sur

[&3] Coordonnées a: Contacts @ Banque | EZ Réglements £ Devises [j Echéances [D-;‘- Champ nnels | [# Notes | § Documents joints

Champ Valeur

Ajouter un champ

MNorn :
Formule:
Type: Taille :

Chaine M

+F Créer 0 Annuler

= Saisissez le nom de ce nouveau champ, sa formule ainsi que son type (chaine
de caractére, date...) et enfin sa taille puis, cliquez sur « Créer ».
= Apres la saisie des informations concernant un fournisseur n'oubliez pas de

valider.



Modifier un fournisseur

Pour modifier les informations d'un fournisseur :
= Choisissez un fournisseur dans la liste puis, cliquez soit sir « Modifier » soit

faire une double clic sur celui-ci dans la liste.

=
: A’
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres fournisseurs depuis le fournisseur en cours

en utilisant les options (| o recen s f ) @n haut.
= Aprées la modification des informations d'un fournisseur n'oubliez pas de

valider.

Supprimer un fournisseur

Pour supprimer un fournisseur :
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut ou

utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
oo

Supprirner

Dupliquer un fournisseur

Pour dupliquer un fournisseur :

Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur l'onglet « Dupliquer ».

3

Dupliquer

Suivi financier d'un fournisseur
Pour connaitre la situation des reglements relatifs a un fournisseur :
= Veuillez-vous rendre dans l'onglet « Rapports ».
= Ensuite, « Tiers », pointez la souris sur « Fournisseurs » puis cliquez sur «

Etat financier ».
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ats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra

Tiers Déclarations Général

E Clients L

B Commercau » £ Chiffre d'affaires par fournisseur

E Livreurs *

= Cliquez deux fois sur un fournisseur dans la liste.
= Choisissez une période ensuite cliquez sur « Ok ».
= Sélectionnez un modéle de rapport et enfin cliquez sur « Ok ».

Gestion des commerciaux

La gestion des commerciaux concerne :

= Créer un commercial.
= Moadifier un commercial.

=  Supprimer un commercial.

Créer un commercial

Pour créer un commercial :

= Cliquez sur le menu « Tables » (1) puis sur l'icone « Commerciaux » (2).
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L

m Accueil Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra
— ™ D
2 & I =
Co

Affichage Aide

Clients  Fournisseurs mmerciaux) Livreurs Familles Familles Etats des
clients  fournisseurs piéces

Autres

© commerciaux

.:.: Bienvy usting des commercsux, souter )tion Commerciale 2016

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

= . |

Passer votre commande

ﬁ Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 Connecté en tant que : admin | 28/12/2015 R

= Ensuite, cliquez sur « Nouveau ».
La saisie du nom du commercial est obligatoire.

Enfin apres la saisie des informations concernant un commercial, n'oubliez pas
de cliquer sur « Valider ».

o Ajouter un champ additionnel :

Vous avez la possibilité d'ajouter des champs additionnels en choisissant I'onglet «

Champs additionnels » en cliquant sur O

Coordonnées % Commissicn par famille [D-ll Champs additionnels | [# Notes | B Documents joints

0 Champ Valeur
h 4
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Ajouter un champ x

MNom :
Formule :

Type: Taille:
Chaine v

+F Créer @ Annuler

= Saisissez le nom de ce nouveau champ, sa formule ainsi que son type (chaine
de caractére, date...) et enfin sa taille puis, cliquez sur « Créer ».
= Aprés la saisie des informations concernant un commercial n'oubliez pas de

valider.

Modifier un commercial

Pour modifier les informations d'un commercial :

= Choisissez un commercial dans la liste puis, cliquez soit siir « Modifier » soit
faire un double clic sur celui-ci dans la liste.

==
wfé’
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres commerciaux depuis le commercial en

cours en utilisant les options ( ow« Feccen st w0 ) @n haut.
= Apres la modification des informations d'un commercial n'oubliez pas de

valider.

Supprimer un commercial

Pour supprimer un commercial :
Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut ou

utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
do

Supprimer
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Etat des créances

Pour afficher I'état des créances d'un client :

Veuillez-vous rendre dans I'onglet « Rapports » ensuite « Tiers », pointez la souris sur «
Clients » puis cliquez sur « Créances ».

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

Achats  Ventes Stocks Trésorerie Articles  Lots Dépdts | Tiers Déclarations  Général

& Fournisseurs  »

Fg‘ Etat financier L :

?p‘ Chiffre d'affaires par client

E;'. Recouvremer Créances Irtement
E;'. Listing de tous les pieces

Ep‘ Listing des BL/FC

T3 Listing des FC/AC

.E Bienvenue sur Cirta Gestic

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

Eﬂ' Listing des commandes

A Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1

17/01/2016 -

* Modifiez votre rapport selon ce que vous voulez voir apparaitre dans votre
créance ensuite, cliquez sur « Imprimer ».
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Etat des dettes

Pour afficher I'état des dettes d'un client :
Veuillez-vous rendre dans I'onglet « Rapports » ensuite « Tiers », pointez la souris sur «

Fournisseurs » puis cliquez sur « Dettes ».

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

Achats Ventes Stocks Trésorerie | Articles Lots Dépéts | Tiers Déclarations  Général

§ Clients v | »

T3 Etatfinancier
.E Bienvenue sur Cirta Gesti¢® Commerciaux + | 73 Chiffre diaffaires par fournisseur

; l"’nma"“ i | I3 Listing de tous les piéces

Formation I3 Listing des BR/RF
en vidéo

Essayer le
logiciel

Listing des FF/AF

=
0
“ I3 Listing des commandes

» Modifiez votre rapport selon ce que vous voulez voir apparaitre dans votre
dette ensuite, cliquez sur « Imprimer ».
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Gestion des articles

La gestion des articles concerne :

= Créer une famille articles.

= Créer un article.

= Moadifier un article.

= Supprimer un article.

= Nomenclature.

= Emplacement.

= Ajouter une photo pour un article.
= Ajouter un champ additionnel.

= Ajouter un fichier.
= Consultation des stocks.



Créer une famille d'articles

Cirta Officine 2016

Pour créer une famille d'articles sélectionnez « Articles » (1) dans le menu ensuite,

cliquez sur « Familles » (2).

4
m Accueil Tables Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
B &5 =g | ® m 0/ 0 0
. P 4 3 5
v Ml 1 o €6 o
Articles  Lots Catégories Marques  Unités de  TVA Remises Mise & jour
2 mesure Promotions  des tarifs

B|€ Listing des familles, ajouter ou
modifier une famille,

Familles des articles

)Sestion Commerciale 2016

Essayer le
logiciel

M Menu principal X

Passer votre commande

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Formation
en vidéo

D)

Wt

Cirta iT

Connecté en tant que : admin | 30/12/2015 m 4

Sélectionnez « Nouveau » (3).
La saisie du nom du libellé est obligatoire (4).
Vous pouvez ajouter le taux de TVA directement, ou a partir de la liste

complete. Si cette TVA n'existe pas vous pouvez I'ajouter a l'aide de [+ .
Vous pouvez également attribuer différentes marges a cette famille d'articles,
ainsi qu'une photo.

Aprés avoir créé une famille d'articles, n'oubliez pas de « Valider » (5).
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Dossiers Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
9\ H X
Validey Annuler Enregistrer Fermer
5 "
Code: 001 [ pv
Ié:
Libellé Famille articles D) 4 Sifis Bhots
Taux de TVA(%) : v 0
Sous-famille de : (4]
[~
Codification Art. :
Couleur sur IPV: v
Marge 1: 25
Marge 2 20
Marge 3: 15
Marge 4 : 10
Marge 5: 5
M Menu principal [2) Families d'articies x
Pour plus d'information cliquez sur F1 Connecté en tant que : admin | 30/12/2015 m 4

o Chercher une famille d'articles :
Si vous désirez chercher une famille spécifique dans la liste,
= Vous pouvez utiliser I'outil de recherche se trouvant en haut de la liste en

saisissant le code de la famille que vous désirez chercher.
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Créer un article

Pour créer un article, il suffit de :
= Cliquer sur l'onglet « Accueil » (1) puis cliquez sur l'icone « Articles » (2) en

haut, ou en utilisant le raccourci clavier « F2 »,

Extra Affichage Aide

E
m Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils

\ ( ] @ [ 4] = A o u

#  a @ I W
ar e (ww) B@ B - o
Menu Clients  Fournisseurs \ Articles)| Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tableau Alertes Objectifs Sauvegarde Verrouillage
principal v v de bord
2
© Aticles (F2)
B Bienvenue  usingoessnices, soueroo ommerciale 2016
.. modifier un article,

Essayer le

Formation

logiciel en vidéo
o) ‘\

Cir;ta iT

Passer votre commande

ﬁ Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 30/12/2015 s

= (Cliquez sur « Nouveau » (3).
* La saisie de la Désignation est obligatoire (4).
» Lors de l'ajout d'une famille Fournisseurs, vous pouvez faire une sélection

rapide a l'aide de © ou la sélectionnez a partir de la liste compléte en

utilisant , Si cette famille n'existe pas, vous pouvez I'ajouter a l'aide de O
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] Accueil H Edition ‘ Tables ‘ Articles \‘ Achats H Stocks ‘ Ventes ‘ Trésorerie ‘ Rapports H Outils ‘ Extra || Affichage || Aide ‘

© 0 | = 8

Valider Annuler Engegistrer Imprimer Fermer

3 "
‘ @ Liste F‘%‘ Modifier | ) m ‘ ‘ l.l Statistiques ‘

‘ :. Fournisseurs | &‘ Prix par client Emplacements ] 4™ Charges | % Numéro de série | [D;‘. Champs additionnels | ';o" Notes | 5 Documents joints |

Fiche | 59 Tarifs | ﬂ Stock | r(') Complément

/] Description | :mm Prix par quantité I Bl Lots I Codes a barres | ﬁ Nomenclature | “ Promotion ‘

Famille ; © M © Code: 00002 [C] préstation/Service
Référence: Promotion/Remise
Désignation : 4‘ [CJ Produit d'importation P
\ |
Désignation 2
Qtéinitiale: 0,00| Qté disponible : 0,00 B a % b
Code & barres/GTIN : @; Générer auto.

l * Menu principal [ uil Articles X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

| son22015 &

= Cliquez sur l'onglet « Tarifs » (5).
= Saisissez le prix d'achat (6).

_ Accueil || Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

@ H (]

Annuler  Enregistrer Fermer

7

EEH Liste Eﬁ Modifier 0 Nouveau : l.l Statistiques
& Fournisseurs _0.3 Prix par client I Emplacements | @™ Charges

Fiche ‘ ﬂ Stock ] L"o Complément \ A Description
5 1

% Numéro de série I [m Champs additionnels I ';)‘ Notes | &5 Documents joints

f"s, Prix par quantité l il Lots I [ Codes a barres I ﬁ Nomenclature

ﬂ Promotion

Taux de TVA(%) : - o Rayon : o
Demier prixd'achat: | B n T7C: 400,00
PAMP : 400 PAMP Initial : 400 Valeur de stock : 0,00
@ Unité (O Colis

enTTC: Marge(%) : Marge:
Prix Vente (Min.) : 420,00 420,00 5,00 20,00 TaxeSupp.:  en(%): TVA: Fixe
Prix Vente (1) HT : 500,00 500,00 | 25,00 100,00 0,00 0,00
Prix Vente (2) HT : 480,00 480,00 | 20,00 80,00 0,00 0,00 %]
Prix Vente (3) HT : 460,00 460,00 15,00 60,00 0,00 0,00 %]
Prix Vente (4) HT : 440,00 440,00 | 10,00 40,00 0,00 0,00 %]
Prix Vente (5) HT : 520,00 520,00 | 30,00 | 120,00 0,00 0,00 ]

* Menu principal | g4 Articles X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 30/12/2015 ‘:;

= Enfin n'oubiez pas de cliquer sur « Valider » (7).
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Modifier un article

Pour modifier les informations d'un article :

= Choisissez un article dans la liste puis, cliquez soit s(ir « Modifier » soit faire

un double clic sur celui-ci dans la liste.

==
wfé’
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres articles depuis I'article en cours en utilisant

|es options( Début  Précédent Suivant  Fin ) en haut_

= Apres la modification des informations d'un article n'oubliez pas de valider.

Supprimer un article
Pour supprimer un article :

Le sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut ou
utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
oo

Supprirner

Nomenclature

Pour effectuer une composition d'un article
= Sélectionnez l'article, cliquez deux fois dessus.
= Ensuite, cliquez sur « Nomenclature » puis sur « Ajouter un composant »

pour ajouter un composant de cet article ou utilisez le raccourci clavier «

Inser ».
.!. Fournisseurs .?,?l Prix par client Emplacements | @M Charges % Numéro de série [DI-‘- Champs additionnels # Notes | [ Documents joints
Fiche | 5 Tarifs _=|_ Stock | [ Complément | 24 Description 2 prix par quantité Lots Codes & barres # Momenclature ﬁ Promotion
0 Ajouter un composant... [[] auto-assembler
Compostant Désignation Oté nécessaire | Oté disponible Prix de revient Perte Perte (.., Op UM |Prix Dy...

= Aprés l'ajout, n'oubliez pas de valider.
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Ajouter une photo pour un article

Afin d'ajouter une photo d'un article :

= (Cliquez deux fois sur l'article dans la liste ensuite sur « Sans photo » pour

sélectionnez une photo.

m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks WVentes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage

@ SR -RICHCRONOMN X

Annuler Restaurer Imprimer Début Précédent Suivant  Fin Fermer

a. Fournisseurs .:.’n Prix par client Emplacements | @8 Charges % Numéro de série [D-ll Champs additionnels | F# Notes
Dy

Fiche | 58 Tarifs ;|_= Stock r{l) Complément | =4 Description 5 Pric par quantité Lots Codes a barres ﬁ Nomenclature

Famille: (4] @ Code: 00001 [ eloquer

Reéférence : [ préstation/Service
Désignation : Clavier Promotion/Remise

] Produit d'importation
Désignation 2:
Ofé réelle: 5,00/ Qté dispenible : 5,00

Code a barres/GTIN : [M4  Générer auta.

* Menu principal | gl Articles X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Aide

I.I Statistiques

3 Documents joints

ﬁ Promotion

Sans photo

e X% ik

10/01/2016 I

= Aprés |'ajout, n'oubliez pas de valider.
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Ajouter un champ additionnel
Vous avez la possibilité d'ajouter des champs additionnels en choisissant I'onglet «

Champs additionnels » et en cliquant sur 0

Fiche | B9 Tarifs _|_=I Stock | F@ Complément | A Description 5 prix par quantité Lots Codes a barres 'ﬂ' Normenclature ﬁ Promotion

& Fournisseurs | 3% Prix par client Emplacements | @M Charges | [ Numéro de série | [l Champs additionnels

# Notes | [ Documents joints
Champ Valeur
()
>
Ajouter un champ x
MNom :
Formule :
Type: Taille:
Chaine v
+F Créer @ Annuler
[

Saisissez le nom de ce nouveau champ, sa formule ainsi que son type (chaine
de caractére, date...) et enfin sa taille puis, cliquez sur « Créer ».

Apres la saisie des informations concernant le champ n'oubliez pas de valider.

Ajouter un fichier
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Pour joindre un fichier a un article :
= (Cliquez deux fois sur l'article dans la liste ensuite sur « Documents joints »
puis sur « Ajouter un document ».

= Vous pouvez ajouter une description a ce document.

m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
@ = a
Annuler Imprirmer Fermer
L
Liste E‘%‘ Medifier 0 MNouveau m I.I Statistiques
Fiche | 58 Tarifs _L:' Stock r{l} Complément E] Description 5 pric par quantité Lots Codes a barres ﬁ Nomenclature ﬁ Promotion
:. Fournisseurs .{,’n Prix par client Emplacements | #® Charges % Numéra de série [I]J- Champs additionnels | 5# Notes | il Documents joints
0 Ajouterun document ¥ | | & Scannerun document
mzé M‘T-\!LEJE_AEJRTA INTEGRAL n
) enaetgesteom
* Menu principal Gl Articles X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 a

= Apreés avoir ajouté un fichier (Word, Excel, PDF...) a l'article, n'oubliez pas de

valider.

Consultation des stocks
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Pour consulter vos stocks :
= \Veuillez-vous rendre dans le menu « Rapports » ensuite « Stocks » puis

cliquez sur « Inventaire d'une date précédente ».

Accueil ” Tables ” Articles ” Achats ” Stocks ” Ventes H Trésorerie ” Rapports ” Qutils ” Extra H Affichage H Aide ‘

Achats  Ventes | Stocks | Trésorerie Articles  Lots  Dépéts  Tiers Déclarations  Général

Eﬂ' Inventaire @

E;'. Inventaire déclaré

.E M Inventaire d'une date précédente
-
Ep‘ Stock disponible Inventaire d'une date précédente i
Ve ntes Fp‘ Produits en rupture Achats
Stock en alerte
Stock en minimum Bon de Bon de
Surstock commande [ réception
Stocks dormants
Stock UG
Zakat
Devis S Facture Ajouter un
Etat des stocks = - .
Proforma - d'achat réglement Ir t |
Fiche de stock i INNOVATIVE SOLUTIONS
fournisseur
Bon de Facture
livraison Client
* Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 af
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Mise a jour des tarifs

Pour modifier les tarifs d'un article :

tarifs ».

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie
w2 O ® A% & &
i 0| 6 %

TVA

Articles  Lots Familles Catégories Marques  Unités de

Rapports Outils Extra Affichage Aide

Remises Mise a jour
mesure Promotions | des tarifs

ﬂ Mise a jour des tarifs

.E Bienvenue sur Cirta Gestion Commy_outipour metire 3 jour s aris

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

* Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1

Veuillez-vous rendre dans le menu « Articles » ensuite, « Mise a jour des

11/01/2016 "

Sélectionnez I'article que vous voulez modifier ses tarifs.

Mise a jour des tarifs

@® Marge en pourcentage () Marge envaleur () Addition/Soustraction sur le prix

(O Remise en pourcentage

Tanf (1): |23 Tarif (2): |20 Tarf (3): |13
Tarif (4): (10 Tarif (3): |2
w" Vaolider 0 Annuler
n

Apres la mise a jour, n'oubliez pas de valider.
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Gestion des achats

Le logiciel vous propose un module complet regroupant toutes les fonctions nécessaires
lors de I'achat.

Ce module vous fournit aussi la possibilité de fidéliser vos fournisseurs, d'avoir une
synthése détaillée de chaque opération établie, de controler vos stocks a leur entrée, vos caisses
et leur suivi de fagon simple et rapide.

o Vous trouvez dans cette partie :

= Bon de commande.

* Bon de réception.

= Facture d'achat.

= Retour fournisseur.

= Avoir fournisseur.

= Journal des commandes.

= Journal des achats.
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Bon de commande
Pour effectuer un bon de commande :
= (Cliquez sur l'onglet « Achats » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

commande ».

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
Bon de Bonde  Facture Réparation Retour Avair Journal des Journal Journal des Assistant
commande  réception d'achat fournisseur  fournisseur  fournisseur commandes  des achats  réparations d'appro...
W
o Bon de commande
raur pius inremations consutez 51 Cirta Gestion Commerciale 2016
le manuel d'utilisation ou cliquez
F1
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
irta iT
TN IVE SOLUTION
* Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 Lt

o Créer un bon de commande :
Afin de créer un bon de commande,

= Cliquez sur « Nouveau ».
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m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide

© 0 d = )
Valider | Annuler  Enregistrer Imprirmer Fermer
s
@ \validation (F5) bouveau D III Statistiques
Enregistrer et fermer la fenétre
ar = icore réceptionné
Mumeéro : 001/2016 Date: 11/01/2016 ~ Depét:
" Bon de
Fournisseur [FE]: |001 o D Mom de contact +| [Ihors Tva
Devise: o Date de réception: |11/01/2016 ~ Modalité: 0 commande
Liste des articles | g Complément | B8 Avances Y Echéances [D-;‘- Champs additionnels # Motes | [ Documents joints
= @ Insérerunatice.. X 5B 3 supprimer | [ BF Code 2 barres je) 7
Désignation Code Reférence Colis Cte Prix U, HT Montant HT | TVA (%)  PrixU. TTC| Montant TTC | Qe
Clavier joooo1] x| 1 1 400,00 400,00 400,00 40000 -
2
< >
Total HT: Remise: 0,00 Total TVA: Total TTC : [C] Timbre fiscal : | Net & payer: [[] avance : [7] Reste a régler | Pail
400,00 DA HT - 0,00 DA 0,00 DA 400,00 DA 0,00 DA 400,00 DA 0,00 DA 400,00 DA 0
ﬁ Menu principal Bon de commande X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 [ﬂ L

La saisie du code fournisseur est obligatoire.

= Lors de l'ajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a I'aide

de © ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant iE , Si ce

fournisseur n'existe pas, vous pouvez I'ajouter a l'aide de L+ .
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur = ).
= Apres avoir saisie les informations concernant un bon de commande, n'oubliez

pas de valider.

o Modifier un bon de commande :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de commande,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon de commande en question.
= Apres avoir modifié les informations d'un bon de commande, n’oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de commande :
Pour supprimer définitivement un bon de commande,

= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut



ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de commande :
Pour imprimer un bon de commande,
= Sélectionnez le bon de commande que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d’'impression s'affiche.

= Aprées avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de commandes :
Dans la liste des bons de commandes,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s'affiche.

Modéles d'impression

Sélectionnez un modéle d'impression :
|;| §Li5tinc_1 P 5‘ Personnaliser

" 0k @ Annuler

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».
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Bon de réception

Pour effectuer un bon de réception :

= (Cliquez sur l'onglet « Achats » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

réception ».

W Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
Bon de Bonde  Facture Réparation Retour Avair Journal des Journal Journal des Assistant
commande | réception d'achat fournisseur  fournisseur  fournisseur commandes  des achats  réparations d'appro...
A
@ Bon de réception
= - Pour plus d'informations consultez a Gestion Com merciale 201 6
LL] le manuel dutilisation ou cliquez
F1
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
Passer votre commande . iT
INNOVATIVE SOLUTION
A Menu principal X
Pour plus d'information cliquez sur F1 114012016 L
7 7 -
o Créer un bon de réception :
- 7 4 .
Afin de creéer un bon de réception,
= (Cliquez sur « Nouveau ».
Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports QOutils Extra Affichage Aide
@ = (]
Annuler Imprimer Fermer
6
@ Liste Eﬁ‘ Modifier o Mouveau D I.I Statistiques
o Ce bon de réception n'est pas encore facturé
En-téte
Numéra : 00172016 Date: 11/01/2016 - | BL/EN® Dépét : [+ ]
Bon de
Fournisseur [F6] : [+ Nzl +] MNom de contact M . .
Devise: o Modalité : o [ hors Twa receptlon
“"l Liste des articles r{'} Complément | 50 Reglements | @ Echéances | @M Frais d'approche Eﬂi Champs additionnels | [ Notes | il Documents joints
= Gl | @ insérerunartice.. | X | B % = || B Code & barres D | =% LRI | [
Désignation Code Référence Colis Oté Prix U. HT Montant HT | TVA (%) | Prix U.TTC | Montant TTC =~ Qtén
1
< >
Tatal HT : Remise: 0,00 Total TVA: Total TIC: [ Timbre fiscal: | Net a payer: Régler: [] Reste a régler: | Anc
0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA  000DA 00
# Menu principal E?. Bon de réception X
Opération en cours, Veuillez patienter... 11/01/2016 N
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La saisie du code fournisseur est obligatoire.

Lors de I'ajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a l'aide

de © ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant = , Si ce

fournisseur n'existe pas, vous pouvez I'ajouter a l'aide de
Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur & ).
Aprées avoir saisie les informations concernant un bon de réception, n'oubliez

pas de valider.

o Madifier un bon de réception :

Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de réception,

Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon de réception en question.
Apres avoir modifié les informations d’'un bon de réception, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de réception :

Pour supprimer définitivement un bon de réception,

Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de réception :

Pour imprimer un bon de réception,

Sélectionnez le bon de réception que vous souhaitez imprimer.

Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d’'impression saffiche.

Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de réceptions :

Dans la liste des bons de réceptions,

Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles d'impression

s'affiche.



Cirta Officine 2016

Modéles dimpression X

sélectionnez un modéle d'impression ;

[E] Etat des bons de réception i v | [ Perscnnaliser

" 0k @ Annuler

= Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Facture d'achat
Pour effectuer une facture d'achat :
= (Cliquez sur lI'onglet « Achats » dans le menu en haut ensuite sur « Facture
d'achat ».
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o Créer une facture d'achat :

Afin de créer une facture d'achat,

= C(Cliquez sur « Nouveau ».
m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
@ = a
Annuler Imprimer Fermer
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La saisie du code fournisseur est obligatoire.

Lors de I'ajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a l'aide

de o ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant if , Si ce

fournisseur n'existe pas, vous pouvez I'ajouter a I'aide de L+ .
Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléte des

articles (en cliquant sur iEi ).
Apres avoir saisie les informations concernant une facture d'achat, n'oubliez

pas de valider.

o Modifier une facture d'achat :

Pour modifier ou ajouter des informations relatives a une facture d'achat,

Cliquez deux fois sur la facture sélectionnée dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé la facture d'achat en question.
Apres avoir modifié les informations d’une facture d'achat, n‘oubliez pas de

valider.



o Supprimer une facture d'achat :

Pour supprimer définitivement une facture d'achat,

= Il suffit de la sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer une facture d'achat :

Pour imprimer une facture d'achat,

= Sélectionnez la facture d'achat que vous souhaitez imprimer.

= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celle-ci dans la liste.

=  Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles

d’'impression s'affiche.

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des factures d'achats :

Dans la liste des factures d'achats,

= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s'affiche.

Modeles d'impression

Sélectionnez un modéle d'impression :

(=] iEtat des factures

. v | [ Perscnnaliser

" 0k @ Annuler

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».
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Retour fournisseur

Pour effectuer un bon de retour fournisseur:

= (Cliquez sur lI'onglet « Achats » dans le menu en haut ensuite sur « Retour

fournisseur ».
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o Créer un bon de retour fournisseur :
Afin de créer un bon de retour fournisseur,

= Cliquez sur « Nouveau ».
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La saisie du code fournisseur est obligatoire.

Lors de I'ajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a l'aide

de © ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant iE , Si ce

fournisseur n'existe pas, vous pouvez I'ajouter a l'aide de L+ .
Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur = ).
Apres avoir saisie les informations concernant un bon de retour fournisseur,

n'oubliez pas de valider.

o Maodifier un bon de retour fournisseur :

Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de retour fournisseur,

Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon de retour fournisseur en
question.

Apres avoir modifié les informations d'un bon de retour fournisseur, n‘oubliez

pas de valider.



o Supprimer un bon de retour fournisseur :
Pour supprimer définitivement un bon de retour fournisseur,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de retour fournisseur :
Pour imprimer un bon de retour fournisseur,
= Sélectionnez le bon de retour fournisseur que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
d’'impression s'affiche.
= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de retours fournisseurs :
Dans la liste des bons de retours fournisseurs,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s'affiche.

Maodéles d'impression

Sélectionnez un modéle d'impression :

|;| ‘Etat des retours fournisseurs L - 5 Personnaliser

" 0k @ Annuler

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».
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Avoir fournisseur
Pour effectuer un avoir fournisseur :
= (Cliquez sur lI'onglet « Achats » dans le menu en haut ensuite sur « Avoir

fournisseur ».
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o Créer un avoir fournisseur :
Afin de créer un avoir fournisseur,

= C(Cliquez sur « Nouveau ».
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La saisie du code fournisseur est obligatoire.

= Lors de l'ajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a I'aide

de © ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant if , Sice

fournisseur n'existe pas, vous pouvez I'ajouter a I'aide de L+ .
= Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléte des

articles (en cliquant sur iEi ).
= Aprées avoir saisie les informations concernant un avoir fournisseur, n'oubliez

pas de valider.

o Maodifier un avoir fournisseur :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un avoir fournisseur,
= Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé I'avoir fournisseur en question.
= Aprés avoir modifié les informations d'un avoir fournisseur, n‘oubliez pas de

valider.



o Supprimer un avoir fournisseur :

Pour supprimer définitivement un avoir fournisseur,

= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un avoir fournisseur :

Pour imprimer un avoir fournisseur,

= Sélectionnez l'avoir fournisseur que vous souhaitez imprimer.

= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.

=  Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles

d’'impression s'affiche.

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des avoirs fournisseurs :

Dans la liste des bons d'avoir fournisseurs,

= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s'affiche.

Modeles d'impression

Sélectionnez un modéle d'impression :

[= Etat des avoirs fournisseurs

. v | [ Perscnnaliser

" 0k @ Annuler

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».
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Journal des commandes

Pour afficher le journal des commandes :
= Cliquez sur l'onglet « Achats » dans le menu en haut.

= Ensuite cliquer sur « Journal des commandes ».
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Journal des achats

Pour afficher le journal des achats :
= (Cliquez sur l'onglet « Achats » dans le menu en haut.
= Ensuite cliquer sur « Journal des achats ».
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Gestion des stocks

Cette rubrique prend en charge la tenue et le suivi des stocks.
La gestion des stocks est une activité a deux branches :

La gestion des mouvements de stocks dans un magasin (entrées et sorties) et la
gestion des réapprovisionnements.

o Vous pouvez effectuer :

= Bon d'entrée.

= Bon de sortie.

= Bon de renvoi.

= Bon de cession.

= Bon de rebut.

* Bon de réintégration.

= Mouvement des stocks.

= Inventaire.
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Bon d'entrée

Pour effectuer un bon d’entrée :

= (Cliquez sur l'onglet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon

7 7
d’entrée ».
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= Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur & ).
= Aprées avoir saisie les informations concernant un bon d'entrée, n'oubliez pas

de valider.

o Maodifier un bon d'entrée :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon d'entrée,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon d'entrée en question.
= Apres avoir modifié les informations d'un bon d'entrée, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon d'entrée :
Pour supprimer définitivement un bon d'entrée,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon d'entrée :
Pour imprimer un bon d'entrée,
= Sélectionnez le bon d'entrée que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
d’'impression s'affiche.

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons d'entrées :
Dans la liste des bons d'entrées,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles d'impression

s'affiche.
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Modéles dimpression

sélectionnez un modéle d'impression ;
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Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».
Bon de sortie

Pour effectuer un bon de sortie :

Cliquez sur l'onglet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de
sortie ».
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o Créer un bon de sortie :
Afin de créer un bon de sortie,

= C(Cliquez sur « Nouveau ».
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= (Cliguez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »
4

ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur = ).

= Apres avoir saisie les informations concernant un bon de sortie, n'oubliez pas

de valider.

o Maodifier un bon de sortie :

Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de sortie,

» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur

I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon de sortie en question.

= Aprées avoir modifié les informations d’un bon de sortie, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de sortie :

Pour supprimer définitivement un bon de sortie,

= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».



o Imprimer un bon de sortie :
Pour imprimer un bon de sortie,
= Sélectionnez le bon de sortie que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
=  Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d’'impression s'affiche.

= Aprées avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de sorties :
Dans la liste des bons de sorties,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s'affiche.

Modéles d'impression

Sélectionnez un modéle d'impression :
=l iListing : v | [ Perscnnaliser

" 0k @ Annuler

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».
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Bon de renvoi

Pour effectuer un bon de renvoi :

Cliquez sur l'onglet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de
renvoi ».
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o Créer un bon de renvoi :

Afin de créer un bon de renvoi,

= Cliquez sur « Nouveau ».
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= Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur & ).
= Aprées avoir saisie les informations concernant un bon de renvoi, n'oubliez pas

de valider.

o Maodifier un bon de renvoi :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de renvoi,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon de renvoi en question.
= Apres avoir modifié les informations d'un bon de renvoi, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de renvoi :
Pour supprimer définitivement un bon de renvoi,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de renvoi :
Pour imprimer un bon de renvoi,
= Sélectionnez le bon de sortie que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
d’'impression s'affiche.

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».



Cirta Officine 2016

o Imprimer la liste des bons de renvois :

Dans la liste des bons de renvois,

Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles d'impression
s'affiche.

Modéles dimpression

sélectionnez un modéle d'impression ;

=] ‘Listing

. v | [& Perscnnaliser

" 0k l@ Annuler

Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Bon de cession

Pour effectuer un bon de cession :

Cliquez sur l'onglet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de
cession ».
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o Créer un bon de cession :
Afin de créer un bon de cession,

= C(Cliquez sur « Nouveau ».

w Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
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= Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléte des

articles (en cliquant sur iEi ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un bon de cession, n'oubliez pas

de valider.

o Modifier un bon de cession :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de cession,
= Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » aprées avoir ciblé le bon de cession en question.
= Aprés avoir modifié les informations d’un bon de cession, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de cession :
Pour supprimer définitivement un bon de cession,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».



o Imprimer un bon de cession :
Pour imprimer un bon de cession,
= Sélectionnez le bon de cession que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
=  Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d’'impression s'affiche.

= Aprées avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de cessions :
Dans la liste des bons de cessions,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s'affiche.

Modéles d'impression

Sélectionnez un modéle d'impression :
=l iListing : v | [ Perscnnaliser

" 0k @ Annuler

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».



Bon de rebut
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Pour effectuer un bon de rebut :

N 7 .
= Cliquez sur l'onglet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de
rebut ».
Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
F A b do oo o d o &M
= ¥
Assistant Assistant de Bon Bonde Bonde Bonde Bonde Bon de Bon de Inventaire Stock par  Muméros
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Ll le manuel d utilisation ou ciquez
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o Creer un bon de rebut :
- 7
Afin de créer un bon de rebut,
=  (Cliquez sur « Nouveau ».
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= Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur & ).
= Aprées avoir saisie les informations concernant un bon de rebut, n'oubliez pas

de valider.

o Maodifier un bon de rebut :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de rebut,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon de rebut en question.
= Apres avoir modifié les informations d’'un bon de rebut, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de rebut :
Pour supprimer définitivement un bon de rebut,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de rebut :
Pour imprimer un bon de rebut,
= Sélectionnez le bon de rebut que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
d’'impression saffiche.

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de rebuts :
Dans la liste des bons de rebuts,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles d'impression

s'affiche.
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Modéles d'impression x

sélectionnez un modéle d'impression ;

| ‘Listing v| @Bersunnaliser

Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».
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Bon de réintégration

Pour effectuer un bon de réintégration :

Cliquez sur l'onglet « Stocks » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de
réintégration ».
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o Créer un bon de réintégration :

Afin de créer un bon de réintégration,

Cliquez sur « Nouveau ».
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= Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur & ).
= Aprées avoir saisie les informations concernant un bon de réintégration,

n'oubliez pas de valider.

o Modifier un bon de réintégration :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de réintégration,
» Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon de rebut en question.
= Apres avoir modifié les informations d’un bon de réintégration, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de réintégration :
Pour supprimer définitivement un bon de réintégration,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de réintégration :
Pour imprimer un bon de réintégration,
= Sélectionnez le bon de réintégration que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
d’'impression s'affiche.

= Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de réintégrations :
Dans la liste des bons de réintégrations,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s'affiche.
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Modéles d'impression x

sélectionnez un modéle d'impression ;

| ‘Listing v| @Bersunnaliser

Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».
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Inventaire

Pour afficher l'inventaire :
= Veuillez-vous rendre dans le menu « Stocks » ensuite, « Inventaire ».
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= Sélectionnez « Nouveau ».
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser»,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur ).

= Insérez les quantités physiques des articles.
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= Sjvous étes slir que vous avez terminé votre saisie, cochez la case
« Appliquer l'inventaire apres la validation » (1).
[

Apres avoir terminé, n'oubliez pas de valider.
Mouvement des stocks

Pour afficher le mouvement des stocks par articles :

Veuillez-vous rendre dans le menu « Stocks » ensuite cliquer sur l'icone «
Stock par dépots ».
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Gestion des ventes

La gestion des ventes consiste a gérer d'une maniere compléte la chaine de fabrication.
Tout comme le traitement des différents calculs.
o On regroupera tous ces points dans cette rubrique :

= Commande client.

= Bon de livraison.

= Facture client.

= Retour client.

= Avoir client.

= Journal des commandes.

= Journal des ventes.

= Bon de comptoir.
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Commande client

Pour effectuer une commande client :

Cliquez sur l'onglet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Devis
proforma ».
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o Créer une commande client :
Afin de créer une commande client,

= C(Cliquez sur « Nouveau ».
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La saisie du code client est obligatoire.

Lors de I'ajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a l'aide de

© ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant = , Si ce client

n'existe pas, vous pouvez l'ajouter a l'aide de
Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur & ).
Aprées avoir saisie les informations concernant une commande client, n'oubliez

pas de valider.

o Maodifier une commande client :

Pour modifier ou ajouter des informations relatives a une commande client,

Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé une commande client en question.
Apreés avoir modifié les informations d'une commande client, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer une commande client :

Pour supprimer définitivement une commande client,

Il suffit de la sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer une commande client:

Pour imprimer une commande client,

Sélectionnez la commande client que vous souhaitez imprimer.

Ensuite, cliquez sur « Modlifier », ou double clique sur celle-ci dans la liste.
Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d’'impression saffiche.

Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des commandes clients :

Dans la liste des commandes clients,

Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles d'impression

s'affiche.
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Modéles d'impression x

sélectionnez un modéle d'impression ;

| ‘Listing v| @Bersunnaliser

Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».
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Facture client

Pour effectuer une facture client :

= Cliquez sur l'onglet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Facture

client ».

D o kb @E b
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o Créer une facture client :
Afin de créer une facture client,

= C(Cliquez sur « Nouveau ».
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La saisie du code client est obligatoire.

Lors de I'ajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a l'aide de

© ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant = , Si ce client

n'existe pas, vous pouvez l'ajouter a l'aide de
Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur & ).
Aprées avoir saisie les informations concernant une facture client, n'oubliez pas

de valider.

o Madifier une facture client :

Pour modifier ou ajouter des informations relatives a une facture client,

Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
l'onglet « Modifier » apres avoir ciblé une facture client en question.
Apres avoir modifié les informations d’une facture client, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer une facture client :

Pour supprimer définitivement une facture client,

Il suffit de la sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer une facture client :

Pour imprimer une facture client,

Sélectionnez la commande client que vous souhaitez imprimer.

Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celle-ci dans la liste.
Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d’'impression saffiche.

Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des factures clients :

Dans la liste des factures clients,

Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles d'impression

s'affiche.
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Modéles d'impression x

sélectionnez un modéle d'impression ;

| ‘Listing v| @Bersunnaliser

Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».
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Retour client
Pour effectuer un retour client :
= (Cliquez sur lI'onglet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Retour

client ».

W Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
D b B B W - B
Devis Commande Bonde Facture Réparation = Retour = Avoir Journal des Journal Journal des Bon de Interface Point
Proforma Client livraison  Client client client = client commandes desventes  réparations comptoir de Vente
A
@ Retour client
. Bienven ue Su r Ci r'ta Ge Pour plus d'informations consultez 201 6
le manuel d'utilisation ou cliquez
F1
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
Passer votre commande Ci iT
INNOWVATIVE SOL ONS
A Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 L
7 -
o Créer un bon de retour client :
- 7 .
Afin de créer un retour client,
= (Cliquez sur « Nouveau ».
m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
@ = [x]
Annuler Imgrimer Fermer
o
EE Uste | [ Modiier | €)) Nowvea Rl sitistioues
o Ce bon de retour n'est pas encore transféré en facture d'avoir
En-téte
Numéro: 001/2016 Date: |11/01/2016 ~ RC/CN® Dépét: [+]
_ Retour
Client [F6] : [+ W=zl Tarif.1 = |Mom de contact - Chors Tva N
Commercial : O Modalité: o CI ient
“l'l Liste des articles E‘; Complément | 22 Remboursements | § Echéances Em. Champs additionnels | & Notes | B Documents joints
S | @ | FRDepuislesventes.. | Fn F | M = || & Code 2 barres P | g r B [
R Désignation Code Référence Colis Ote Prize U, HT Mentant HT | TVA (%) | Prix L TTC  Montant TTC | 1
1O
< >
Total HT: Rermise : Total TVA: Total TTC: [ Timbre fiscal: | Met a payer: Rembourser
0,00 DA .00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA
‘ v
* Menu principal % Retour client X
Opération en cours, Veuillez patienter... 11/01/2016 at
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= La saisie du code client est obligatoire.

= Lors de I'ajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a l'aide de

© ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant = , Si ce client

n'existe pas, vous pouvez l'ajouter a l'aide de
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser >,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléte des

articles (en cliquant sur = ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un retour client, n'oubliez pas de

valider.

o Maodifier un bon de retour client :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un retour client,
= Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon de retour client en question.
= Aprées avoir modifié les informations d’'un retour client, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de retour client :
Pour supprimer définitivement un bon de retour client,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de retour client :
Pour imprimer un retour client,
= Sélectionnez le bon de retour client que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
d’'impression s'affiche.

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de retours clients :
Dans la liste des bons de retours clients,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s'affiche.
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Modéles dimpression X

sélectionnez un modéle d'impression ;

= Listing . v | [& Perscnnaliser

" 0k @ Annuler

= Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Avoir client

Pour effectuer un avoir client :

= Cliquez sur l'onglet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Avoir

client ».

Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
D e o e @ @@ > B
Devis Commande Bonde Facture Réparation Retour = Awvoir Journal des Journal Journal des Bon de Interface Point
Preforma Client livraison  Client client client | client  commandes desventes réparations compteir de Vente
a
0 Avoir diient
am . : .
LT B|enven ue sur C”"ta Ges‘t'o[ Pour plus d'informations consultez 6
UL le manuel d utilisation ou cliquez
F1
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
= ‘
Passer votre commande .
INMOUATIVE 50 oNS
* Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 Lt

101/125



o Créer un bon d'avoir client :
Afin de créer un avoir client,

= C(Cliquez sur « Nouveau ».

w Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

@ = [x]
Annuler Imprimer Fermer
+
D Liste E‘E‘ Modifier o Nouveau m I.I Statistiques
MNuméro : 001/2016 Date: [11/01/2016 ~ Dépot: o A .
Client [F6] : ORQ Tarif.1 = ||Nom de contact - VvolIr
Commercial : © Modalité: © [DhorsTva client
Liste des articles | Fe Complément | 50 Remboursements | § Echéances [I]J- Champs additionnels | [# Notes | i Documents joints
'S @ | ED Depuis les ventes... = + || B Code 3 barres 2|l H La
R Désignation Code Référence Calis Oté Prix L. HT Montant HT | TVA (%) | PrixU. TTC | Montant TTC | (
10
< >
Total HT: Remise: 0,00 % Met HT: Total TVA: Total TTC: Taxe supp. : [ Timbre fiscal : Met a payer: O
0,00 000 DA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,
it 000 cnit 00 it 000 cmit 000 cnitnOn cmnan
ﬁ Menu principal % Avoir client X
Opératicn en cours, Veuillez patienter... 11/01/2016 m o

La saisie du code client est obligatoire.
= Lors de l'ajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a l'aide de

& ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant FE , Si ce client

n'existe pas, vous pouvez l'ajouter a l'aide de L+ .
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser >,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléte des

articles (en cliquant sur iEi ).
= Aprés avoir saisie les informations concernant un avoir client, n'oubliez pas de

valider.

o Modifier un bon d'avoir client :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un avoir client,
= Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon d'avoir client en question.

= Aprés avoir modifié les informations d’un avoir client, n‘oubliez pas de valider.
p . p



o Supprimer un bon de retour client :
Pour supprimer définitivement un bon d'avoir client,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de retour client :
Pour imprimer un avoir client,
= Sélectionnez le bon d'avoir client que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
d’'impression s'affiche.
= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons d'avoir clients :
Dans la liste des bons d'avoir clients,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s'affiche.

Maodéles d'impression

Sélectionnez un modéle d'impression :

|;| §Li5tinc_1 P 5‘ Personnaliser

" 0k @ Annuler

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».
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Journal des commandes

Pour afficher le journal des commandes,
= Cliquez sur l'onglet « Ventes » dans la barre de menu en haut.

= Ensuite cliquez sur l'icone sur « Journal des commandes ».

W Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

D b e B W - B

Devis Commande Bonde Facture Réparation Retour  Avoir Journal des Journal Journal des Bon de Interface Point
Proforma Client livraison  Client client client  client commandes = desventes  réparations comptoir de Vente

@ Journal des commandes

Bienvenue Sur Cirta Gestion CO| Pour plus d'informations consultez

le manuel d'utilisation ou diquez
F1

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

Cirta iT

A Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 L

o Chercher une commande :
Si vous désirez chercher une commande spécifique dans la liste,
= Vous pouvez utiliser l'outil de recherche se trouvant en haut de la liste en
saisissant le nom de la piéce que vous désirez chercher.
= Vous pouvez également personnaliser votre recherche en spécifiant I'index de

votre recherche (N° Piéce, Date, Code Article ...).

M® Piéce v
EET -
Date

Code Article

Reférence

Désignation

Qté Cmd.

Qté Liv.

(Ote Rst.

Prix U. HT

Montant HT -
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Journal des ventes

Pour afficher le journal des ventes,
= Cliquez sur l'onglet « Ventes » dans la barre de menu en haut.

= Ensuite cliquez sur l'icone sur « Journal des ventes ».

W Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

D b e B W - B

Devis Commande Bonde Facture Réparation Retour  Avoir Journal des Journal Journal des Bon de Interface Point
Proforma Client livraison  Client client client  client commandes | desventes | réparations comptoir de Vente

@ Joural des ventes

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerci roursiu dinformations consuez

le manuel d'utilisation ou cliquez
F1

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

Cirta iT

A Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Coemmerciale 2016 11/01/2016 L

o Chercher une vente :
Si vous désirez chercher une commande spécifique dans la liste,
= Vous pouvez utiliser I'outil de recherche se trouvant en haut de Ia liste en
saisissant le nom de la piéce que vous désirez chercher.
» Vous pouvez également personnaliser votre recherche en spécifiant I'index de

votre recherche (N° Piéce, Date, Code Article ...).

N® Piece -
IN°Piece R
Date

Code Article

Réeférence

Désignation

Qté Cmd.

Qté Liv.

(Ote Rst.

Prix U. HT

Montant HT -
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Bon de comptoir

Pour effectuer un bon de comptoir :

= (Cliquez sur l'onglet « Ventes » dans le menu en haut ensuite sur « Bon de

comptoir ».

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
S e S e - -8 B
Devis Commande Bonde Facture Réparation Retour  Avoir Journal des Journal Journal des Bon de Interface Point
Proforma Client livraison  Client client client  client commandes  desventes  réparations comptoir de Vente
+
o Bon de comptoir
T Y . . . .
m:: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 Pour plus Sinfarmations consultez
le manuel d'utilisation ou cliquez
F1
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
Passer votre commande
A Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 114012016 L
7 -
o Créer un bon de comptoir :
- 7 .
Afin de creer un bon de comptoir,
= (Cliquez sur « Nouveau ».
Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
@ = [x]
Annuler Imprimer Fermer
@
B Lste | B2 mocitier | @) mouveau | [T Ral stistioues
o Ce bon de livraison n'est pas encore facturé
En-téte
Numéro:  001/2016 Date: |11/01/2016 ~ Dépdt: (4]
. Bon de
Client [F6]: [+ W=zl +] Tarif.1  ~ Nom de contact ~ | Echéance: R .
Commercial © Modalite: © Thors Tva livraison
“"l Liste des articles r(} Complément | 58 Reglements | ¥ Echéances ED-;'- Champs additionnels | [# Notes | B Documents joints
H | © meermae. | BB % 5[5 [ [cose abares || 2|3 [B &
Désignation Code Référence Colis Qré Prix U. HT Montant HT | TVA (%) | PrixU. TTC | Montant TTC | Oté/|
1
< >
Total HT: Remise: (0,00 % Total TVA: Total TTC: [] Timbre fiseal: | Met & payer: [#] régler: [[] Reste a régler: | Ancit
0,00 DA 000 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA 0,00 DA | 0,00DA 0,01
‘ f
M Menu principal | R Bon de livraison X
Opération en cours, Veuillez patienter... 11/01/2016 N
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= La saisie du code client est obligatoire.

= Lors de l'ajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a l'aide de

© ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant = , Si ce client

n'existe pas, vous pouvez l'ajouter a l'aide de
» Cliquez sur « Insérer un article » ou utilisez le raccourci clavier « Inser »,
ensuite entrez la désignation de I'article en cliquant sur « Cliquez ici » ou

directement sur « F7 » ou le sélectionner a partir de la liste compléete des

articles (en cliquant sur & ).
= Apres avoir saisie les informations concernant un bon de comptoir, n'oubliez

pas de valider.

o Maodifier un bon de comptoir :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un bon de comptoir,
= Cliquez deux fois sur le bon sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le bon de comptoir en question.
= Aprées avoir modifié les informations d'un bon de comptoir, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un bon de comptoir :
Pour supprimer définitivement un bon de comptaoir,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un bon de livraison :
Pour imprimer un bon de comptoir,
= Sélectionnez le bon de comptoir que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clique sur celui-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modéles
d’'impression saffiche.

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des bons de comptoirs :
Dans la liste des bons de comptoirs,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles dimpression

s'affiche.
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Modéles d'impression

sélectionnez un modéle d'impression ;

=] ‘Listing

v 0k

HE

=3 H
E# Perscnnaliser

l@ Annuler

Apreés avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Gestion des échéances

o Cette rubrique comporte :

Ajouter un échéance client.

Ajouter un échéance fournisseur.

Modifier une échéance.

Supprimer une échéance.

Dupliquer une échéance.

Imprimer une échéance.
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Ajouter un échéance client

Pour voir la liste des échéances :

Cliquez sur l'onglet « Accueil ».

Ensuite, Cliquez sur I'icone « Echéances ».

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
‘ﬁ & a o we a o & = “ - -
Menu Clients  Fournisseurs  Articles Ventes Achats Trésorerie | Echéances Tableau Alertes  Objectifs Sauvegarde Verrouillage
principal - - de bord [0]
a
@ Echéances
am : : ! .
m:: Bienvenue sur Cirta Gestion Cot vising des écnéances, sjouter ou
modifier une échéance
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
Passer votre commande .
iIT
ONS
* Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 17/01/2016 o
= 4 7 - N
o Pour ajouter une echéance client :
=  (Cliquez sur « Nouveau ».
.. ‘ - .
= Choisissez la case « Reglement client » en cliquant.
Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide
@ = a
Annuler Imprimer Fermer
+
% Liste Fz‘:’& Meodifier o Mouveau III Statistiques
(@ Reglement client (O Réglement fournisseur
MNuméro : Dépat: o @ 9 Etat de I'échéance
Tier: OFEQ Etat: N/D -
Modalité : o @ 9 Date de I'état: 17,/01/2016 -
Pigce: -
e o Observation :
Montant : Devise: [+ J=:N+]

Echéancieren: |30 jours e

+ Date: 16/02/2016

EE'b Journal des états Hj.ﬂ Champs additionnels | il Documents joints

Etat Date Observation

* Menu principal ¥ Echéances X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

17/01/2016 "
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= Les saisies du tiers et du montant sont obligatoires.
= Lors de I'ajout d'un client, vous pouvez faire une sélection rapide a l'aide de

© ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant ==, si ce client

n'existe pas, vous pouvez l'ajouter a l'aide de O
= Apres I'ajout ou la modification d'une échéance, n'oubliez pas de valider.

Ajouter un échéance fournisseur
Pour voir la liste des échéances :
= (Cliquez sur l'onglet « Accueil ».
» Ensuite, Cliquez sur l'icdne « Echéances ».

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
o2 2 X @ D
o ﬁ
o er ¥R | > M B
Menu Clients  Fournisseurs  Articles Ventes Achats Trésorerie | Echéances Tableau Alertes  Objectifs Sauvegarde Verrouillage
principal M - de bord [0
a
@ Echéances

== Bienvenue sur Cirta Gestion Col tsting des schéances, sjouter ou

- modifier une échéance

Essayer le Formation

logiciel en vidéo
wl

Passer votre commande

ﬁ Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

17/01/2016 I

o Pour ajouter un reglement fournisseur lorsque vous payez :
=  Cliquez sur « Nouveau ».
= Choisissez la case « Réglement fournisseur » en cliquant.
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m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
© o H & o
Valider Annuler  Enregistrer Imprirmer Fermer
a
Liste E‘E‘ Meodifier o MNouveau m I.I Statistiques
() Réglement client (® Réglement fournisseur
Numéro : 0001/2016 Dépét: [+] [+]
Tier: 001 (4] & Fournisseur1 Etat: N/D -
Modalité : A Terme (4] [+] Date de 'état: 17/01/2016 v
Pigce: ND M 0
Mentant : 500,00 DA Devise: o 0
Echéancieren: 30 jours ~ | Date: 16/02/2016 ~
E'_"p Journal des états [Dll Champs additionnels | il Documents joints
Etat Date Observation
* Menu principal ¥ Echéances X
Pour plus d'information cliquez sur F1 17/01/2016 a

= Les saisies du tiers et du montant sont obligatoires.

= Lors de I'ajout d'un fournisseur, vous pouvez faire une sélection rapide a I'aide

de © ou le sélectionnez a partir de la liste compléte en utilisant ==, si ce

fournisseur n'existe pas, vous pouvez I'ajouter a l'aide de [+ .

= Apres I'ajout ou la modification d'une échéance, n'oubliez pas de valider.

Modifier une échéance

Pour modifier une échéance :
= Choisissez une échéance dans la liste puis, cliquez soit slr « Modifier » soit

faire un double clic.

=
=
Modifier
Vous pouvez accéder a d'autres clients depuis I'échéance en cours en

utilisant les options (| ows Pt s w0 ) @n haut.
= Apres la modification des informations d'une échéance n'oubliez pas de

valider.
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Supprimer une échéance
Pour supprimer une échéance :
La sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en haut ou

utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

\/
oo

Supprirner

Dupliquer une échéance

Pour dupliquer une échéance :

La sélectionner dans la liste ensuite, cliquez sur l'icone « Dupliquer ».

3

Dupliquer

Imprimer une échéance

o Imprimer une échéance :
Pour imprimer une échéance,
= Sélectionnez I'échéance que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celle-ci dans la liste.
= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d’'impression s'affiche.

= Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

o Imprimer la liste des échéances :
Dans la liste des échéances,
= Cliquez sur « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeéles d'impression

s'affiche.

Modéles d'impression X

Sélectionnez un modéle d'impression ;
= iListing i | [ Personnaliser

' 0k @ Annuler

= Apres avoir choisi le modele cliquez sur « Ok ».
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Trésorerie

La trésorerie permet de faire un suivi complet de vos réglements, de traiter différentes

transactions et de gérer la caisse et les comptes.
o On regroupera tous ces points dans cette rubrique :

» Suivi de la caisse et des dépenses.
= Reglement client.

» Reglement fournisseur.

= Catégorie des dépenses.

= Catégorie des recettes.

= Transfert entre comptes.
= Arréter la caisse.

» Echéance.

Suivi de la caisse et des dépenses

Pour afficher le suivi de la caisse et de toutes les dépenses :

» Cliquez sur l'onglet « Trésorerie » ensuite, cliquer sur l'icbne « Trésorerie »

dans la barre des icones en haut.

e — o=
= == (8] 3 =
J =3 52 @& E o
Trésorerie  Echéances Ajouter un Ajouter un réglement Ajouter Arréter Transfert Comptes  Banques
réglement client fournisseur une charge la caisse  entre comptes bancaires
o Trésorerie

ur Cirta Gestion Commerciale 2016

Listing des réglements et des
charges, ajouter ou modifier un
réglement

Essayer le Formation

logiciel en vidéo “

A Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

= £

Modalités  Devises
de paiement

11/01/2016 Lt

113/125




Cirta Officine 2016

Reéglement client

Pour ajouter un reglement client :
Veuillez-vous rendre dans le menu « Trésorerie ».

Ensuite cliquez sur l'icone « Ajouter un réglement client ».

Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes
= =3 & & (= e == £
+ da = v Ion
Devises

Ajouter un réglement Ajouter
fournisseur une charge

B

Arréter Transfert Comptes  Banques  Modalités
la caisse  entre comptes bancaires de paiement
+

Trésorerie  Echéances Ajouter un
réglement client

Ajouter un réglement client

B® Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation

logiciel en vidéo “

11/01/2016 Lt

A Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1

o Créer un réglement client :
Afin de créer un nouveau réglement client,
= Cliquez sur « Nouveau ».
» Cochez la case « Réglement client ».
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= Apres avoir saisie les informations concernant le nouveau reglement client,

n‘oubliez pas de valider.

o Maodifier un reglement client :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un réglement client,
= Cliquez deux fois sur le reglement sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
I'onglet « Modlifier » apres avoir ciblé le réglement client en question.
= Apres avoir modifié les informations d’un réglement client, n‘oubliez pas de

valider.

o Supprimer un réglement client :
Pour supprimer définitivement un réglement client,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur l'onglet « Supprimer » en bas

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un réglement client :
Afin d'imprimer un réglement client,
= Sélectionnez le reglement client que vous souhaitez imprimer.
= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
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Modéles dimpression X

sélectionnez un modéle d'impression ;

El iListing . v | [& Perscnnaliser

" 0k l@ Annuler

= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
d'impression s'affiche.

= Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Reéglement fournisseur

Pour ajouter un réglement fournisseur :
= Veuillez-vous rendre dans le menu « Trésorerie ».

» Ensuite cliquez sur l'icone « Ajouter un réglement fournisseur > .

W Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

— — == = = =
| =i e & = B @ = £
Trésorerie  Echéances Ajouter un Ajouter un réglement Ajouter Arreter Transfert Comptes  Banques  Modalités  Devises
réglement client fournisseur une charge la caisse  entre comptes bancaires de paiement

Ajouter un réglement fournisseur I

=§ Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

Essayer le Formation

logiciel en vidéo “

ﬁ Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1 11/01/2016 s
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o Créer un réglement fournisseur :
Afin de créer un nouveau reglement fournisseur,
= C(Cliquez sur « Nouveau ».

» Cochez la case « Réglement fournisseur ».

[ bosier [ e || i ppors || Ot || e || Afchuge || Aa
2 = o
mprimer
e - a -
7 f ¢ ||I v
; zj:v-nm Encai harg Re t
¢ Jate: 0 € £ om
on N/
Rég 1t fournisseu fe
Modalité Esf om N* de chéque/r
A Devise omn
o
- £
NP A Rég Régl t

= Aprés avoir saisie les informations concernant le nouveau réglement

fournisseur, n‘oubliez pas de valider.

o Modifier un réglement fournisseur :
Pour modifier ou ajouter des informations relatives a un reglement fournisseur,
» Cliquez deux fois sur le reglement sélectionné dans la liste ou bien, cliquez sur
l'onglet « Modifier » apres avoir ciblé le reglement fournisseur en question.
= Apres avoir modifié les informations d’un reglement fournisseur, n‘oubliez pas
de valider.

o Supprimer un réglement fournisseur :
Pour supprimer définitivement un reglement fournisseur,
= Il suffit de le sélectionner ensuite, cliquez sur I'onglet « Supprimer » en bas

ou utilisez le raccourci clavier « Suppr ».

o Imprimer un réglement fournisseur :
Afin d'imprimer un réglement fournisseur,
= Sélectionnez le reglement fournisseur que vous souhaitez imprimer.

= Ensuite, cliquez sur « Modifier », ou double clic sur celui-ci dans la liste.
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Modéles dimpression X

sélectionnez un modéle d'impression ;

El iListing . v | [& Perscnnaliser

" 0k l@ Annuler

= Puis sélectionnez « Imprimer ». Une fenétre de choix des modeles
dimpression s'affiche.

= Apres avoir choisi le modéle cliquez sur « Ok ».

Catégorie des recettes

Pour afficher les catégories des recettes :
= (Cliquez sur l'onglet « Tables ».
= Ensuite, veuillez-vous rendre dans le menu « Autres ».

» Pointez la souris sur « Catégories de recettes » et cliquez.

w Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Outils Extra Affichage Aide

& & = WM S B a7 E

Clients  Foumnisseurs | Commerciaux  Livreurs | Transitaires | Familles Familles Etats des || Autres
clients  fournisseurs pigces @

& Dépits | &
am Rayons
m:: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 20 chage
Medes d'expedition

Modes de transport

oup

Essayer le Formation
logiciel en vidéo

Motifs de blocage
‘e Catégories de recettes
Catégories de dépenses

Catégories de recettes

Villes

2
l

Départements

@ Lo bo G

Passer votre commande Pays

* Menu principal X

Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016

30/12/2015 o
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o Créer une catégorie de recette :
Afin de créer une nouvelle catégorie de recette,

= C(Cliquez sur « Nouveau ».

@

Annuler

B Liste | 5z Modifier | () Nouveau

Code*:

Libelle*:

» La saisie du code et du libellé est obligatoire.
= Aprés avoir saisie les informations concernant la nouvelle dépense, n‘oubliez

pas de valider.

Catégorie des dépenses

Pour afficher les catégories des dépenses :
= (Cliquez sur l'onglet « Tables ».
= Ensuite, veuillez-vous rendre dans le menu « Autres ».

= Pointez la souris sur « Catégories de dépenses » et cliquez.
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m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide

&» & E R B A N 2=

Clients  Fournisseurs Commerciaux  Livreurs Transitaires Familles Familles Etats des Autres
clients  fournisseurs pigces -
& Depéts &
Rayons

== Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 20 charges

9% Modes d'expedition
A Modes de transport

Essayer le Formation

Motifs de blocage

logiciel en vidéo {E) Catégories de recettes
3  Catégories de dépenses
‘ Villes Catégories de dépenses I

A
S, Départements
@ Pays

A Menu principal X

Pour plus d'information cliquez sur F1 30/12/2015 a8

o Créer une catégorie de dépense :
Afin de créer une nouvelle catégorie de dépense,

= Cliquez sur « Nouveau ».

© 0

Valider  Annuler  Enregistrer

Liste FE‘ Modifier o Mouveau

Code: |MAT

Libellé: |Matériel

= La saisie du code et du libellé est obligatoire.
= Aprés avoir saisie les informations concernant la nouvelle dépense, n‘oubliez

pas de valider.

Transfert entre comptes

Vous avez la possibilité de transférer un montant d’'un compte vers un autre. Pour cela :
= Allez dans le menu « Trésorerie » ensuite, cliquez sur « Transfert entre

compte ».
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m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
=Y —— = == S
B ¢ 5 = ¢ ® = mE 5 £
Trésorerie  Echéances Ajouter un Ajouter un réglement Ajouter Arréter Transfert Comptes  Banques  Modalités Devises
réglement client fournisseur une charge la caisse | entre comptes bancaires de paiement
a
Transfert entre comptes
m:: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
Essayer le Formation
logiciel en vidéo
© “
Passer votre commande . .
irta iT
I IVE SOLL N
ﬁ Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 Lt

= Sélectionnez le montant a transférer ainsi que les comptes source et
destination et la date du transfert.

Transfert d'argent entre comptes... X

Compte source:

Montant a transférer : Montant réserve :
Compte destination :

Date:

11/01/2016  ~

Motif/Observation :

+" Valider e Annuler

= Enfin, n'oubliez pas de valider.

Arréter la caisse
Vous pouvez également arréter la caisse en transférant un certain montant vers un
compte.
= Allez dans le menu « Trésorerie ».

= Sélectionnez « Arréter la caisse ».
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m Accueil Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
T | = — == =
T 9 = B @ = £
Trésorerie  Echéances Ajouter un Ajouter un réglement Ajouter Arréter Transfert Comptes  Banques  Modalités Devises
réglement client fournisseur une charge la caisse | entre comptes bancaires de paiement
a
Arréter la caisse
m:: Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016
Essayer le Formation
logiciel en vidéo “
1M IVE SOLUTIC
* Menu principal X
Bienvenue sur Cirta Gestion Commerciale 2016 11/01/2016 o

= Sélectionnez le solde a transférer ainsi que le compte destination et la date du
transfert.

Arréter la caisse %

Solde:

Mentant 3 transférer : Montant réservé:

Compte destination :

Aujourd'hui le:
11/01/2016 -

O Annuler

= Enfin, n'oubliez pas de valider.

Statistiques

Les statistiques sont indispensables pour vous donner les informations clés a propos de
vos activités afin de prendre les bonnes décisions et agir en vue de vos atteintes.

o Vous trouverez dans cette rubrique :
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= Statistiques.
= Tableau de bord.

= Alertes.

Statistiques

Pour afficher les statistiques :
= Cliquez sur le menu « Accueil ».

» Ensuite, cliquer sur l'icone « Statistiques » dans la barre des icones en haut.

Accueil | Edition | Tables | Adicles | Achats | Stocks

= S i B8

Production | Ventes | Trésorerie | Immobilisations | Repports | Outils | Edra | Affichage | Aide

Imptimer  Exporter  Actualiser Graphe | Fermer

vers Excel
+
O Achats — Filtrer par article
Personnaliser le Graphe lﬂl Histooamme e
=] Joumaier i
110000 Famille Art.
=M g
ensuel Catégorie
[ Trimestriel Marque
3 Avnuel 100000 Rayon
o Typs i
! Aticle ype s
3 Origine Tous
@ Fomille %000 - -
- Filtrer par tier
[E] Rayon Fournisseur
¥ Catégorie 800,00 Famille Fourni
% VA% Filtrer par région
Qe Département
& Piece 70000 B Achat Pays
" W Retour =
A Deépot
I Nbr. de G
& Foumisseur 600,00 W Prix Moyen HT
[l Montant HT
[3) Famille Fournisseur W Montant TVA
2% Transitaire 500,00 W Montant TTC
W Prix de revie
B, Acheteur W Valeur de sto
8 vile 606 W Charge unitaire
X M Charges
2, Département W Chages (%
@ Pays 300,00
@ Avoirs clients
@ Avoirs fournisseurs 20000
@ Articles
@ Commandes foumisseurs 100,00
@ Bons d'entrée

@ Bons de L 0,00

26/03/2016

A Menu princpal | Y statistiques X

Tableau de bord

Pour afficher le tableau de bord :
= Cliquez sur le menu « Accueil ».
» Ensuite, cliquer sur l'icone « Tableau de bord » dans la barre des icones en
haut.
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m Accueil Edition Tables Articles Achats Stocks Ventes Trésorerie Rapports Qutils Extra Affichage Aide
e III - 8
DO I I SN =
Actualiser Période «Ce  Paramétres Imprirmer Exporter  Exporter  Exporter Fermer
mois» - enHTML  enPDF  enlmage
a
Indice financier Classement des ventes Classement des ventes Classement des ventes
par article par client par famille d'articles
[ 0,00 DA
TVA{S) 0.00 DA
Taxe Supplimentairz 0.00 DA
Commissions 0.00 DA
Margs 0.00 DA
Achats 0.00 DA
nt Clients 0.00 DA
0.00 DA
nt fournisseurs 0,00 DA
Dettes 0.00 DA
* Menu principal ‘ Tableau de bord X
Pour plus d'information cliquez sur F1 11/01/2016 a

Alertes
Pour afficher les alertes :
= Cliquez sur le menu « Accueil ».

= Ensuite, cliquer sur l'icone « Alertes » dans la barre des icones en haut.

L) Cirta Gestion Commerciale 2016 - DOSSIER 2016 = -0 x
m Accueil || Tables | Adicles | Achats || Stocks | Ventes | Trésorerie | Rapports | Outils | Extra || Affichage | Aide
, p——
# 2 & S EEO T QL F I
Menu | Clients Fournisseurs Articles | Ventes Achats | Trésorerie Echéances | Tablesu Alertes Objectifs | Sauvegarde Verrouillage
principal - - debord  [9]
®
© Stocks [3] ~
i), Articles en rupture [8]
i\, Articles enalerte [13]
W Articles en surstock [o]
+ Articles avec des quantités négatives [o]
i, Articles dormants depuis un mois et plus [378]
+ Articles a réparer [o]
© Lots
© Clients [1]
© Fournisseurs [l
© Contrats
© ventes [1]
© Achats 3]
N Dedchion v
M menuprincipal | M Alertes x
Pour plus d'information cliquez sur F1 170172016 o

Rapports et Impressions

Cette partie offre la possibilité d'ouvrir les différents rapports d'impressions en mode
édition pour y opérer des changements ou simplement pour effectuer les impressions.

o Cette rubrique comprend :
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Pour accéder aux différents rapports d'impressions :

= Veuillez-vous rendre dans l'onglet menu « Rapports ».



